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1. Modalita di trasmissione delle segnalazioni

La UIF acquisisce esclusivamente segnalazioni inviate in via telematica attraverso la rete Internet mediante il
portale Infostat-Uif, disponibile all’indirizzo https://infostat-uif.bancaditalia.it, previa adesione al sistema di
segnalazione on-line.

Per aderire al sistema di segnalazione occorre che il Referente SOS? registri delle credenziali sul portale
Infostat-Uif e compili il modulo di adesione, da inviare via PEC, corredato degli eventuali ulteriori documenti
richiesti, alla casella uif.registrazione@pec.bancaditalia.it. A seguito dell’adesione il Referente SOS é
automaticamente abilitato alla trasmissione delle segnalazioni per conto del Segnalante?. Il Referente SOS, sotto
la propria responsabilita, puo anche abilitare altri soggetti all’utilizzo dei servizi del portale, nonché revocarne
I’abilitazione allo scadere dell’incarico (per maggiori informazioni sulle modalitd per concedere/revocare la
delega operativa si rimanda alle Istruzioni per I'accesso al portale Infostat-Uif).

Le Segnalazioni di Operazioni Sospette (SOS) possono essere inviate mediante due modalita di trasmissione
alternative:

— Upload: il segnalante, seguendo le specifiche tecniche fornite dalla UIF, realizza in autonomia -
mediante lo sviluppo di applicativi proprietari - un file in formato XBRL contenente i dati da
trasmettere e ne effettua il diagnostico e la consegna utilizzando le funzioni presenti sul portale (cfr.
cap. 9).

— Data Entry: il segnalante inserisce i dati da trasmettere direttamente nelle maschere del portale
Infostat-Uif e ne effettua la verifica, il diagnostico e la consegna utilizzando le relative funzioni (cfr.
cap. 3).

Per garantire la massima riservatezza delle informazioni inserite sul portale dai segnalanti che si avvalgono del
data entry, ciascun utente é abilitato ad accedere esclusivamente ai dati personalmente inseriti nell’applicativo.

Inoltre, le informazioni inserite sul portale sono disponibili solo nell’ambito della giornata di inserimento in
quanto, per ragioni di sicurezza, alla mezzanotte del giorno di lavorazione si avvia automaticamente un
programma di cancellazione che svuota il data entry di ogni dato presente. L’utente, qualora a fine giornata non
abbia ultimato I’inserimento della segnalazione ed effettuato la consegna, puo avvalersi della prevista funzione
di export, che consente di salvare in locale sul proprio pc le informazioni fino a quel momento inserite: in questo
modo potra eventualmente ricaricarle nei giorni seguenti, utilizzando la corrispondente funzione di import,
evitando la perdita dei dati gia inseriti (cfr. par. 3.8).

| dati inseriti sul portale saranno altresi cancellati, per motivi di sicurezza, subito dopo aver effettuato I’invio
(anche in caso di successivo scarto della segnalazione): pertanto occorre effettuare 1’export della segnalazione
dopo averne effettuato la verifica con esito positivo e prima di procedere all’invio.

Il portale prevede due distinte tipologie di invio:

— Diagnostico: passaggio facoltativo che consente al segnalante di sottoporre la segnalazione a un
sofisticato sistema di controlli formali per individuare eventuali errori che potrebbero inibirne
I’acquisizione. Le segnalazioni inviate con questa tipologia di invio non vengono acquisite dalla
UIF che acquisisce esclusivamente segnalazioni inviate utilizzando la tipologia di invio Consegna.

— Consegna: passaggio obbligatorio per trasmettere la segnalazione alla UIF. Anche in questo caso i
dati, prima di essere accettati dalla UIF, vengono sottoposti a un sofisticato sistema di controlli
formali per individuare eventuali errori bloccanti ai fini dell’acquisizione.

Il processo di trasmissione di una segnalazione prevede i seguenti passaggi:

L1 browser supportati sono Google Chrome (versione consigliata 56+) e Mozilla Firefox (versione consigliata 52+). Si sconsiglia
I’utilizzo di Internet Explorer: con tale browser alcuni componenti grafici potrebbero essere visualizzati in maniera non ottimale. E
richiesta, inoltre, una risoluzione minima dello schermo di 1280x720.

2 Soggetto responsabile della valutazione e della trasmissione delle segnalazioni alla UIF, ai sensi degli artt. 36 co. 6 e 37 co. 3 del d.Igs.
231/07. Per i segnalanti di tipo persona fisica il Referente SOS coincide con il segnalante stesso.

3 Soggetto obbligato ai sensi dell’art. 3 del d.Igs. 231/07.
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— inserimento di tutti gli elementi costitutivi della segnalazione (nelle maschere del portale oppure nel
file XBRL, a seconda della modalita di trasmissione utilizzata). Oltre alla descrizione in forma libera
dell’operativita e dei motivi del sospetto, il sistema richiede obbligatoriamente I’inserimento di
almeno un’operazione, un soggetto e un legame tra le due entita;

— Verifica dei dati inseriti (solo per segnalazioni inserite in modalita data entry);
— eventuale Diagnostico della segnalazione;

— Consegna della segnalazione e di eventuali documenti allegati;

— ricezione del messaggio di notifica di protocollo;

— ricezione del messaggio di esito dell’acquisizione: “scarto” oppure “accettazione senza rilievi in
consegna ufficiale™?.

Per mantenere evidenza dell’avvenuta trasmissione della SOS alla UIF si raccomanda di conservare con cura i
seguenti documenti:

— file XBRL (in caso di SOS inviate in upload) ovvero il file di export in formato bkiuif salvato prima
della Consegna (in caso di SOS inviate in data entry), in modo da poter facilmente recuperare i dati
della segnalazione;

— eventuali documenti allegati alla segnalazione;
— stampa ufficiale della segnalazione (cfr. cap. 3.11);
— messaggio di accettazione senza rilievi in consegna ufficiale.

2. Accesso alla procedura per I’inserimento delle segnalazioni
Dopo aver effettuato I’accesso al portale® sara visualizzata la seguente schermata:

288 BANCA DITALIA

LURDIISTEMA

= \\/"_'-

Inserisci PIN - Richiedi Detegs  Gestione Abditazioni Esci

RILEVAZIONI T iagoma |STRUZION! PER RICHIEDERE LMITORIZZATIONE

| FELEVAZION! DISPOMIBILI KELLA PIATTAFORMA UIFINFOSTAT

|
a & AnaNs] Cal per |
| . .

(1 sl Sepralanm AR A

SUPPORTO TECNICO

8 o

Per sventuall chiadmenti contastare la casella di supporio della segnalazions
it
SOS:  sarvizie.sps halpsasmbaneaditalia. it
B L SARA: servizio.ar.saraSbancaditalia.it
L oRO: servirio_arl.di it

ULTIMI AGGICHHAMENTE INFO UTENTE
» Notizie generall NOTIZIE GENERALI Banaeuts's

FLUSS! D1 RITORS LLE WFORMAZION: £51T1 NEGATIVI 1° SEMESTRE 7018

coamsn 08-04-2010 16:20:08

Rilevazinni non periediche defia UIF

2 Moeiics dati anageaici

¥ Camiia cosewond

informiney sulla preacy - Ciali doby utangy

% infpmiaiha sulla oovacy - Dt del redsvent

AUTENTICATIONE MEDIANTE OTP

4 Una segnalazione puo ritenersi acquisita dalla UIF solo se il sistema restituisce il messaggio di accettazione senza rilievi in consegna
ufficiale.
5 Per maggiori informazioni sul processo di autenticazione al portale si rimanda alle Istruzioni per I'accesso al portale Infostat-Uif.
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Selezionare la voce “Rilevazioni non periodiche della UIF” e successivamente “Segnalazioni Operazioni
Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per AntiRiciclaggio (RADAR)” presenti nel riquadro RILEVAZIONI. A
questo punto sara visualizzato il tasto “Accedi ai servizi”:

{5 BANCA DITALIA

_\J_. FUROSISTEMA
InserssiPIN - RishiediDelega  Gestions Abiltazioni Esci
RILEVAZIONI (i Tagoes| ISTRUZION! PER RICHIEDERE L'AUTORIZZAZIONE
4 @ Roevarical san pariasiche dota LUl Segnatazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Datl per
» & = rARtiRiciclaggio (RADAR)
PAraRinciaonis RADAR) Secions Cedicala aly Segnatizonl @ OpeANiont SOSpHE Eviate AURY & Infrmazions
Finanziaria i sangi Saifart 15 del 2igs. 2312007
LINK UL
& manusis Lasrite
© Proweamams UF pef e Segnatidioni & operazioni $08pets Sl 4 mapgio 2011
o Segnatazion & Gprazionl Sospate SR UF
I intruzioni par & caricamands ds CSV per S0 sizonsucibil 39 Snith o mansy Eunafar
PGS JUCH POGAILER Pae ofivee EPOND AT BlNALY O
segnatazicni. destingto ala Uned
SUPPORTO TECHICO
B8 raa
Por evantunli chintimontl contattsre In cosells dl sspports dofln segnalazicns
Fintorasso:
LIs08:  servizio.ops.helpsos@hancaditalio.it
E-mail: L] BARA: servirio.ari sara@bancaditalia it
Lioko: servirio.ari dichisrazioniorombancaditalia.it
ULTIMI AGGIORHAMENT] WED UTENTE
+ Notizie genersll HOTIZIE GENERALI a
Rilavazioni periodichs della UIF FLUSSI DI HITORNG DELLE INFORMAZION): ESITI REGATIVE 1* SEMESTRE 2018

sso. 08042019 16:20:06

Rilevazioni nen periodichs della UIF
2 Yiosifcasall anwralic
¥ Camisa sassnsrs

% iformae sulls srvircy - Dot delle wengs

* Ioformatia sulia porecy - i o referecs

AUTENTICATIONE MEDIANTE GTF

Cliccando su tale tasto sard visualizzata la seguente maschera, in cui si dovra selezionare il segnalante di
interesse dal menu a tendina “Seleziona il partner”:

=N 7
A Rilevazioni ad Evento

[Screzmna il partner: [ RAGIONE SOCIALE DI TEST (503185) v ] @ _

Jrj Segnatazionl Operazioni Sospefte per la Raccolla e Analisi Dati per FAntiRicikclaggio (RADAR)

Fanzionaffs)
DATA ENTRY: UPLOAD: INTEGRAZIONI: GESTIONE MESSAGGL RICHIESTA INFORMAZIONI:
G Compéa X importa @ consegna | (& Diagnostico & Aggungl Document! (@ visuaiizza O Consulta

A Stampa ufficiale SOS

5 lazioni OF loni Sosp per la R: ita & Analisi Dati per MAntiRiciclaggio (RADAR)

Sezione dedicaia alle segnalaziond di operazion sospetie imviate alfUniia’ di informazione Finangziaria al sensi deifart. 35 del d lgs. 23172007

LINK UTiLI

& Manuale Utente

oF UIF per e diop sospette del 4 maggio 2011
o diOp | Sospetie: Sito UIF

[g Istruzionl per il caricamento da CSV per SOS riconducibdl ad aitivitd di money transier

La sezione “Funzionalitd” contiene i tasti per richiamare le diverse funzioni a disposizione dei segnalanti,
raggruppate per tipologia: compilazione e trasmissione di una SOS in modalita data entry; trasmissione di una
SOS in modalita upload; invio di documenti ad integrazione di una SOS gia trasmessa; visualizzazione dei
messaggi scambiati con la UIF.
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3. Inserimento e invio di una SOS in modalita Data Entry

Selezionando il pulsante “Compila” presente nella sezione “DATA ENTRY” si aprird la maschera per
I’inserimento della segnalazione:

“ | segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per I'AntiRiciclaggio (RADAR)

Pariner: (803185) RAGIONE SOCIALE OI TEST Segnalazione: 2019 01 187

Struttura Segnalazions Sagnalazions

Informazion gensrall sulla segnalazions

Idenificative della segnalazione

Anea® Mo fta’ i incltro

Progenssivg della segnalazions * Codicy sagaalants *

2

ti generali della sos

Categoria segnalatione® (001] RCICLAGTIO x Orgine segaalations *
Tigo Stgnalasons ™ . Hichista di sospenmone (N0 N
Huarmers protecolo (dels segnatasioss soabtus] Data protocats CATH

Uotin deka sostiezone Protocelie CAD

Operativia ses pota

Mermaro compiessive operarionl sospate * Importa complesaivn dellOpArEIEY Loapetia *

Vishula oo el fTSchio dela cperainla’ segalata ©

Frovvedimenti

3

La schermata € divisa in diverse parti: la parte sinistra, “Struttura segnalazione” mostrera, man mano che si
procede nell’inserimento dei dati, una raffigurazione schematica delle informazioni inserite. Sotto di essa é
presente la sezione per I’inserimento delle due note descrittive obbligatorie, “Motivi del sospetto” e “Descrizione
operativita sospetta”. Nella sezione sottostante sono presenti i pulsanti per utilizzare le diverse funzionalita.
Nella parte destra dello schermo sono presenti le maschere per inserire i dati della segnalazione: tutti i campi
contrassegnati dal simbolo asterisco (*) sono obbligatori.

Per le definizioni, i domini, i criteri di obbligatorieta e i vincoli di compatibilita tra i campi si rimanda
all’Allegato 2 del Provvedimento per la trasmissione delle segnalazioni di operazioni sospette del 4 maggio
2011.

3.1. Inserimento della segnalazione

Nella prima maschera visualizzata dopo aver selezionato il tasto “Compila” occorre inserire le informazioni
generali sulla segnalazione. Il sistema assegna automaticamente I’ldentificativo della Segnalazione, costituito
dalla concatenazione dei tre campi Anno, Modalita di inoltro e Progressivo della Segnalazione (assegnato su
base nazionale); gli altri campi dovranno essere compilati manualmente dal segnalante:

— Categoria della segnalazione: prevalorizzato con I’opzione “(001) Riciclaggio”, ma modificabile
con un altro dei valori presenti nel menu a tendina.

— Origine della Segnalazione: motivo che ha generato il sospetto e indotto la SOS.

— Tipo di segnalazione: “Originaria”, se I’utente sta redigendo la SOS per la prima volta, o
“Sostitutiva”, se I’utente sta correggendo una SOS gia consegnata con successo alla UIF, ma in cui
siano stati riscontrati lacune o incongruenze di gravita tale da rendere necessario I’inoltro di un’altra
segnalazione che annulli e sostituisca la precedente. In una segnalazione “Sostitutiva” I’utente deve
inoltre riempire i campi “Numero protocollo (della segnalazione sostituita)” e “Motivo della
sostituzione” (cfr. cap. 5).
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— Richiesta di sospensione: deve essere valorizzata a “SI” se il segnalante ha sottoposto alla UIF
I’opportunitd di sospendere [I’operativita segnalata (anche qualora la UIF si sia espressa
sfavorevolmente). In caso di sospensione accordata, se ne & a conoscenza, I’utente ne deve riportare
gli estremi nei campi “Data protocollo di sospensione” e “Numero di protocollo sospensione”.

— Importo complessivo dell’operativita sospetta: convenzionalmente I’importo deve essere indicato
come numero intero senza decimali.

— Numero complessivo operazioni sospette: il sistema consente di inserire pit operazioni nella stessa
segnalazione purché riconducibili alla medesima operativita e ai medesimi soggetti.

Selezionando il pulsante “Salva modifiche” si procede al salvataggio dei dati e all’inserimento
dell’identificativo della segnalazione nel riquadro “Struttura segnalazione”.

Per gli errori pit comuni in fase di salvataggio si rimanda all’ Appendice 1.

B BANCA LYTTALIA : n
ﬁ‘“ﬁ‘ﬂ.
e ,‘ ’ Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta @ Analisi Dati per 'AntiRiciclaggio (RADAR)
Partner: (503185) RAGIONE SOCIALE D TEST Segnalatione: 2018 01 187
Struttura nalazicne &
Igentificative deils segnalazions
Anno Bhodalita’ & Moo *
Progiessn dela segralapone © Codacw segralanty
Dari generall della sot
Categoria segaalancne © x v Cvigine segnaiazions * 001) RLEVADIGNE SPORTELLO x v
Tipo Segaalapone © Rocharsta 01 sospeesions (MO ND
Feymeio olocslio |6l sgnalacone sosuta) Dala projocolo CAD
Ut deils sealilufone. Protec oo CAD
CPerativita sospetta
Memers Complesshis paranom saspefie 2 IOt comphed i BHMOEERTMES’ S0spatta * 50000
\itaziena dai rischio doka speratiets’ sagealats* |03} DASSD wor
Note
© gy - Berinca
@ Coosegna & Bimgmosnico
==
& Srampa £ Enporta

Il tasto “Annulla modifiche” consente di annullare eventuali modifiche apportate a seguito dell’ultimo
salvataggio, ripristinando la situazione precedente o, se non si ancora proceduto ad alcun salvataggio, quella
iniziale. Il tasto “Elimina dato” cancella tutti gli elementi gia salvati presenti nella sezione attiva.

3.1.2. Inserimento di una segnalazione collegata

Per collegare la segnalazione in stesura con altre gid trasmesse dallo stesso segnalante occorre cliccare
sull’etichetta “Segnalazioni collegate”. Si aprira la seguente schermata:
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Partner: (03185) RAGIGHE SOCIALE DI TEST Segnalazione: 2018 81 184
Struttura Segnalazione Segnalazione
- 001154 Prograssivo dela sagaalarions * Cosice segnatants *
Dati generali cella sos
Cassgora ssgaalarions * w - Origins sagnalaricas * "
T1po Segealansne ' Huchiesta & wespensine * x
Humeeo protoclo (deka segnaarions sosteuita) Data protocoio CAD
Uotre dells nentiturican Protocala CAD
Operativits sospana
Humeis comphessin cperason sapetie” Imperlo complesai deloperalnila’ scapella” 350000
Vahstarions o6l rischio dela cpMRINY SAgRASIE 00T LEDK) kv
.
Segnalazioni collegate
Lista sintetica segnalazioni collegate
Anno Modalith inoftro Progressivo segnalazione Numero di protocolio Tipo collegamento
Note
=
+ 1
.
© Aggmngi ~ Sverca -
@ Consegaa [T —
e — o e

Cliccando sul tasto verde “Aggiungi” si possono inserire i dati delle segnalazioni da collegare:

Segnalazione Collegata

Tipo identificativo conosciuto ® Numero di protocollo

O Anno - ita di inoltro - Prog
segnalazione
Tipo collegamento* (003) OPERATIVITA' COLLEGATA %+
Anno
Medalita’ di inoltro
gressivo della seq
Numero di protocollo”  |UF20100000000012345€|

=

In tale maschera occorre indicare il Numero di protocollo della segnalazione da collegare oppure I’identificativo
della segnalazione, costituito dai tre campi Anno, Modalita di inoltro e Progressivo segnalazione. In entrambi i
casi & obbligatorio scegliere dal menu a tendina il Tipo di collegamento che unisce le segnalazioni. Dopo aver
inserito la segnalazione collegata occorre salvare i dati inseriti selezionando il tasto “Salva modifiche”.

Si ricorda che é possibile collegare tra loro solo segnalazioni trasmesse dallo stesso segnalante e non da
segnalanti diversi, ancorché appartenenti a un unico Gruppo societario. In quest'ultimo caso, il collegamento pud
essere evidenziato richiamando gli estremi della segnalazione collegata in uno dei due campi note descrittivi (cfr.
par. 3.2).

3.1.3. Inserimento di un provvedimento

Qualora esistano Provvedimenti a carico dei soggetti segnalati o attinenti all’operativita in esame occorre inserire
le informazioni disponibili selezionando I’etichetta “Provvedimenti”. Si aprira la seguente schermata:
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Partner: (50318%] RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnatazione: 2019 91 184
Struttura Segnalazicne Segnalazione
TR
o 1
Motrr dula vostitutions Prosscoto EAD
Operativith sospatta
Hummero complessive opefaziosd soapetln© 2 Irgorln compleastv Geloperalli’ sosalta 250000

Vilstagione ded rischio dolis operaiey’ segnalata® 503} MEDHD

segnalazionl collegate

Lista sintetica segnalazion| collegate

%

&
-]

anna Modalits inoitro Progressive segnalazicne Mumers gi pratocsiio Tipo collegaments

Lista sintetica provvedimenti

Tipa awtorma Autaria Data del provvediments Tipa del provvedimenio Estrami del provvedimentc
002 004 oot |

Cliccando sul tasto verde “Aggiungi” si possono inserire i dati del Provvedimento. | campi “Stato estero” e
“Comune di emissione del provvedimento” sono alternativi; se la voce “Tipo provvedimento” é stata valorizzata
con “Altro” occorre inserire, nel relativo campo, una breve descrizione del provvedimento (fino a 160 caratteri,

spazi vuoti inclusi).

Nuovo Provvedimento

Tipo di Autorita’ * v
Autorita’ * v
Comune di emissione del provvedimento * ‘ |Qx
Stato estero di emissione del ‘ |Q *®
provvedimento *
Tipo provvedimento * \

Estremi del provwedimento ‘ |

Data del provwedimento ‘ |

Descrizione ‘ |

+ Aggiungi *® Annulla

Dopo aver inserito il provvedimento occorre salvare i dati inseriti selezionando il tasto “Salva modifiche”.

3.1.4. Inserimento di un fenomeno

Per le SOS appartenenti alla categoria “Riciclaggio” € possibile indicare un fenomeno cui ricondurre
I’operativita sospetta. A tal fine occorre cliccare sull’etichetta “Fenomeni” e selezionare il tasto verde
“Aggiungi”:
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Segnalazionl Operazionl Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)

Pariner: (503185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segratazione: 2018 01 187
Struttura Segnalazione

Lista sintetica segnalazion! collegate

O anee Modadit insltre g i

2075000000001 23456 (=] s 8

Lista sintetica provveciment

| Tipo autaria Autorits Data gl provvediments TIpG Gl provyediments Estremi o8l provvediments

Lista sintetica tencmeni
Note 0 Usta sintetica fenomeni
4 Raoh P_—

O hopung « Dvertca

@ Consegas = (nag Ty
& stampa 2 Laporta

Sara cosi visualizzata la maschera per selezionare il fenomeno di interesse tra quelli disponibili:

Nuovo Fenomeno

Codice del fenomeno * [ =

Dopo aver inserito il fenomeno occorre salvare i dati inseriti selezionando il tasto “Salva modifiche”.

3.2. Inserimento dei campi note descrittivi

Dopo aver salvato i dati della segnalazione occorre procedere con I’inserimento delle diverse entita che la
compongono (note descrittive, operazioni, soggetti, rapporti, legami).

Per inserire una descrizione in forma libera dell’operativita osservata e dei relativi motivi del sospetto occorre
valorizzare i due campi presenti nella sezione “Note”: “Motivi del sospetto” e “Descr. operativita sospetta”
(entrambi i campi sono obbligatori). Cliccando su tali voci si apre una maschera in cui I’utente puo inserire le
informazioni richieste. Si suggerisce di comporre il testo direttamente nell’apposita maschera, senza
effettuare il “copia e incolla” da altre sorgenti, e dievitare I'utilizzo dei caratteri speciali, quali ad
esempio §, ° e \ (quest’ultimo carattere puo essere sostituito dall’equivalente /).

La dimensione massima di ciascun campo é di 3.900 caratteri, spazi vuoti inclusi.
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Descrizione deFoperativita sospelta

3.3. Inserimento di un’operazione

Per inserire un’operazione occorre cliccare sul tasto “Aggiungi” presente nella pulsantiera in basso sulla sinistra
e selezionare la corrispondente opzione (unica disponibile):

¥ indistro

" | Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per I'AntiRiciclaggio (RADAR)

Partner: (503185) RAGIONE SQCIALE DI TEST Segnalazione: 2019 01 261

Struttura Segnalazione Segnalazione

— @ 201901281 Informazioni generali sulla segnalazione

Identificativo delia segnalazione

Anno* Modaiita” i inoitro *
Progressivo della segnalaione* 01 Codice segnalante *
Dati generali della sos.
Categonia segnaiazione * {001) RICICLAGGIO x - Origine segnalazione* {007} RILEVAZIONE SISTEMI AUTOMATICI X+
Tino Segnalazione {0} ORIGHLARIA x Richiesta di sospensione” (O] MO ® v
Humero protocolla (della segnalazians sostiuita) Data protocolio CAD
Hlotrvo della sostituzions Protocallo CAD
Operativita sospetta
Mumero complessio operazioni sospette” |50 Importo complessivo delloperatiita’ sospetta® | 180000
Vslutazione del rischio della operativita’ segnalata *  |(002) MEDIO BASSO x =
Segnalazioni collegate
Note

Provvedimenti

& Diagnostico

2 Esporta

Sara quindi visualizzata la maschera per I’inserimento dei dati dell’operazione:
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E%‘”‘u |

Segnalazioni Oparazioni Sospatts per la Raccolta @ Analisi Dati par 'AntiRiciclaggio (RADAR)

Parner: ($03185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnalazions: 2019 01 261
Struttura Segnalazions Operazions

e Informazioni general sulla operazione

Dati generali delloperasione

[AbUES ASIQUALE varmed del Clants *
Terkoia O oEaTaDne - ax S ML J08 CORT AT

CodiceValuta* | [247) EURCH UMGOINE E

Importn defoperasose *
Humeio Dperarion

Data icdiests boaratins DL NER 18 BAMa SOHraTonE Cumsiats

Diaka viciineda ultim cperarions cumslsts

Data delf oprrazinn Data drda prima cperamnr comslala

Cuata Seiruttrna cparaons comsiat

Dati su I6cith @ Filiale di ichisttassecuzions

COMt B0 SIS NS FOpITazioes ax SI800 @10 B0 & 1800 TICTNSLE FOQATRIONE ax
Comune &1 puecuzions dell operazione ax Statn esiero & esecurcae del operarone ax

ABSCAR ax
Naote

+ ' et " Berione riservata a particolan Upologie di operazions

O rggmagi « Dwrica

.Onmn« h:l‘wuu H s e .. | ERxpent moosee | i"'_Tﬁ

+

Nel primo campo occorre indicare se I’operazione che si sta inserendo & considerata sospetta 0 meno. L’utente
ha infatti la possibilita di riportare nella segnalazione anche operazioni non sospette, purché pertinenti
all’operativita che si intende segnalare e indispensabili alla sua piena comprensione. Ogni segnalazione deve
contenere almeno un’operazione qualificata come sospetta.

Il sistema richiede di valorizzare il campo “Stato dell’operazione” con le opzioni “(SI) ESEGUITA” oppure

“(NO) NON ESEGUITA” per indicare se |’operazione é stata effettivamente eseguita o se € stata solo
prospettata dal cliente ma non ancora finalizzata.

Occorre sempre indicare obbligatoriamente il luogo e la data dell’operazione valorizzando i campi:

— in caso di operazioni esequite: “Data dell’operazione” e uno fra i campi “Comune di esecuzione
dell’operazione” o “Stato estero di esecuzione dell’operazione”;

— in caso di operazioni non esequite: “Data richiesta operazione” e uno fra i campi “Comune dove &
stata richiesta I’operazione” o “Stato estero dove é stata richiesta I’operazione”.

Per quanto riguarda il segno da attribuire alle operazioni:

— Per le operazioni di natura finanziaria, I’attribuzione del segno & coerente con quanto specificato
nelle regole di compilazione stabilite dal Provvedimento della Banca d’Italia per la tenuta dell’ AUI®.
Di norma le operazioni in accredito sono associate al segno Avere, mentre quelle in addebito al segno
Dare.

comprendono le prestazioni professionali nell’ambito delle quali e stata rilevata I’eventuale
operazione sospetta, si dovra utilizzare il segno convenzionale “NA — Non Applicabile”.

Si possono registrare operazioni singole oppure censire come un’unica operazione cumulata un gruppo di
transazioni, purché accomunate dai seguenti elementi distintivi: tipologia, segno monetario, luogo di richiesta e/o
esecuzione, ricorrenza dello stesso soggetto controparte. In tal caso occorre indicare nel campo “Numero
Operazioni” il numero totale delle operazioni accorpate e nel campo “Importo dell’operazione” I’ammontare
complessivo della somma movimentata. In caso di operazioni cumulate occorre indicare obbligatoriamente la
data della prima e dell’ultima operazione.

6 Cfr. Allegato n. 1: Causali analitiche del Provvedimento per la tenuta dell’archivio unico informatico antiriciclaggio e per le modalita
semplificate di registrazione.

7 L’elenco delle operazioni di natura non finanziaria € riportato nell’ Allegato 2 del Provvedimento per I’invio delle segnalazioni di
operazioni sospette emanato dalla UIF il 4 maggio 2011.

Pag. 13 di 54


http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/normativa/archivio-norme/riciclaggio-terrorismo/decreto-leg-2312007/allegato_1.pdf
http://uif.bancaditalia.it/normativa/norm-antiricic/provv-2011-05-04/index.html.

I UIF I Manuale Utente per Data Entry SOS

In caso di operazioni eseguite presso intermediari bancari va inserito il codice ABICAB della filiale avvalendosi
dell’apposita maschera di ricerca.

In caso di operazioni riguardanti titoli di credito, bonifici/giroconti, trasferimenti money transfer oppure
effettuate avvalendosi di un collaboratore®, occorre inserire anche dei dati aggiuntivi, cliccando sull’etichetta
“Sezione riservata a particolari tipologie di operazioni”:

Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per l'AntiRiciclaggio (RADAR)
Partner: (503188) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnalazione: 2018 01 200
Struttura Segnalazione Operazione

0 200

Sezione riservata a particolar tipologie di operazions

Tiall ol credite

Tipo Backo . Bhamer ok

Importo regodato i coatant del Stolo

BonificliGirocont

Caussls del Boniico flesto lers] kmgorio regolata in contant

Trasterimenti - Money traster

oo ol comists AEARIEI4 & varss] ax Stain estaro ida o verss) ax

Descrizions della localta’ esters

Mumero iscrizions A albaeenco Codice Fiscale

© Conzegna & tagostin

& Srampa 2 Emparta

Dopo aver salvato i dati inseriti I’operazione sarda visualizzata nel riquadro “Struttura segnalazione”,
immediatamente sotto il numero identificativo della segnalazione.

Per proseguire con I’inserimento delle altre entita che compongono la segnalazione (un’ulteriore operazione, un
soggetto persona fisica, un soggetto persona non fisica o un rapporto) occorre cliccare nuovamente sul tasto
“Aggiungi” e selezionare I’entita di interesse.

* || segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta @ Analisi Datl per AntiRiciclaggio (RADAR)

Partner: (803188) RAGIONE SOCIALE Di TEST Segnalazione: 2018 01 270
Struttura Segnalazions Operazione

g 0L Informaziont generali sulla operazione
o1 &

Dati generall deircperancne

Cgsraricon Mesuts soapetla™ (5 5 - Sl vl coviaioee T (51 ESEGUTA prg
LE40us S30JUNLE vIrmca Od! Chente =) ® -
Tipologia defcpararione®  [26) BONFIG 4 PARTENZA ax Sageo massienc dels sparacions * . T DARE
Coduce Vakuta * {247) FURD UMIONE ECOROMICA E MONET:Q, 3 mporic delfoperaions * 20000

Humero Cperarion *
Tiata riciesea opeeariona [iata 1100 518 Prma QarEroAR Cumetaly
Diata richisata ulin operations Curmlats
Data S o atican 08-07-2019 1418 B6LA PR S0 hofe Cuffislats

Diata Self uamas perarone cumetaa

Dati su Iocalits e fillale di richiestalesecuzions

Comuse Sove o siata richiesia Foperazions ax Siaio eatern dove o' sata rchiesta foperarione ax
Comure O eRcuTions SHTTOIADONE | ((E00G) MILAN (M) ax S0 0HIETE B SICUECNY Q0T OPAT RIS ax
ABCAL ax

Ophrazions

Soggeo PR
Soggetia NPF
Rapgorta

Sezione rivervats a pariicolari tipologie di operazions

ot e

8 Tali dati NON devono essere inseriti se la segnalazione & effettuata su impulso del collaboratore.

Pag. 14 di 54



I UIF I Manuale Utente per Data Entry SOS

Come indicazione metodologica, si suggerisce di immettere di seguito tutte le altre informazioni relative
all’operazione (soggetto esecutore, controparte, rapporto interessato, altri soggetti coinvolti nell’operazione o
collegati al soggetto o al rapporto) prima di procedere all’inserimento di una nuova operazione.

3.4. Inserimento di un soggetto di tipo Persona Fisica
Per inserire i dati di un soggetto di tipo persona fisica occorre cliccare sul tasto “Aggiungi” presente nella
pulsantiera in basso sulla sinistra e selezionare I’opzione “Soggetto PF”.

Per prima cosa il sistema richiede di specificare il legame esistente tra il soggetto che si sta inserendo e
I’operativita segnalata. Occorre, infatti, che ogni nuovo elemento inserito (soggetto o rapporto) sia collegato ad
almeno un’altra entita gia presente nella segnalazione. Il collegamento puo essere effettuato direttamente con
un’operazione oppure con altri soggetti/rapporti a loro volta collegati a un’operazione. In particolare:

— ogni operazione deve essere collegata almeno a un soggetto; tale legame deve essere del tipo
“soggetto che ha eseguito l'operazione in proprio” o “soggetto per conto del quale e stata eseguita
I'operazione™®;

— ogni soggetto deve essere collegato almeno a un’operazione 0 a un rapporto o a un altro soggetto;

— ogni rapporto deve essere collegato almeno a un’operazione 0 a un soggetto.

Se I’inserimento del nuovo soggetto € effettuato a partire da un’altra entita sara subito visualizzata la maschera
per I’inserimento del legame:

Tipologia Collegamento: Operazione
Rapporto

Soggetto

Progressivo operazione *

Tipo legame tra soggetto e operazione * v

Descrizione | ‘

s | 5

In tale maschera occorre indicare il tipo di legame esistente tra il soggetto che si sta inserendo e I’entita
selezionata (Operazione, Rapporto o Soggetto). Se nel menu a tendina non é presente il tipo di legame di
interesse occorre selezionare 1’opzione “Altro” e indicare, nell’omonimo campo, una breve descrizione in forma
libera (fino a 50 caratteri, spazi inclusi).

Per ogni entita e possibile inserire piu legami: ad esempio un soggetto di tipo persona fisica puo essere collegato
a un’operazione che ha effettuato, a un soggetto di tipo persona non fisica di cui € legale rappresentante e anche
a un rapporto di cui é titolare (in tal caso il soggetto dovra essere inserito una sola volta, con tre distinti legami,
uno per ciascuna entita collegata). Per inserire un nuovo legame occorre selezionare il tasto verde “Aggiungi”
presente nella sezione “Legami con altre entita”:

9 Nel caso in cui si utilizzi il legame “soggetto per conto del quale & stata eseguita I'operazione” occorre anche inserire il soggetto “che ha
eseguito I’operazione per conto terzi”.
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: Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)
Partner: (303183) RAGIONE $OCIALE DI TEST Segnalatione: 2019 01 270
Strutturs Soggetio PF
4~ mHRAIR Logaemi eon altre entith
CRE -

o CEgeTe collegate Tipe collegaments.

o ° 126 [ /8

+ naguran ||

Dan igentifcatvi

Comuna di Aascis ax Stk #81ero 8l nASCT ax

Cadice ceasiin del sopgens e arioas formale 4a parte ded segaalints

Lucge di residenza

mdinae Mamsero cheico

Comuse ax Sato esters ax

o DY
— P

Nella sezione “Dati persona fisica” occorre inserire tutte le informazioni disponibili sul soggetto in esame. |
campi “Cognome” e “Nome” sono sempre obbligatori; tuttavia, ove noti, dovranno essere valorizzati anche tutti
gli altri dati identificativi, con particolare riferimento al codice fiscale e al luogo/data di nascita.

Dopo aver effettuato il salvataggio del soggetto la relativa icona sara visualizzata nel riquadro “Struttura
segnalazione”, visivamente indentata con le entita alle quali é collegata.

3.5. Inserimento di un soggetto di tipo Persona Non Fisica

Per inserire i dati di un soggetto di tipo persona non fisica occorre cliccare sul tasto “Aggiungi” presente nella
pulsantiera in basso sulla sinistra e selezionare I’opzione “Soggetto NPF”.

Anche in questo caso occorre specificare il legame esistente tra il soggetto che si sta inserendo e I’operativita
segnalata:

Tipologia Collegamento: Operazione
Rapporto

Soggetto

Progressivo soggetto primario

Tipo legame tra soggetti * v

Descrizione | |

Si ricorda che ogni soggetto deve essere collegato almeno a un’operazione 0 a un rapporto oppure a un altro
soggetto. 1l sistema consente altresi di inserire piu legami: ad esempio un soggetto di tipo persona non fisica puo
essere collegato a un’operazione effettuata per suo conto, al soggetto di tipo persona fisica che ha eseguito
I’operazione e a un rapporto di cui risulta intestatario (in tal caso il soggetto dovra essere inserito una sola volta,
con tre distinti legami, uno per ciascuna entita collegata). Per inserire un nuovo legame occorre selezionare il
tasto verde “Aggiungi” presente nella sezione “Legami con altre entita”:
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ke

Parner: (503185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnalazions: 2018 01 270
Struttura Segnalazicne Soggetio NFF

s @ B0 Legansi ean aire antith
igm o

L

1 oggets collegate Tipo tollegamants

] 4 1PFROSS 001 e |
Kzl
v

Dati igentifieatnn

Dencesnarizas sila
Data & costuricnn Specie grriaca ax

Cosice Fiscaln ] Fartaa

Busmes BTA 1 Codica provisca i iscriricns

Codice censiio del seqaetin

Sede Legale

Note

nawirze Rumars eveo

cap

+ +

Comune o Stabs ailaro ax

© haniai« Daritca il estern e
® Coasngna & Deageeatice

FuAnmita modifiche e thato -
5 stampa 2 Esports = i L i

Nella sezione “Dati persona non fisica” occorre inserire tutte le informazioni disponibili sul soggetto in esame.
Il campo “Denominazione” & sempre obbligatorio; tuttavia, ove noti, dovranno essere valorizzati anche tutti gli
altri dati identificativi, con particolare riferimento al codice fiscale/partita IVA.

3.6. Inserimento di un rapporto

Per inserire un rapporto occorre cliccare il tasto “Aggiungi” presente nella pulsantiera in basso sulla sinistra e
selezionare I’opzione “Rapporto”.

Anche in guesto caso occorre inserire obbligatoriamente almeno un legame:

Tipologia Collegamento: Operazione
Rapporto
Soggetto
Progressivo soggetto * 2 NPF SOCIETA SPA
Tipo legame tra soggetto e rapporto * v

Descrizione | |

Ogni rapporto deve essere collegato almeno a un’operazione o a un soggetto, ma € possibile anche inserire piu
legami: ad esempio un rapporto puo essere collegato a un’operazione che € transitata su di esso, a un soggetto di
tipo persona non fisica che risulta titolare del rapporto e a un soggetto di tipo persona fisica che risulta delegato
ad operare sul rapporto (in tal caso il rapporto dovra essere inserito una sola volta, con tre distinti legami, uno
per ciascuna entita collegata). Per inserire un nuovo legame occorre selezionare il tasto verde “Aggiungi”
presente nella sezione “Legami con altre entita”:
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Panner: ($03185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnalazions: 2019 01 270
Strultura Segnalazione Rapporte
e Lo LlFL] Legami con altre entrd
g -
s § AMRSEN
A 20 SOCETA SR
Cugette colbegata Tipo collegamenta
o L] 2 HPF SOCIETA SPA oot s 8
- i icaind

Dati rapporia

|

Rapgoro intraflasets presso § segnslats

Bati generati del rapports

DAt storici del FappoTIe
>

Note

+ +

Ot « B Varthea

D Conrone & Dagooaticn
8 somer 2o ERR R H s i R

Occorre poi compilare la sezione “Dati rapporto”: per prima cosa occorre indicare se il rapporto é intrattenuto
presso il segnalante oppure se € incardinato presso un diverso intermediario.

In ogni caso occorre indicare obbligatoriamente Categoria, Numero e Stato del rapporto (attivo o estinto). Se il
rapporto in esame non rientra in alcuna delle categorie previste nel menu a tendina & possibile selezionare
I’opzione “Altro” e aggiungere, nell’omonimo campo, una breve descrizione in forma libera (fino a 50 caratteri,
spazi inclusi). Tutti gli altri campi sono facoltativi, ma, ove noti, devono sempre essere valorizzati: se il rapporto
rientra nella categoria “028 — conto corrente”, devono essere compilate le celle relative ai codici IBAN e BIC; se
il rapporto € gestito presso un segnalante di tipo bancario occorre indicare anche la Filiale (ove nota).

Se il rapporto ¢ intrattenuto presso il segnalante occorre indicare anche la data di accensione/estinzione ed
eventuali condizioni particolari sul rapporto, selezionandole dal relativo menu a tendina (scudato ex lege,
sequestrato, ecc.).

"] Segnalazionl Operazion Sospette per la Raccolta e Analisl Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)

Partner: (303185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnalanione: 2019 01 165

Struttura Segnalazions Rapporto
PR Legami con altre entith
P
2 s T EESSS—
[ Rapporta st attenutn proses § segnatants * ) RAPPORTO INTRATTENUTO PRESSO &L SEGHNALANTE SI i ]

Dau generall del rapporte

Namero rapporto * 1TIASETRO0 Stato del rapparia {A4) ATTVO x v

Note

+ 4

O dgpuny - @ vrifica.

P2 Anreits modifie he 8 Ewina dats.

& Stanwa Lisgerta
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Se il rapporto non é gestito presso il segnalante, oltre ai dati del rapporto precedentemente descritti, occorre
inserire anche i dati dell’intermediario presso cui e incardinato:

“ || Segnalazionl Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per I'AntiRiciclaggio (RADAR)

Pariner: (503185) RAGIONE SOGIALE DI TEST Segnatazione: 2015 01 165
Struttura Segnalazione Rapporto

P TR Legami con altre entith
gL

FRLL

[ Repporto intratiesuto présso § seqnalsate {NO) RAPPORTO MTRATTENUTO PRESSO IL SEGNALANTE NO v ]

Dati generali el rapporto

ore 3 AR ax
Categoria rappertn™ |(128) CONTO CORRENTE W

Murhado FApROMS " || 234567650 Stato del FADPOIS® LA ATTIVD)

Tipo intemediaria (17 FANCHE
Denomisazions | BANCA DTTALA
Codice intermediario

Codice Comune. ax State estero delfimsermedaria ax

Dati storici del apporto

Naote
-
+ e
Qppungi~ @verifica
® Cossegna EDagnoesco

pa Ll

Il sistema, inoltre, consente di inserire ulteriori dati su operazioni rilevanti, per frequenza o per importi, transitate

sul rapporto nell’anno o nei due anni precedenti la segnalazione. A tal fine occorre cliccare sull’etichetta “Dati
storici del rapporto”:

B Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta ¢ Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)
Parmer: [S03185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Sogaalazions: 1013 01 163
Struttura Segnalazione Rapporio
bogam
- ]
Rapporms istramenuio presso § segnalsnse ©  (140) RAPPORTO INTRATTENLTO PRESS0 L SEGHALANTE N
Dati ganerali del ra
B =t 3
Categeri rapporta CONTD CORRENTE
Dessrizioss
Mumerarapportat (123456780 Stato dal pporta® (4} 4TIV
man e
Tipo mtarmediarc () BANCHE
Dencminasioss  [BANCA DTTALLA
Cotee mrermedans
Codos Comune ax $1at0 £42800 dedintermadiars ax
Riepilogo dati sioeici insarit
O Periede & rifariments Tigslogia dellaperazi - i ariabilo rilevata Cuantith rilevatn
Hote
o et o
=z ' EEQIEET
0 Aggung - @ veitea
B o srgns € Bragrrsi
Sl st
— o e

Selezionando il tasto verde “Aggiungi” presente in tale sezione sara visualizzata la maschera per inserire i dati
relativi all’operativita pregressa:

10 Questa sezione deve essere compilata al solo scopo di consentire la piena comprensione dell’operativita sospetta segnalata; non devono
essere inserite informazioni non collegate al contesto generale del sospetto.
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Periodo di riferimento * (01) OPERATIVITA' REGISTRATA... %~
Tipologia dell'operazione ~ {L1) AFFLUSSO DI DISPONIBILITA' ME|QX
Segno monetario della operazione * (A) AVERE x v
Variabile rilevata * (001) IMPORTO x -
‘Quantita’ rilevata * 600000 |

Per una corretta valorizzazione occorre effettuare due inserimenti distinti:
1. nel primo occorre valorizzare il campo “Variabile rilevata” con “(001) IMPORTO?” e indicare nel
campo “Quantita rilevata” I’importo complessivamente movimentato;
2. nel secondo occorre valorizzare il campo “Variabile rilevata” con “(002) OPERAZIONI” e indicare
nel campo “Quantita rilevata” il numero di operazioni effettuate.

3.7. Verifica della segnalazione

Dopo aver completato I’inserimento di una segnalazione & possibile verificarne la correttezza formale
selezionando il pulsante “Verifica”:

"] segnalazion] Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per I'AntiRiciclaggio (RADAR)

Partrar: (S03185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Ssgnalaziens: 2019 01 185
Struttura Segnalazione Segnalazione
AR Informazioni generali sulla segnatazions
g
g amRoss Igenuficativo oella segnalazions
FRLTETT Aaso® 1 Modalita’ di inclire *
i 1038 120458TEN0
Progresse Sella segaalarons Codice segnalsate
Dau general della sos
Caingaria segaalarans * » . EM AA] ®
x
MU protoCoBo [H48a seqnalaione sosteta) Data prosocoo CAD
[ ——— Protocoto CAD
Operativits soapsta
N Eomysese oA woapetin T 3 ot Compla Selfoperatmila sowgetta* | 250000
‘Vahutaziong del fischo deda cperatvta’ sepralata ¢ (007) MEDID
Hote T ——
o D peratvEd soapetta
TR I .
[T Ty T
& sape Zispon " e

Se la SOS presenta errori o lacune, sara visualizzato il messaggio Errori Formali oppure Errori di Integrita, a
seconda della tipologia di erroret!:

1 Per gli errori pit comuni in fase di verifica si rimanda all’ Appendice 2.
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© Errori riscontrati
& Errori F-:;r"ﬂa@ -

Chiudi

Cliccando sulla freccetta posta in corrispondenza della tipologia di errore (“Errori Formali” oppure “Errori di
Integrita”) é possibile visualizzare la descrizione dell’errore:

© Errori riscontrati
™ Errori Formali %

A DIMENSIONI_NON_COMPATIBILI -E‘@

Gli attributi evidenziati sono valorizzati in maniera incompatibile

Chiudi

Cliccando nuovamente sulla freccetta posta in corrispondenza della descrizione dell’errore sara visualizzata
I’entita (operazione, soggetto o rapporto) su cui é stato rilevato I’errore:

© Errori riscontrati

'@ Errori Formali ¥

A DIMENSIONI_NON_COMPATIBILI (3) ¥

Gli attributi evidenziati sono valorizzati in maniera incompatibile

- Operaaon@ -

Chiudi

Nel caso in figura I’errore e stato rilevato sull’operazione. Cliccando nuovamente sulla freccetta in
corrispondenza dell’entita saranno visualizzati i campi da correggere:
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© Errori riscontrati

& Errori Formali ¥

A DINENSIONI_NON_COMPATIBILI (3) ¥
Gli attributi evidenziati sono valorizzati in maniera incompatibile Progressivo
. dell’entita su cuié
a2 Operazione ¥ stato rilevato I'errore
¥ Chiave
_ Progressivo operaa‘on@
Campi = Attributo
valorizzati in Tipologia ﬂell'operaﬂon@q— Valori non
modo errato = an compatibili
2 Attributo

Segno monetario della operazion

Chiudi

Nell’esempio in figura e stata rilevata un’incongruenza tra la tipologia di operazione (G1 — versamento di
assegni tratti su altro intermediario) e il segno monetario (D - Dare).

Dopo aver effettuato le dovute correzioni occorre ripetere il processo di verifica. Se non sono rilevati errori &
possibile procedere con il Diagnostico (facoltativo) e la Consegna (obbligatoria): in tal caso, infatti, si abilitano i
corrispondenti tasti precedentemente disabilitati.

Comunicazione

Durante la procedura di verifica non sono stati riscontrati
errori. Se l'inserimento dei dati della segnalazione &
terminato si pud procedere con la fase di Diagnostico o
di Consegna.

Dopo aver effettuato con successo la verifica si suggerisce, prima di procedere all’invio, di effettuare I’export
della segnalazione (cfr. cap. 3.8) in modo da ottenere un file contenente i dati della segnalazione per poterla
reimportare successivamente in caso di necessita.

3.8. Funzioni di import export della segnalazione

Il tasto “Esporta” consente di creare e salvare in locale un file contenente una copia dei dati inseriti nella
segnalazione®?;

12 il nome del file rispetta la seguente naming convention: Export_SOS_codice segnalante_anno_modalita di inoltro_numero progressivo.bkiuif
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”~ I Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per I'AntiRiciclaggio (RADAR)

Partner: (503185) RAGIONE SOCIALE I TEST Segnalazione; 2019 01 165
Struttura Segnalazione Operazione
- iidid Informazioni generali sulla operazions
JRPT
L 2 sremosu Dati generall delfoperazions

1028 1234867850
= Opevazions Filenuta sospetia’ (S 51 ® v St 600 operations * Si) ESEGUIT

A x v
02 T
Esequita adeguata merifca ol Coense © (NO) NO X v
Tieslogia deoperarione*  [(G1) VERSAMENTO ASSEGH TRATTI SU ALTQL X Segno manatario dells operstions© |A) AVERE
Apetues & Expen 505 031882019 01 165 ket * ONE ECONOMICA E MONET/ QL% tenporto deFoperazions * (250000

£ stat0 sceio i aprire:
Export 5055031852019 01_165 bliif I I "
richiesta prima cperazions Cumeta
1ipo: bl Fie (4.248) |
Data richiesta wima operazions cumuiats

Cheota deve foee Firefos con queste file!
Dt della prima cperazicns cumalats

s O
) Satva fle
] g cea in vt esequi quests aone per tutti | file & questo tipo.
oa
e = | ax Stato estero dove o stata ichiesta Foperasas ax
A (RM) ax Stabo ster ol esecuTions dell coaaTions. ax
AECAB ax
MNote
W Mioiivi gel sospets Sezione riservata a particolari tiplogie di sperazione
¥ Descr operatvith sospetta
O aggmngl« @ veritica

® Consegna & Duagaciucs .
1

Questa opzione consente all’utente di interrompere in qualsiasi momento la compilazione della SOS, salvarla sul
proprio pc e ricaricarla sul portale in un momento successivo.

Si suggerisce di eseguire sempre I’export della segnalazione subito dopo averne effettuato la verifica con esito
positivo, prima di sottometterla ai processi di diagnostico e di consegna: per motivi di sicurezza, i dati della
segnalazione vengono immediatamente cancellati dal portale subito dopo aver effettuato I’invio. Se la
segnalazione non viene inviata nel giorno stesso dell’inserimento, i dati vengono comunque cancellati alla
mezzanotte del giorno di inserimento; il giorno successivo e possibile proseguirne la compilazione effettuando
I’import del file di export precedentemente salvato.

Per caricare i dati contenuti nel file di export occorre utilizzare il tasto “Importa” evidenziato in figura:

L =N
A Rilevazioni ad Evento

Seleziona il pariner. | RAGIONE SOCIALE D1 TEST (503185) -

L

Rilevazione

) segnaiazioni Operasioni Sospette per ia Raccolta e Anaiisi Dati per PAnEIRKc1aggio (RADAR)

DATA ENTRY: UPLOAD: INTEGRAZIONE GESTIONE MESSAGGI: RICHIESTA INFORMAZIONI:

G Compiia _ ® Consegna & Diagnostico © Aggiungi Documenti @ visualizza Q Consuita

& Stampa ufficiale SOS

P pette per la & Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)
Sepone dedicata alie segnalaziond di operanoni sospette inviate afUnita’ di Informamone Finanziania al sensi deffart 35 del d igs. 231/2007

LINK UTILI
R Manuale Utente

o UIF per e I al sospefe del 4 maggio 2011
(% Segnalazioni di Operazioni Sospefte. Sito LIF

o Istruponi per il cancamento da CSV per SOS nconducibil ad altivita di meney transfer

Sara visualizzata la maschera per selezionare il file presente sul pc locale (tasto “Sfoglia”) e procedere all’import
(tasto “Importa”):
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Seleziona il file da importare

& Sfoglia o

Successivamente sara visualizzata la seguente maschera di conferma, in cui occorre selezionare I’opzione “OKk™:

Seleziona Il file da importare

Export_SOS_503185_2019_01_165.bkiuif

Se si procede con Import, tutti | dettagli della segnalazione (operazioni, soggetti e
rapportiy verranno sovrascritti. Continuare?

* Annulla

A seguito del caricamento il sistema visualizzera il seguente messaggio di conferma:
Esito import dati
Dati inseriti con successo

Anno: 2016
Modo: 01

Progressivo: 11

Successivamente, selezionando il tasto “Compila”, sara visualizzata la seguente maschera da cui si dovra
selezionare il tasto “Edit” posto in corrispondenza della segnalazione appena importata:

Operazioni disponibili:

Nuova segnalazione

Edit precedenti
Zione Ultimo edit
2016 01 11 2019-04-17 16:55:20 eat| |
201007 163 Z0T9-03-17 16.05.06 Edit

Annulla

A questo punto sara visualizzata la segnalazione appena importata, permettendo all’utente di proseguire con la
compilazione e I’invio.

3.9. Diagnostico della segnalazione

Dopo aver effettuato la verifica con esito positivo si abilita il tasto “Diagnostico” che consente di sottoporre la
segnalazione a un piu sofisticato sistema di controlli, per I’individuazione di errori o incongruenze non rilevati in
fase di verifica, notificandoli all’utente per le correzioni del caso.
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Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta @ Analisi Dati per 'AntiRiciclaggio (RADAR)
Parner: (501185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnalazione: 2019 01 166
Struttura Segnalazions
g

816
i g
i g 1eeose dentificativo della segnalazions

15 AT
Aang* Modalts’ di moltie ™

PR e
Sregrevans Sells segaalrons | Codics segaalants *

Datl generall deila so8

Eategoria segaalarions * x Origine sognslazicss *  (007) RLEVADIONE SISTEMI AUTOMATICI 2 =

Tipo di

Data protocota CAD

Unthie dota soamuzicas Protsentia CAD

Operativith sospatia

M COMPRS LR 0TI SORpITIE * 2 PO COMpe LA ST DD ATVILE BOSpOITS 250000

Walstasnn del FISChio dela cpefaila’ segnalala

Segnalazioni collegate

Mote Prevvediments

© Agpungi ~ @uwnncs
© Coxsegna & hsgngsnco

& Stampa 2 Exporta

| dati inviati con il Diagnostico non vengono acquisiti dalla UIF: tale strumento consente esclusivamente di
verificare la correttezza formale della segnalazione prima di procedere alla Consegna ufficiale. Il processo di
Diagnostico é facoltativo: se il processo di verifica non restituisce alcun errore, il segnalante pud anche
procedere direttamente alla Consegna: tale tipologia di invio, infatti, effettua i medesimi controlli previsti dal
processo di Diagnostico e provvede a notificare al segnalante I’eventuale presenza di errori residui.

Dopo aver richiesto il diagnostico il sistema genera in automatico un file in formato pdf con i dati della
segnalazione appena trasmessa. Questa stampa riporta i dati che sono stati sottoposti al processo di diagnostico e
non ha valore ufficiale: la stampa ufficiale viene generata solo a fronte dell’invio della segnalazione in modalita
“Consegna”.

3.10. Consegna della segnalazione e inserimento allegati

Per trasmettere una segnalazione alla UIF occorre selezionare il tasto “Consegna” evidenziato in figura, che
diventera editabile dopo aver effettuato senza errori il processo di verifica:
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Fariner: (503186) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segnalazione: 2018 01 188

Struttura § Segnalazione

A- IR Informaziont generall suila segnalazions
ig

Igentiticativo della segnalazions

LT

- 1078 1734887800
Aang™ Mostalta’ & motre
e 08 130407000
Progrosars Sella wegRalarne * Codica negaalsate *

Dati generall della sos

Humers protocoso [fe8a segnalations sostosital Daka protecotio CAD

Mothen deba scatituzicns Prctocolia CAD

Operativii sospena

Maremirs complassive opevation scapetie o Inporto complessin delloperatila’ saseetts * | 250000

Vaiularions del f1echio dela operalita’ sopaalala ® o0 NEDHD * =

o -
-
[ ECTHS @ verihca

Se la segnalazione ¢ stata gia inviata in modalita Diagnostico, prima di procedere alla Consegna € opportuno
verificare I’esito del diagnostico consultando il relativo messaggio, inoltrato via posta elettronica e pubblicato
anche nella sezione “Consulta messaggi” (cfr. cap. 4).

Dopo aver selezionato il tasto Consegna sara visualizzata la seguente maschera:

AGGIUNGI DOCUMENTI ALLA SEGNALAZIONE

Prima di procedere con la consegna della segnalazione, sl consiglia, di effettuame I'export
mediante il pulsante Esporta

2 @) =

Selezionando il tasto “Esporta”, si puo salvare un file di testo (con estensione bkiuif) contenente una copia dei
dati inseriti nella SOS per poterli eventualmente ricaricare sul portale in un momento successivo. Si ricorda che
dopo aver sottoposto la segnalazione al processo di Consegna, per ragioni di sicurezza, i dati vengono
immediatamente cancellati dal data entry. Pertanto é indispensabile esportare la segnalazione e salvarla in locale
prima di effettuare la Consegna.

Successivamente, selezionando il tasto “Avanti”, sara visualizzata la seguente maschera che consente di
aggiungere alla SOS uno o piu file allegati:

AGGIUNGI DOCUMENTI ALLA SEGNALAZIONE

Se necessario selezionare uno o pit documenti da allegare alla segnalazione, quindi

procedere con la consegna
WwSiogliia o X Annulia

N

Utilizzando il tasto “Sfoglia” é possibile selezionare i file da allegare alla segnalazione. Il sistema accetta solo
allegati nei seguenti formati:
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— word (doc oppure docx);
— excel (xlIs oppure xlsx);
— testo (txt oppure csv);

— acrobat (pdf);

— archivio (zip), purché composto da file appartenenti ai formati precedenti. L'invio di file nel formato
archivio puo essere utile per comprimere i tempi di trasmissione, specie nel caso di molteplici file.

Nel caso occorra inviare informazioni contenute in file di formati diversi — come immagini (jpg, bmp, tif) o
pagine internet (html) — occorre ricopiarli all’interno di un documento avente uno dei formati accettati (ad
esempio € possibile incollare un’immagine all’interno di un documento word).

La dimensione complessiva di tutti gli allegati non puo superare i 50 MB.
Si fa presente che tra gli allegati a non devono essere inseriti:
— il file prodotto dalla funzione di export (bkiuif);

— il file prodotto da applicativi esterni per I'invio delle segnalazioni in modalita upload (XBRL).
Qualora allegati, i predetti file saranno scartati al momento della consegna.

Dopo aver selezionato tutti gli allegati, € possibile trasmettere ufficialmente la SOS alla UIF utilizzando il tasto
“Consegna”.

Dopo aver effettuato la Consegna, il sistema genera in automatico la “Stampa Ufficiale” della segnalazione e
visualizza la maschera per salvarla in locale:

E stato scelto di aprire:
") Segnalazione_5052019163_UFFICIALE.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document (221 kB)
da: blob:

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

(O Apriflo con | Adobe Acrobat Reader DC (predefinita) ™

(@) Salvafile

[[] Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.

Si raccomanda di salvare la stampa ufficiale cosi da conservare presso gli archivi del segnalante una copia
conforme al testo inviato alla UIF.

3.11. Stampa della segnalazione
Il sistema prevede due tipologie di stampa: ufficiale e non ufficiale.

La stampa non ufficiale & un documento in formato pdf contenente tutti i dati inseriti sul portale fino a quel
momento, che I’utente pud generare utilizzando il tasto Stampa evidenziato in figura:
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" || segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta & Analisi Dati per I"AntiRiciclaggio (RADAR)
Fartnar: [503185) RAGIONE SOCIALE DI TEST Segaalaziens: 2018 01 168
Struttura Segnalazions Segnalazions

4 gy MRS
g
s g rernosm

Informazioni generall sulla segnalazione

Igentiicativo della segnalazions

- 1 e s Froy Modalies’ st moltrc *
PR
Prograsen deda sguaiarions * Codice sepaaiante

Dati generall deila sos

Catugoria segualaricss

" Drigina segnalasions EVATIONE SISTEMI ALUTOMANC =
Tien Seguatazions *
Dt protecoso CAD
Uotres dalls sosbt sione Pretocoto CAD
Operativits scepetia
e v apar s Tx Impoits complestiv SHloperalhila’ sopetie® | 750000
Valutazicas Gel rischio delia cparaiiea’ segnatata* |007) MEDHD BASSD % -
Note men-nrnn

La stampa ufficiale, invece, & generata in automatico dal sistema al momento della Consegna della
segnalazione. In tale momento I’utente deve salvare in locale il documento in formato pdf e conservarlo insieme
con gli altri documenti relativi alla segnalazione (messaggio di accettazione senza rilievi in consegna ufficiale,
file di export in formato bkiuif, eventuali ulteriori documenti allegati alla SOS).

Per richiedere la stampa ufficiale di una SOS gia trasmessa e acquisita dalla UIF*3 occorre utilizzare la funzione
“Stampa ufficiale SOS”, disponibile per i soli utenti con profilo “gestore”** nella sezione DATA ENTRY:

L =N
A Rilevazioni ad Evento

Seleziona il pariner. | RAGIONE SOCIALE D1 TEST (503185) Yl @

Rilevazione

) segnaiazioni Operasioni Sospette per ia Raccolta e Anaiisi Dati per PAnEIRKc1aggio (RADAR)

DATA ENTRY: UPLOAD: INTEGRAZIONE GESTIONE MESSAGGI: RICHIESTA INFORMAZIONI:
G Compiia A importa ® Consegna (& Diagnostico © Aggiungi Documenti @ visualizza Q Consuita
=
P pette per la & Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)

Sepone dedicata alie segnalaziond di operanoni sospette inviate afUnita’ di Informamone Finanziania al sensi deffart 35 del d igs. 231/2007

LINK UTILI
R Manuale Utente

o UIF per e al sospefe del 4 maggio 2011
(% Segnalazioni di Operazioni Sospefte. Sito LIF

o Istruponi per il cancamento da CSV per SOS nconducibil ad altivita di meney transfer

Sara cosi visualizzata la maschera per inserire il protocollo della SOS di interesse:

13 Una segnalazione puo ritenersi acquisita solo se il sistema restituisce un “messaggio di accettazione senza rilievi in consegna
ufficiale”.
14 per maggiori informazioni sui profili utente si rimanda alle Istruzioni per l'accesso al portale Infostat-Uif.
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RISTAMPA

Protocolio SOS

Dopo aver selezionato il tasto “Stampa” il sistema generera una copia della stampa ufficiale della SOS gia
trasmessa, che il segnalante dovra salvare in locale e conservare insieme con gli altri documenti relativi alla
segnalazione.

4. Consulta messaggi

A seguito dell’invio di una segnalazione, sia in modalita diagnostico che in modalita consegna, vengono restituiti
due distinti messaggi:

— La “natifica di protocollo”, che comunica al segnalante il protocollo attribuito all’invio.

— L’esito dei controlli effettuati sulla segnalazione, che pud essere “esito positivo controlli” oppure
“scarto”. Si precisa che in caso di diagnostico la ricezione di un messaggio di “esito positivo
controlli” indica solo la correttezza formale della segnalazione e non I’acquisizione della stessa da
parte della UIF, che acquisisce esclusivamente segnalazioni inviate in modalitd Consegna. Nel caso
in cui la SOS sia stata consegnata comprensiva di allegati, nel messaggio é riportata anche una tabella
che riepiloga, per ogni allegato trasmesso, lo stato di acquisizione (acquisito oppure scartato). Si
precisa lo scarto di uno o piu file allegati (0 eventualmente di tutti) non inficia I’acquisizione della
segnalazione che, in caso di esito positivo dei controlli, viene comunque acquisita (eventualmente
priva di allegati). Per poter trasmettere alla UIF i file scartati in fase di consegna e possibile
utilizzare, dopo averli riportati in uno dei formati accettati, la funzione di invio di documentazione
integrativa (cfr. cap. 6).

I messaggi, oltre a essere disponibili nella sezione “Consulta Messaggi”, sono anche inviati via e-mail alla
casella di posta elettronica associata alla username che ha effettuato I’invio e a tutte le altre utenze abilitate con
profilo “gestore” per il segnalante in esame.

L’accesso alla sezione “Consulta Messaggi” pu0 essere effettuato selezionando una delle due opzioni evidenziate
in figura:

Scadenzano  Consulla Messaggl  © Izzazion =

L 8 N
‘ Rilevazioni ad Evento

Seleziona il partner: | RAGIONE SOCIALE DI TEST (503185) | @&

Rilevazione

D Segnalazioni Operaziont Sospette per 13 Raccolta e Analisi Dati per PARtiIRkciclaggio (RADAR)

DATA ENTRY: UPLOAD: INTEGRAZIONI: GESTIONE MESSAGGI: RICHIESTA INFORMAZIONI:
G Compita A importa ® Consegna | & Diagnostico © Aggiungi Documenti @ Visualizza 0 Consulta
& Stampa ufficiale SOS
a op pette per la e Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)

Sezione dedicata alle segnalazioni di operazioni sospette inviale asUnita” ai informazione Finanziana ai sensi deffart. 35 del d \gs. 23172007

LINK UTILI

G Manuale Utente
% Provvedimenio LIF per le segnalazioni 0l opevazioni sospette del 4 maggio 2011
(% Segnalagioni di Operazioni Sospefte: Sito UIF

(% Istruziond per il cancamento da CSV per SOS nconducibii ad attivith di money transfer
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Per visualizzare i messaggi occorre impostare i filtri di ricerca desiderati e quindi selezionare il tasto “Cerca”:

Jg5 PANCA DITALIA e

Em SEAGGH RICEVUTI Ea-..;s-;.\ca VAT

Ribevarsne: Sede rsona il pariser Tgr messappa
Segralaziani Operagioni Sospetie per in Raccoia o Anakisi Dt per FAntRiciclaggio (RADA,  RAGIONE SOCIALE DI TEST . T o v
Dz ~
2019-03-31 2019-04-15 Mesagpe ol rocesty Qcerca | % Pusscl
Rilevarione T Data i progenons Mo Protocolo Data Protocolic Data & Arh Mote
seum s

La sezione &€ composta da due tab: Messaggi Ricevuti e Messaggi Inviati, descritti in dettaglio nei paragrafi
successivi:

i BANCADITALIA w5

[re—— T T— T mesangper
Segralazions Operazion: Sospetie per 1 Raccola e Anshsi Dab per MAntifexiagp (RADS,  RAGIONE SOCIALE DI TEST o Tl
Dac LS
20160331 2019-04-15 [T — Qerca | X Pussa
Felerarione " Data & prodesone Mro Protocolo Data Profocolic Data & Riferimensa Mot
P

4.1. Messaggi Ricevuti

Nel tab “Messaggi Ricevuti” & presente una riga per ogni messaggio ricevuto dal segnalante. Poiché per ogni
invio la UIF restituisce due messaggi (la notifica di protocollo e I’esito dell’acquisizione), in questo tab, per ogni
SOS trasmessa, saranno visualizzate due righe.
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sdenian: [RERTVRRSNER—— it
B' Consulta Messaggi

Protocollo della
risposta inviata
dalla UIF

ldentificativo della
segnalazione

Protocollo della 505

Per ogni messaggio ricevuto dalla UIF sono riportate le seguenti informazioni:

— Rilevazione: tipo di segnalazione a cui fa riferimento il messaggio; per guanto riguarda le SOS il
campo sara sempre valorizzato con I’indicazione “Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e
Analisi Dati per I'AntiRiciclaggio (RADAR)”.

— Data di produzione: data e ora del messaggio di risposta.

— N.ro Protocollo: numero di protocollo del messaggio di risposta inviato dalla UIF al segnalante (NB:
non si tratta del protocollo della segnalazione, che invece é riportato nel campo “Messaggio
originale” della schermata corrente).

— Data Protocollo: data e ora di invio del messaggio di risposta.

— Data di Riferimento: data di riferimento del messaggio di risposta. Per le segnalazioni non
periodiche come le SOS coincide, per convenzione, con la data di invio del messaggio di risposta.

— Modalita Inoltro: indica se I’invio é stato effettuato in Diagnostico oppure in Consegna (“Invio
Ufficiale™).
— Tipo messaggio: indica la tipologia di risposta fornita dalla UIF. Puo assumere i seguenti valori:
= Notifica di protocollo: messaggio con cui la UIF comunica al segnalante il protocollo assegnato
all’invio.
= Esito positivo controlli: indica che la SOS appena trasmessa ha superato i controlli formali: se
I’invio € stato effettuato in modalita diagnostico, & possibile procedere alla trasmissione della

SOS in modalita Consegna; se invece la SOS é stata trasmessa in modalita Consegna, indica che
la SOS é stata acquisita dalla UIF.

= Scarto: indica che la SOS presenta degli errori bloccanti che ne impediscono I’acquisizione.
Occorre correggere gli errori segnalati e inviare nuovamente la segnalazione.

= SOS con esiti negativi: messaggio con cui periodicamente la UIF notifica al segnalante I’elenco
delle segnalazioni che, a seguito degli approfondimenti condotti, sono risultate non rilevanti.

— Messaggio originale: Protocollo della SOS inviata.
— Note: per i messaggi inviati in modalita data entry contiene I’identificativo della SOS.

Cliccando sul messaggio di risposta (colonna “N.ro Protocollo”) si visualizza il seguente pop up, da cui é
possibile scaricare il pdf di risposta, gia trasmesso via e-mail:
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Dettaglio del messaggio con protocollo UF201900000000172143

Data di produzione: 2019-04-10 16:19:21
N.ro Protecolle: UF201900000000172143
Data Protocolle: 2019-04-10 16:19:21
Modalita Inoltro: invio ufficiale

Tipo messaggio: esito positivo controlli
Note: 201901176

Allegati messaggio:

Download Tipo frammento File

doc0UF201900000000172143 pdf

Chiudi

Manuale Utente per Data Entry SOS

Cliccando sul protocollo della SOS (colonna “Messaggio originale”) si visualizza invece un pop up con i dati di

sintesi relativi all’invio.

4.2. Messaggi Inviati

N

Nel tab “Messaggi Inviati” & presente una riga per ogni invio effettuato dal segnalante. Se una stessa SOS &

trasmessa prima in Diagnostico e poi in Consegna, saranno visualizzate due righe:

B Consulta Messaggi

MESSAGS! RICEVUT

@ MESSAGG INVATI

R zions: Sabersona i pariner: o skl Inoltrer
e Tt | vialoni —

Segnalarion: Operarion: Sospetie per s Raccola e Analisi Dab per TAMIRCiciagoo !i(.'t.' RAGIONE SOCIALE DITEST

o Tt 1 valon — v
Protocollo della SOS
[ "

2019-03-35 2019-04-10

Tonte essagge:
— Tutt i visborn — Protocollo dell'ultimo

messaggio di risposta

dalla UIF

Fae
[P — | Qoerea | puisci

Rilsvazione Data i produn

Mo Profocolio

Data Frotocolio Data & Riferimento Modaith inoltro Categoria Messaggio  Dperatore

UTENZA1

Tipo di trasmissione
Modalita di invio (Data Entry o Upload)
(Consegna o Diagnostico)

15-04-10 154228

Identificativo della

segnalazione

ssaggie Messaggio dirisposta

2010_01_185

Per ogni invio sono riportate le seguenti informazioni:

Rilevazione: tipo di segnalazione a cui fa riferimento il messaggio; per quanto riguarda le SOS il

campo sara sempre valorizzato con I’indicazione “Segnalazioni Operazioni Sospette per la Raccolta e

Analisi Dati per I'AntiRiciclaggio (RADAR)”.
Data di produzione: data e ora di invio della SOS.

N.ro Protocollo: numero di Protocollo della SOS che identifica I’invio in maniera univoca. Per

eventuali comunicazioni alla UIF o successive integrazioni occorre far riferimento a questo
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protocollo.
— Data Protocollo: data e ora di attribuzione del protocollo.

— Data di Riferimento: data di riferimento della segnalazione. Per le segnalazioni non periodiche come
le SOS coincide, per convenzione, con la data di invio della segnalazione.

— Modalita Inoltro: indica se I’invio é stato effettuato in Diagnostico oppure in Consegna (“Invio
Ufficiale”).

— Categoria Messaggio: in questo tab sono visualizzati solo messaggi della categoria “Invio”.
— Operatore: username dell’utente che ha effettuato I’invio.

— Fonte Messaggio: indica se la segnalazione ¢ stata trasmessa utilizzando la modalita data entry (cfr.
cap. 3) oppure upload (cfr. cap. 9).

— Messaggio di risposta: protocollo dell’ultimo messaggio di risposta restituito dalla UIF per la SOS in
esame. Si ricorda che per ogni invio la UIF restituisce due messaggi di risposta: la notifica di
protocollo e I’esito.

— Note: per i messaggi inviati in modalita data entry é riportato I’identificativo della SOS.

Cliccando sul numero di protocollo della SOS (colonna “N.ro Protocollo™) si visualizza un pop up con i dati di
sintesi relativi all’invio.

Cliccando sul messaggio di risposta (colonna “Messaggio di risposta”) si visualizza un pop up da cui & possibile
scaricare il pdf con il messaggio di risposta, gia trasmesso via email.

5. Invio di una segnalazione sostitutiva

Talvolta pud essere necessario modificare alcune informazioni inserite in una SOS gia acquisita dalla UIF®. Tali
correzioni possono trarre origine da esplicite richieste della UIF oppure possono essere effettuate su iniziativa
del segnalante, dopo aver individuato errori nei dati trasmessi o dopo aver acquisito ulteriori elementi
informativi.
In tali casistiche il segnalante dovra inviare una segnalazione “Sostitutiva” che andra ad annullare e sostituire la
segnalazione precedentemente trasmessa. Pertanto la sostitutiva deve contenere tutte le informazioni gia
trasmesse nell’originaria, opportunamente corrette/integrate.
Se il segnalante aveva effettuato I’export della segnalazione gia trasmessa & possibile compilare la sostitutiva
partendo dall’import del file precedentemente esportato, effettuando i seguenti passi:
— effettuare I’'import del file con estensione bkiuif. In questo modo i dati della segnalazione gia
trasmessa saranno automaticamente caricati nell’ambiente di data entry;
— valorizzare il campo “Tipo Segnalazione” con I’opzione “SOSTITUTIVA (S)”;
— valorizzare il campo “Numero protocollo (della segnalazione sostituita)” con il numero di protocollo
della segnalazione gia trasmessa che si intende sostituire;
— valorizzare il campo “Motivo della sostituzione” con I’opzione piu adatta tra quelle proposte;
— effettuare le modifiche necessarie ai campi gia valorizzati;
— procedere al salvataggio, alla verifica e alla consegna della SOS secondo le consuete modalita.

In questo caso la segnalazione sostituiva avra lo stesso identificativo della segnalazione originaria ma un diverso
protocollo.

Nel caso in cui il segnalante non abbia a disposizione il file di export relativo alla segnalazione originaria,
occorrera inserire una nuova segnalazione e immettere nuovamente tutti i dati gia trasmessi, opportunamente
corretti, avendo cura di valorizzare i seguenti campi:

15 E possibile sostituire solo segnalazioni gia trasmesse in modalita Consegna e per cui & stato ricevuto il messaggio di accettazione senza
rilievi in consegna ufficiale.
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— “Tipo Segnalazione” = “SOSTITUTIVA (S)”

—  “Numero protocollo (della segnalazione sostituita)” = numero di protocollo della segnalazione gia
trasmessa che si intende sostituire

— “Motivo della sostituzione” = I’opzione piu adatta tra quelle proposte

Successivamente si dovra procedere al salvataggio, alla verifica e alla consegna della SOS secondo le consuete
modalita. In questo caso la segnalazione sostituiva avra un identificativo diverso da quello attribuito alla
segnalazione originaria e un diverso protocollo.

6. Invio di documentazione integrativa

| segnalanti possono trasmettere documenti che integrano le informazioni contenute in una segnalazione gia
inviata utilizzando il pulsante “Aggiungi Documenti” della sezione “INTEGRAZIONI":

=N
A Rilevazioni ad Evento

Seleziona il pariner. | RAGIONE SOCIALE D TEST (503185) -

@

Rilevazione

B Segnataziond Operagioni Sospette per ta Raccolta & Analisi Dati per FARIRICIClaggIo (RADAR)

DATA ENTRY: UPLOAD: INTEGRAZIONI: GESTIONE MESSAGG: RICHIESTA INFORMAZIONI:
G Compiia X importa ® Consegna & Diagnostico © Aggiungi Documenti _ @ visualizza Q Consuita

& Stampa ufficiale SOS

P pette per la & Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)

Sezione dedicata alle segnatazioni di operazoni sospette inviate alfUnita’ di Informazione Finanziaria al sensi deffart 35 del d igs. 231/2007
LINK UTILI

g Manuale Uente

o UIF per le segnal dl sospelte del 4 maggio 2011

(% Segnalazioni di Operazioni Sospefte. Sito LIF

o Istruponi per il cancamento da CSV per SOS nconducibil ad altivita di meney transfer

Sara visualizzata una maschera in cui inserire il protocollo della SOS gia acquisita e la lista di documenti da
inviare. Per selezionare i documenti occorre selezionare il tasto “Sfoglia”. | tipi di file che possono essere inviati
e i limiti alle relative dimensioni sono gli stessi previsti per gli allegati delle SOS (cfr. par. 3.10):

AGGIUNGI DOCUMENTI ALLA SEGNALAZIONE

4=

Selezionare uno o pil documenti da allegare alia segnalazione. quindi procedere con la
consegna

(] e

Protocolio SOS: [UF201900000000123456 |

Dopo aver inserito tutti i documenti di interesse si puo procedere all’invio selezionando il tasto “Consegna’:
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AGGIUNGI DOCUMENTI ALLA SEGNALAZIONE
Protocollo SOS: |UF201900000000123456
) Allegato_1.docx

0 Allegato_2 pdf

o Allegato_3 xisx

Selezionare uno o piu documenti da allegare alla segnalazione, quindi procedere con la
consegna

= Sfoglia

Per eliminare un allegato dalla lista occorre cliccare sul tasto rosso con la “X” posto in corrispondenza del
documento.

Dopo aver effettuato la consegna degli allegati, il segnalante ricevera i consueti messaggi di notifica: un primo
messaggio con la notifica di protocollo e un secondo messaggio relativo all’esito dell’acquisizione (accettazione
oppure scarto).

In caso di accettazione il messaggio di risposta contiene anche una lista con I’esito dell’acquisizione di ogni
singolo documento:

ESITO DOCUMENTI ALLEGATI

Nome file [Esito

prova1_pdf v

prova2 xls

prova3 txt

prova4 bmp

)8l <<

provab.jpg

Legenda: «" accettato ﬁ scartato

Nel caso in figura solo i primi tre documenti sono stati acquisiti mentre gli ultimi due sono stati scartati in quanto
il formato non e corretto.

In caso di scarto, invece, nessun documento viene acquisito. Solitamente la segnalazione integrativa & scartata
nei seguenti casi:

— Il protocollo indicato non corrisponde a una SOS inviata dal segnalante.

— 1l protocollo corrisponde a una SOS inviata dal segnalante ma che si trova in uno stato di lavorazione
che non consente I’acquisizione di ulteriori documenti integrativi.

— Nessuno dei documenti inviati € stato accettato.

7. Richieste di informazione da parte della UIF (disponibile dal 2020)

Nella sezione RICHIESTA INFORMAZIONI sono disponibili le funzionalitd per visualizzare le richieste di
informazioni inviate dalla UIF e trasmettere le relative risposte. Considerata la riservatezza delle informazioni
scambiate, tale sezione e disponibile per i soli utenti abilitati con profilo Gestore®.

16 per maggiori informazioni sui profili utente si rimanda alle Istruzioni per I'accesso al portale Infostat-Uif.
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= é' Rilevazioni ad Evento =

Seleziona il partner: | RAGIONE SOCIALE DI TEST (503185) @

D Segnalazion Operazioni Sospette per la Raccofta @ Analisi Dall par FAntiRiciclaggio (RADAR)

UPLOAD: INTEGRAZIONI: GESTIONE MESSAGGE: RICHIESTA INFORMAZIONI:
G Compila 2 importa ® Consegna & Diagnostico © Aggiungl Documenti B visualizza O Consulta
A Stampa ufficiale SOS
Op i F perla & Analisi Dati per 'AntiRiciclaggio (RADAR)

Sezione dedicata alle segnalazioni di operazioni sospette inviate all'Unita® di Informazione Finanziaria al sensi dellart. 35 del d.igs. 231/2007

LINK UTILI
(% Manuale Utente

& Prov UIF perle il i op | sospetie del 4 maggio 2011

(® Segnalazion! di Operazion| Sospette: Sito UIF

@ Istruzioni per il canicamenio da CSV per SOS riconducibill ad aftivith di money transier

Selezionando il tasto Consulta si accede a una pagina suddivisa in tre sezioni: Indagini ricevute (richieste per cui
il segnalante deve ancora fornire risposta), Indagini con risposta (richieste per cui il segnalante ha gia fornito
almeno una risposta ma ancora non chiuse dalla UIF; per tali richieste il segnalante puo inviare ulteriori risposte,
anche di iniziativa) e Indagini chiuse (richieste per cui non é piu possibile inviare risposte).

(GO scomo mao

L matiiiee Prosscoio S04 Flag Tarvorism: [ &

D msagne Dats Micaiions intagine Tipo ledagine

2 I R R N N

7.1. Gestione delle indagini

Nel corso della propria azione istituzionale la UIF svolge delle indagini nell’ambito delle quali pud inviare delle
richieste di informazioni ai soggetti obbligati.

Le indagini per cui la UIF invia una richiesta al segnalante sono elencate nella sezione INDAGINI RICEVUTE:
tutte le richieste presenti in questa sezione devono essere analizzate ed evase dal segnalante. Se I’indagine trae
origine da una SOS trasmessa dallo stesso segnalante il protocollo della SOS é visualizzato nella colonna “SOS
Origine” (in tal caso sono anche valorizzate le colonne “Data Invio SOS” e “Utente che ha inviato la SOS”).

Dopo aver inviato una risposta, I’indagine viene spostata nella sezione INDAGINI CON RISPOSTA; per le
indagini presenti in questa sezione il segnalante puo inviare anche ulteriori risposte (il segnalante pud inviare
risposte successive finché la UIF non chiude I’indagine). Se la UIF chiede ulteriori informazioni su una richiesta
per cui é stata gia fornita risposta, la richiesta ritorna nella sezione INDAGINI RICEVUTE.
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7.2. Messaggi scambiati nel corso delle indagini

Un’indagine si apre con la trasmissione da parte della UIF di una Richiesta al segnalante che pu0 inviare una o
pit Risposte. Se le risposte fornite non dovessero rivelarsi esaustive 0 se dovessero emergere nuove esigenze
informative la UIF puo inviare una richiesta di Integrazione per chiedere ulteriori dati o documenti. La UIF puo
inoltre inviare un Sollecito per chiedere al segnalante di dare priorita a indagini di particolare urgenza. Quando
la UIF ha raccolto tutte le informazioni necessarie provvede a chiudere I’indagine inviando al segnalante un
apposito messaggio di Chiusura.

Nell’ambito di una stessa indagine possono quindi essere presenti diversi messaggi (richiesta, risposta,
integrazione, sollecito, chiusura); cliccando sull’identificativo dell’indagine (costituito dalle lettere “IN”, seguite
dall’anno e da un progressivo numerico) sara visualizzato I’elenco di tutti i messaggi scambiati con la UIF
nell’ambito di tale indagine (gli identificativi dei messaggi sono costituiti dalle lettere “MES”, seguite dall’anno
e da un progressivo numerico). Come previsto dal processo standard di gestione degli invii mediante portale
Infostat-Uif, I’invio di un messaggio & associato ad un numero di protocollo univoco costituito dalle lettere
“UF”, seguite dall’anno e da un progressivo numerico.

CFD) scambio Indagini

Ticw ledagine 508 Origine Datativio S05  VRUWERNS o agine VR mmaRispoits Solects oo

0403309 MM D

........

Protocolio Messaggio Tipo Messaggio

5
e e e g

Nell’esempio riportato in figura, a partire dalla SOS con protocollo UF201900000000171678, la UIF ha aperto
tre diverse indagini, con identificativi IN2019000000000001116, IN201900000000000117 e
IN201900000000000121 (cfr. colonne “SOS Origine” e “ID Indagine”). Nell’ambito dell’indagine
IN201900000000000121 sono stati scambiati diversi messaggi, i cui dettagli sono riportati nella sezione
sottostante:
— La UIF ha inviato la richiesta di informazione MES20190000000000290. Tale messaggio € stato
inviato con protocollo UF201900000000171920.
— A fronte di tale richiesta il segnalante ha trasmesso la risposta MES20190000000000292. Tale
messaggio € stato inviato con protocollo UF201900000000171924.

— La UIF ha poi inviato, sempre nell’ambito della stessa indagine, una richiesta di integrazione
MES20190000000000293. Tale invio & identificato dal protocollo UF201900000000171930.

— A tale richiesta di integrazione, il segnalante ha fornito la risposta MES20190000000000294 che &
stata trasmessa con il protocollo UF201900000000171927 e cosi via.
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[ Wi
(M) scambio Indagini
QINI’.&(LNI RICEVUTE @-RD:G NI CON RISPOSTA G'.‘JIJ!'.',‘NI-;HIL‘EE
" Indagini — Sosdiorigine
K ndagine: Prolocolio S05: Flag Termorismo: Da: LB
Tuls i vaion = ¥ Cicerca % Pusssi £ Aggioma
0 ndagine [ —— Tipa ingagme 505 Origien Guata i $0% L oo Stats Indagine “;"'mﬂ:‘ 14 Uttims Fongonts Follecss m:‘::‘_:” Onta Chsswas
18032078 AT Docymens 1 Sogges UFIOTROM0000OTTINTE | GOT-I0E 180600 A Chens 1440-2000 f S0 MES01B0000000000 754 TR NE .
1032009 10423 Decument Fe Sopm R0 T1678 0403201 16.06 3 ST Chwsa 14002019 149 53 MESI0 0000000 1 11082010 13 5656
002076 1034 13 Document we 500000 UF2015000000001 71670 Od-00-20T9 16.00. 30 A Chwna 1002078 0744 57 ML 20 TRO000000000 304 TT06-20V8 135817
B0 11237 Docemet u Opsanon R TI000000001T 1473 1012010 183620 AT Crana 14403019 17337 17 ME S0 1 RO000000000 T84 MO0 1220 4T
1032000 152812 Decumant 1 G008 UF 0100000000017 1473 012008 18362 CHsau0 Chana 1032009 157113
1002010 1551 3 Document 1w S00pem UF MO0 T 1473 H-O1-2000 103623 Gasein0 Chania o620 140118
-0 154356 Oument o= Soggen UFIDI000M0N00ITIANY  31OT-20M 18362 Gasan0 Crinaa 1708207 13 8404
1100-2019 1556 14 Dhocument s Sgpam UFHTBO0I0NETIATS 012018 1B BASHA0 China 0201 135515 W
100 indagine N ROOOMM0MOI T del
i Messaggi Protocalio Mesagos File Doxumess Alegas. Dottagh
B MESIUHO0N0I000000750 UF20TH000000001T 120 [, 14402009 W4T 22 [ 1 ~
B MESI0 100000000003 T LF 0000000017 14 Frpeia 14003070 14 5038 L] 1 )
18 MESZOT05000029 I IOKO0S0NT 1 rngrazons 14302999 I % a
B MESI01S0000000000104 UF DI 0000000TT 12T Rripoita 120N 1451 28 [ ] i
B8 MES0TE0N000000000%% UF 0150000000017 131 Inerante 1843200 14713 i ) v
Messaggi scambiati nell'ambito Protocollo di trasmissione del
dellindagine IN201900000000000121 .
L . messagaio
(riga in azzurro nella tabella in alto)

7.3. Ricezione di una richiesta da parte della UIF
La ricezione di una richiesta nell’ambito di un’indagine € notificata con una email indirizzata alle caselle di posta
elettronica associate a tutte le utenze abilitate con profilo gestore per il segnalante in esame.
Considerato I’elevato livello di riservatezza delle informazioni presenti nelle richieste inviate dalla UIF, il testo
non & immediatamente presente sul portale, ma é disponibile a richiesta dell’utente, che dovra richiederne il
download e poi salvarlo in locale sulla propria postazione.
Per scaricare la richiesta occorre accedere alla sezione INDAGINI RICEVUTE e cliccare sull’indagine di
interesse: nella sezione sottostante sara visualizzata la riga relativa alla richiesta; cliccando su tale riga si attivera
il tasto per richiederne il download.

CHD) Scambio Indagini

Emm:ﬁ-u RICEVUTE

E.::Cl#& P CON RESPOSTA

E NCAHE CHILISE

Proisesin 505

Flag Tesrorismo: [

Dinagine:
Tut | valori v Qoerca % Pusscl S aggoma
- Unente che ha viate Richiests
Jp— Dala Rice ricnn sdagine Tipa Indagine £0% Origine Diata bavic 505 o o u Sollecitn
‘ g oo ladegie g b i Integaszna
[ Ava 000k NL-2010 120058 Documentt 1w Togavt UP201500000000 172000 2NN HORIES In Cotag T
T 3052010 19 4531 Dotumant a Opersenl 2 FNTANET nCorsa -
# o Dotument su Gperssnl FINTANET W5 Carsa 1MO-2019 104503 UES20150000000000514 -
e Documesn sis inCora
& Domumens su Seggen IaCarso
e 20-05-2078 11439 Dcurmatrt 51 REagpon D421 T21915 W Gorsn
e 2052019 123431 2102:2018 153222 PINTANET in Corso
Fs 20-05-2018 NG4S UF201H0000000172045 04-04-2019 121915 FINTANET in Gorso o
B irseriscl REposta
D indagne HZ01500000000000222 del
e tessagaio Protocedo Uasssaia T Manangges Dt invio | Bicarioss il Docemaas Allegan Dateagh
[ B MESHHIB00DMGGI00I0T UFZO10000MIT240 Fochiesta 1H-08-2019 1208:58 o 1 ]

- e

Dopo aver selezionato il tasto “Richiedi Download” il file con la richiesta sara visualizzato nella colonna File:
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(D) scambio Indagini

@::::m'sr.: RICEVUTE @ NOAGE CON RISPOSTA Q NOAGHE CHIUSE

0 insagine: Protocetio 505 Tiesg Tasrarinme: [ A

- st | vakori v Qoerca X Pussei 3 aggama
= Ml iming Data Hiceriae wdagios Tipa Indagne 505 Origing Dot ko 505 Aot e NS i Stato kdagios Dl URinea Risposa ¥ Untima Hispesta Scdecito Fichiesta
a 505 Inlegracione
Y- PRP—— o Bagen e aa i P :
&z
e
a
s
7 0 1 4 MEZ2019 ™ o
an
ry

B inserisci Rsposta

D indagme BI204300000005000407 del

=) M Mrssaggia Prolicolio essaggio Tigo Beasaggie Diata brvio | Rica siane Tile Boczments Allegati Duitagh

e oGt Ry peas SRR [:] — =

B Rucniem Dowrscad

Cliccando sull’icona presente nella colonna File sara visualizzata la pop up per salvare in locale la richiesta:

Apertura di MES20190000000000443.zip X

E stato scelto di aprire:
¢ MES20190000000000443 zip

tipo: ZIP Archive (19,2 kB)
da: blob:

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

O Aprirlo con | Esplora risorse (predefinita) v

@Salva file

Da ora in avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipo.

Annulla

Per motivi di sicurezza, subito dopo aver completato il download il file sara rimosso dalla colonna File; per
salvare nuovamente il file occorrera richiederne nuovamente il download.

Cliccando sull’icona presente nella colonna Dettagli sara visualizzato I’elenco di tutti gli utenti che hanno
effettuato il download della richiesta (nome, cognome, username e indirizzo email).

7.4. Invio di una risposta

Dopo aver analizzato la richiesta ricevuta, il segnalante deve predisporre in autonomia uno o piu file contenenti
le informazioni richieste. | formati e le dimensioni dei file sono gli stessi previsti per gli allegati delle SOS:

— word (doc oppure docx);

— excel (xlIs oppure xIsx);

— testo (txt oppure csv);

— acrobat (pdf);

— archivio (zip), purché composto da file appartenenti ai formati precedenti.
La dimensione complessiva di tutti gli allegati non puo superare i 50 MB.
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Per inviare alla UIF i file di risposta occorre selezionare I’indagine di interesse e cliccare sul tasto “Inserisci

risposta”.

CPC) scambio Indagini

@mmm RICEVUTE

E:ﬁaﬁsra CON REBPOSTA

G:ri-JAGI't CHIUSE

10 erdagine: Proocoso SO5: Flag Tenrorsime: O &
Tt fvalori- v Qcerca | % Pusscl & aggnma
7 D isdagine Data Riczicas ndagiss Tipa Indapns 505 Drigine Dainiiosog e chena mtio “ Sotecit Mcenn
L FAROD000 22.07-2010 174208 Dazumens su Sz P21 S000000001 73440 18072010 153227 USER-030546 oy ]“
Y 22072010 17.03.45 Detumss 5 S3eR UF20190000000017 3220 1072010 165227 UBER 030526 InCorsa
Y. 22072018 145x 00 Dbcumiss sis Seggen UF201400000000173383 1.07.2010 152541 USER-830828 1n Bada
s 22072019 144198 Document su Soggen UF201500000000172453 19072015 153346 USERG30548 inCorso
Fes 12-00-2019 0744 08 Dscumess sis Segget UFZ9170000000017 1401 DE07I0N FRIZ4S  ENRICORAEAZID tn Garae
s NI T4 CHsumend sy Soggem UF2019000000001T1678 4030019 160630 MARZANG in Corso 12082010 P sa14 MESZO1IG000000E42 v
v TNH-2019 152116 Document su Seggen UFZ0150000000017 1678 D403-2019 106:30 MARZANG InGorso
&ra 120 1 ETAT Dowument 1w S5geR UF2013000000001 11472 21-01-2015 W62 Gsagu0 In Corda

— (]

Sara cosi visualizzata la pop up per selezionare i file di risposta.

Dopo aver caricato il primo file € possibile aggiungerne altri, sempre utilizzando il

INSERISCI RISPOSTA

1D Indagine: IN201900000000000266
Data Ricezione indagine: 22-07-2019 17:12:08

INSERISCI RISPOSTA

1D Ing IN20
Data Ricezione Indagine: 22-07-2019 17:12:08

" Risposta_a_indagine_IN201900000000000266. pdf

= e e

tasto Sfoglia.

Dopo aver selezionato tutti i file di interesse & possibile proseguire selezionando il tasto Avanti.

INSERISCI RISPOSTA

1D Indagine: IN201300000000000266
Data Ricezione Indagine: 22-07-2019 17:12:08

* Risposta_a_indagine_IN201900000000000266 pdf
* Allegato_1_Elenco_operazioni xisx

' Allegato_2_Copia_Documento.pdf

W stoglia

— e

Il sistema visualizzera I’elenco dei file che si sta per trasmettere: & possibile confermare la trasmissione della
risposta selezionando il tasto Consegna.
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INSERISCI RISPOSTA

1D Indagine: IN201900000000000268
Data Ricezione Indagine: 22-07-2019 17:12:08

Risposta_a_indagine_IN201900000000000266. pdf
Allegato_1_Elenco_operazioni.xisx
Allegato_2_Copia_Documento. pdf

Procadera con |2 consegna per allagare | document alla segnalazions in oggetia

A fronte dell’invio della risposta saranno inviati due messaggi di notifica (analogamente a quanto avviene per
I’invio delle SOS): un primo di notifica di protocollo e un secondo di esito che comunica I’acquisizione o lo
scarto della risposta.

A seguito dell’acquisizione della risposta I’indagine & spostata nella sezione INDAGINI CON RISPOSTA
avente una struttura analoga a quella delle INDAGINI RICEVUTE. Anche per le indagini presenti in questa
sezione & comunque possibile inviare ulteriori risposte con un meccanismo analogo a quello illustrato in
precedenza.

Quando la UIF ha raccolto tutte le informazioni necessarie procedere a chiudere I’indagine, dandone
comunicazione al segnalante inviando un messaggio di chiusura. Anche in questo caso la chiusura sara notificata
via email a tutti i soggetti abilitati con profilo gestore. Le indagini chiuse sono spostate nell’omonima sezione:
per tali indagini non é piu possibile trasmettere risposte.

7.5. Tipi di indagine
Le indagini possono essere di diverse tipologie, in base all’entita presente nella richiesta inviata dalla UIF, su cui
si desidera raccogliere informazioni.

7.5.1. Documenti su Soggetti

Con questo tipo di indagine la UIF richiede al segnalante di trasmettere informazioni e/o documenti relativi a un
determinato soggetto, di tipo fisico 0 meno. Pertanto la richiesta inviata dalla UIF contiene i dati relativi a un
soggetto. Ad esempio, con indagini di questo tipo la UIF puo richiedere:

— 1 dati anagrafici completi di un soggetto che il segnalante ha inserito in una SOS solo in modo
parziale;

— I’elenco di tutti i rapporti di cui un determinato soggetto e titolare presso il segnalante;

— le operazioni, sopra una certa soglia, eseguite da uno stesso soggetto (p.es. I’Archivio Unico
Informatico per soggetto da una data iniziale a una data finale).

7.5.2.  Documenti su Rapporti

Con questo tipo di indagine la UIF richiede al segnalante di trasmettere informazioni e/o documenti relativi a un
rapporto. Pertanto la richiesta inviata dalla UIF contiene i dati relativi a un rapporto. Ad esempio, con indagini di
questo tipo la UIF puo richiedere di conoscere:

— il titolare di un conto corrente;

— le operazioni con cui si é costituita una provvista oppure come sono state utilizzate le consistenze
presenti su un determinato rapporto;

— la lista delle operazioni eseguite su un rapporto (p.es. I’estratto conto da una data iniziale a una data
finale);
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— le operazioni, sopra una certa soglia, eseguite su un rapporto (p.es. I’Archivio Unico Informatico per
un rapporto da una data iniziale a una data finale).

7.5.3.  Documenti su Operazioni

Con questo tipo di indagine la UIF richiede al segnalante di trasmettere informazioni e/o documenti relativi a una
0 piu operazioni. Pertanto la richiesta inviata dalla UIF contiene i dati relativi a un’operazione. Ad esempio, con
indagini di questo tipo la UIF puo richiedere di conoscere:

— la controparte di un bonifico;

— i dati del soggetto che ha emesso 0 riscosso un assegno;
— il rapporto di origine o di destinazione di un bonifico;
— il rapporto di traenza o negoziazione di un assegno;

— informazioni relative ad assegni bancari, in termini di numero dell’assegno, data di addebito, soggetto
traente, banca trattaria, banca negoziatrice, importo, IBAN del rapporto di negoziazione;

— informazioni relative ad assegni circolari, in termini di numero dell’assegno, data di emissione,
soggetto richiedente, banca emittente, banca negoziatrice, importo, IBAN del rapporto di
negoziazione;

— informazioni relative ad altri titoli di credito, in termini di numero del titolo, classificazione di
rischio, caratteristiche, importo;

— informazioni relative ad un bonifico, in termini di causale e importo regolato in contanti.

8. Caricamento dati da file csv per operatori del settore money transfer

Nell’ambito del data entry é presente una funzionalita che agevola I’inserimento di segnalazioni riconducibili a
operativita di tipo money transfer o appartenenti alla categoria “Terrorismo”, solitamente caratterizzate da un
elevato numero di soggetti, operazioni e legami.

Per utilizzare tale funzionalita occorre inserire tutti i dati della segnalazione in un file in formato csv avente il
tracciato record descritto nel documento “Nuovo Tracciato del file CSV” pubblicato sul sito Internet della UIF
alla pagina https://uif.bancaditalia.it/adempimenti-operatori/segnalazioni-sos/import-csv/index.html (in questa
pagina sono altresi pubblicate le istruzioni di dettaglio per I’utilizzo di queste funzioni, I’elenco dei domini da
utilizzare per i campi del tracciato e un file csv di esempio). Successivamente la funzionalita consentira di
caricare automaticamente sul portale tutti i dati presenti nel file csv, sollevando cosi il segnalante dall’onere di
digitarli nelle maschere del data entry.

Dopo aver effettuato il caricamento del file csv occorre valorizzare i campi note descrittivi (cfr. par. 3.2) e
proseguire con i consueti step di verifica, diagnostico (facoltativo) e consegna.

Per poter utilizzare tale funzionalita il segnalante deve prima inserire una SOS avente una delle due seguenti
caratteristiche:

1. Categoria Segnalazione = “(001) RICICLAGGIO” e Fenomeno = “(E08): MONEY TRANSFER:
TRASFERIMENTO ANOMALOQ?;

2. Categoria Segnalazione = “(002) TERRORISMO”.
Dopo aver salvato una SOS di questo tipo sara visualizzato il tasto “File CSV"":

© Aggiungi « @ Verifica
® Consegna  Diagnostico
& Stampa 2 Esporta

A File CSV » «

Il nuovo tasto mette a disposizione due funzioni:
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— Carica CSV Money Transfer: carica automaticamente i dati presenti nel file csv;
— Report Money Transfer: genera un report con gli esiti del caricamento.

© Aggiungi « @ Verifica
Carica CSV Money Transfer & Diagnostico
Report Money Transfer 2 Esporta
[ A FileCSVa ]

Al termine del processo di caricamento tutte le entitd caricate saranno visualizzate nella sezione “Struttura
Segnalazione”. Si consiglia, a valle di ogni caricamento, di consultare il report generato dalla funzione “Report
Money Transfer” per verificare che tutte le informazioni siano state inserite in maniera corretta.

9. Invio di una SOS in modalita Upload

La modalita di trasmissione upload consente di inviare segnalazioni contenute in file in formato XBRL, prodotti
dai segnalanti in autonomia seguendo le specifiche tecniche pubblicate dalla UIF (cfr. Allegati 3a e 3b del
Provvedimento per le Segnalazioni di Operazioni Sospette del 4 maggio 2011).

Questa modalita presuppone lo sviluppo, da parte del segnalante, di applicativi proprietari in grado di generare il
file XBRL a partire dai propri sistemi gestionali:

L =N
A Rilevazioni ad Evento

Seleziona il pariner. | RAGIONE SOCIALE i TEST (503185) ¥ @

) segnaiationi Operasoni Sospette per la Raccolta e Analisi Dall per FANIRKCiciaggio (RADAR)

DATA ENTRY: UPLOAD: INTEGRAZIONE: GESTIONE MESSAGGI: RICHIESTA INFORMAZIONI:

G Compiia X importa [ ® Consegna & Diagnostico ] h;\;g:ungl Documenti [ visualizza © Consutta

& Stampa ufficiale SOS

g P peria & Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)
Sezione dedicata alle segnatazioni di operazoni sospette inviate alfUnita’ di Informazione Finanziaria al sensi deffart 35 del d igs. 231/2007

LINK UTILI
3 Manuale Utente

(# Provvedimento UIF per le segnalaz di operal sospetie del 4 maggio 2011

(% Segnalazioni di Operazioni Sospefte. Sito LIF

o Istruponi per il cancamento da CSV per SOS nconducibil ad altivita di meney transfer

Anche la modalita di trasmissione in upload — analogamente a quella in data entry — prevede due distinte
tipologie di invio, Diagnostico e Consegna, aventi le medesime caratteristiche gia descritte:

— il diagnostico € uno strumento ad uso esclusivo del segnalante, utile per verificare la correttezza
formale del file XBRL prodotto. | dati trasmessi in tale modalita non vengono acquisiti dalla UIF.

— Laconsegna ¢ la funzione che consente al segnalante di trasmettere ufficialmente la segnalazione alla
UIF.

A seguito dell’invio di una segnalazione in diagnostico o in consegna saranno trasmessi, all’utente che ha
effettuato I’invio e ad altri eventuali utenti abilitati con profilo gestore, due messaggi di notifica, come descritto
al cap. 4.
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9.1. Diagnostico della segnalazione

Per effettuare il diagnostico del file XBRL occorre utilizzare I’omonimo tasto presente nella sezione UPLOAD.
Sara visualizzata la seguente maschera, in cui occorre caricare il file XBRL utilizzando il tasto “SELEZIONA
IL FILE DATI DA INOLTRARE™:

Bog  Gassons mvimazon: = Usezano Rafsens sci
ﬁy _— i
g Gestione Upload Diagnostico

Rilevazicne: Seg
Anats Dab per FA

atpens per la Raccoln & Partner: RAGIONE SOCIALE [N TEST Tipe di invia: Cragnosses Ente segnalante: 02185

Data di iferimento della segnalazione; 16045019

Annotazioni ad uso del panner:

® SELEZONA IL FILE DATI DA INOLTRARE -

Dopo aver selezionato il file da inoltrare occorre confermare I’invio selezionando il tasto “Diagnostico”.

9.2. Consegna della segnalazione e inserimento allegati
Per inviare ufficialmente il file XBRL occorre utilizzare il tasto “Consegna” presente nella sezione UPLOAD.

Sara visualizzata la seguente maschera, in cui occorre caricare il file XBRL utilizzando il tasto “SELEZIONA
IL FILE DATI DA INOLTRARE”.

Per aggiungere eventuali allegati alla segnalazione occorre invece selezionare il tasto “SELEZIONA | FILE
DOCUMENTI DA INOLTRARE?”; i formati degli allegati sono gli stessi previsti per I’invio in modalita data
entry, cfr. par. 3.10.

g Gestione Upload Consegna
razione: Segn o S0

pelie per ka Raccola & Partner: RAGIONE SOCIALE D1 TEST Tipo i invio: Consegna Ente segnalante: $03185

Data gi riferimanto della segnalazione: 110472010

Annotazioni ad uso del partner:
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10. Appendice 1 — Errori piu comuni in fase di Salvataggio

Dopo aver effettuato il salvataggio il sistema effettua un primo set di controlli sui dati inseriti e, in caso di errore
bloccante, restituisce il seguente messaggio:

Errore

Sono state riscontrate delle anomalie nei dati inseriti.
Correggere tutte le anomalie prima di procedere.

I campi da correggere sono evidenziati da un messaggio in rosso:

"] Segnalazion] Operazioni Sospette per la Raccolta e Analisi Dati per AntiRiciclaggio (RADAR)
Partner; ($0000000025) TIPO SEGMALANTE 11 - TIPO CON DESCRIZIONE MODIFICATA Segnalazione: 2019 01 184
Struttura Segnalazione Operazione
P
Dati genarall delfcperazions
Operazions raewwta sospetia® (%) 51 ® = Stato oells opeeazioae© 5 £ P
Eseguita sdogeata voriica dol chante* (1301 i x +
» ||mm.m~ ax Segao monetaro Sels operazioee” (A AVE] % *
Coica Vahita 43 CORCACA E MONET 0L gt gl tpaziont *
ampe
Mumesn Operazion -
Diata richissta opararions Dinta richiasia peima operazions camuists
Diata richiesia uitima operazion: camuiaia
Duln dolfopeenticns | 10.04.2019 Dists dofla prims opsrazicns camulsta
Diata Seiruttima operasions comalats
Dati su Iocalitd e fikale di richiestaesscuzione
Comune dove & 46t rChiesta Foprrancne ax ‘Shato ester Sove o SLAE richiAE Moporanone ax
Comune o esecurions dek operazicas ax 51300 e5ters 0 BLeCULIORE SeTOpEraTIONE ax
Mote ABCAD ax
+ M
+ o
Sezions rservata 3 paricolar tpelogle i cperazicns.
O tpgngi - @verifica
CE—— [cLEr—— .
ks MO e L
— — T LI T

In particolare si ricorda che il sistema richiede che tutti i soggetti e tutti i rapporti siano collegati alle operazioni
inserite nella SOS mediante opportuni legami. Per inserire un legame occorre selezionare il tasto verde
“Aggiungi” presente nella sezione “Legami con altre entita”. Se si inserisce un soggetto 0 un rapporto non
collegato ad alcuna operazione sara restituito il seguente messaggio di errore:
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Fanner (503185} RAGIONE SOCIALE DI TRST Segnalazione: 2018 01 188

Struttura Segnalazicone Soggettc PF

N i Legami con altre entit
o 1R

o Oggetio collegate Tipo collegamento

1

Comuss & nascita ax 1810 esters o nascits ax

Comane ax Stato estero %

e - Docum ne
- 2w e ——

11. Appendice 2 — Errori piu comuni in fase di Verifica
Dopo aver inserito e salvato tutti i dati richiesti occorre sottoporre la segnalazione al processo di Verifica, che
effettua controlli di coerenza tra i valori inseriti ed evidenzia eventuali errori formali o di integrita.

11.1. Errori formali: DIMENSIONI NON COMPATIBILI

Questo tipo di errore indica che due o pitu campi sono stati valorizzati con delle informazioni non coerenti tra
loro. Di seguito si riportano le casistiche piu frequenti.

11.1.2. Incompatibilita tra Tipologia e Segno dell’Operazione
Questo tipo di errore indica che il segno monetario di un’operazione non & compatibile con la tipologia indicata:

© Errori riscontrati

@ Errori Formali %

A DIMENSIONI_NON_COMPATIBILI (3) %
Gli attributi evidenziati sono valorizzati in maniera incompatibile
38 Operazione %

% Chiave
Progressivo operazione: 1

= Affributo
Tipologia dell'operazione: G1

= Aftributo
Segno monetario della operazione: D

Per le operazioni di natura finanziaria il segno puo essere “D (DARE)” oppure “A (AVERE)”, secondo
quanto previsto dal Provvedimento per la tenuta dell’archivio unico informatico antiriciclaggio e per le
modalita semplificate di registrazione (cfr. Allegato n. 1: Causali _analitiche). Di norma le operazioni in
accredito sono associate al segno Avere, mentre quelle in addebito al segno Dare.

Le operazioni di natura non finanziaria (i cui codici iniziano con le lettere “R” 0 “F”") devono essere associate,
per convenzione, al segno “NA (Non applicabile)”.

11.1.3. Errata valorizzazione dei campi “condizionati”
Questo tipo di errore indica che non sono stati valorizzati i campi “condizionati”, cioe quei campi solitamente
facoltativi che diventano obbligatori se un altro campo assume un determinato valore:
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© Errori riscontrati

' Errori Formali %

A\ DIMENSIONI_NON_COMPATIBILI (3) ¥
Gli attributi evidenziati sono valorizzati in maniera incompatibile
28 Operazione ¥

% Chiave

Progressivo operazione: 1
i Aftributo

Stato della operazione: Sl
iZ Attributo

Data dell'operazione:

iZ Attributo

Mumero Operazioni: 1

Si riportano di seguito alcune delle casistiche piu frequenti:
In caso di operazioni singole (Numero operazioni = 1)

— se lo “Stato dell’operazione” ¢ “(SI) ESEGUITA” occorre valorizzare obbligatoriamente il campo
“Data dell’operazione” e anche uno dei due campi "Comune di esecuzione dell'operazione™ o "Stato
estero di esecuzione dell'operazione™.

— se lo “Stato dell’operazione” & “(NO) NON ESEGUITA” occorre valorizzare obbligatoriamente il
campo “Data richiesta operazione” e anche uno dei due campi “Comune dove é stata richiesta
I'operazione” o “Stato estero dove é stata richiesta I'operazione”.

In caso di operazioni cumulate (Numero operazioni > 1)
— se lo “Stato dell’operazione” & “(SI) ESEGUITA” occorre valorizzare obbligatoriamente i seguenti
campi:
= Data della prima operazione cumulata;
= Data dell’ultima operazione cumulata;
= uno dei due campi “Comune di esecuzione dell'operazione” o “Stato estero di esecuzione
dell'operazione”.

— se lo “Stato dell’operazione” & “(NO) NON ESEGUITA” occorre valorizzare obbligatoriamente i

seguenti campi:
= Data richiesta prima operazione cumulata;
= Data richiesta ultima operazione cumulata;

= uno dei due campi “Comune dove é stata richiesta I'operazione” o “Stato estero dove € stata richiesta
I'operazione”.

11.1.4. Incompatibilita tra Autorita e Tipo di Autorita

Questo errore indica che I’Autorita selezionata nell’omonimo campo non appartiene alla tipologia indicata nel
campo “Tipo di Autorita”.

@ Errori riscontrati

= Errori Formali %

A DIMENSIONI_NON_COMPATIBILI (3) W
Gli attributi evidenziati sona valorizzati in maniera incompatibile
18 SOS_PROVVEDIMEMTO

% Chiave

Progressivo del prowedimento: 1
= attributo

Autorita” 002

= Attributo

Tipo di Autorita 002
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Se il tipo di autorita indicato & “Organi Investigativi” occorre poi selezionare un‘autorita investigativa (GdF,
Polizia, Carabinieri, etc.) anche laddove questa agisca su incarico dell'’Autorita Giudiziaria. Nel caso in cui il
segnalante intenda invece indicare I'Autorita Giudiziaria procedente (esempio: Procura della Repubblica presso il
Tribunale) dovra valorizzare il campo tipo di autorita con la fattispecie “Autorita Giudiziaria”.

11.1.5. Incompatibilita tra Autorita e Tipo di Provvedimento
Questo errore indica che il tipo di provvedimento segnalato non & compatibile con I’Autorita indicata come
emittente.

© Errori riscontrati

"W Errori Formali ¥

A DIMENSIONI_NON_COMPATIBILI (3) %
Gli attributi evidenziati sono valorizzati in maniera incompatibile
21 S05_PROVWEDIMENTD %

¥ Chiave

Progressivo del prowedimento: 1
S Attributo

Autorita” 015

i= Aftributo

Tipo prowedimento: 002

Nell’esempio in figura é stato indicato un Provvedimento di tipo DECRETO (codice 002) associato all’ Autorita
CARABINIERI (codice 015), nonostante tale provvedimento possa essere emesso solo da una delle seguenti
Autorita:

— (001) PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE

— (002) PROCURA GENERALE DELLA REPUBBLICA

— (003) DIREZIONE DISTRETTUALE ANTIMAFIA

— (004) TRIBUNALE

— (005) CORTE D'APPELLO

— (006) CORTE DEI CONTI

— (007) GIUDICE DELL'UDIENZA PRELIMINARE

— (008) GIUDICE PER LE INDAGINI PRELIMINARI

— (999) ALTRO

11.2. Errori di Integrita
Questo tipo di errore & di norma restituito quando non sono state inserite informazioni obbligatorie oppure sono
rilevate delle incongruenze tra i valori inseriti. Di seguito si riportano le casistiche piu frequenti.

11.2.1. LEGAME_OPER_SOGG_002MANCANTE/ LEGAME_OPER_SOGG_003MANCANTE
Questo messaggio richiede I’inserimento di un legame di tipo 002 (oppure 003).
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© Errori riscontrati

'@ Errori di Integrita %

A | EGAME_OPER_SOGG_003MANCANTE (3) ¥
Occorre specificare un legame tra operazione e soggetto del tipo indicato

2% Legame Operazione/Soggetto %

= Affributo
Progressivo operazione: 1
= Aftributo

Tipo legame tra soggetto e operazione: 002
28 Legame Operazione/Soggetto %

= Aftributo
Progressivo operazione: 1

= Altributo
Tipo legame tra soggetto e operazione: 003

Se un’operazione é collegata a un soggetto mediante un legame di tipo “002 - Soggetto che ha eseguito
I'operazione per conto terzi”, allora la stessa operazione deve anche essere collegata a un diverso soggetto
mediante un legame di tipo “003 - Soggetto per conto del quale é stata eseguita l'operazione” e viceversa.

Il sistema richiede infatti I’inserimento di tutti i soggetti coinvolti in una particolare operazione, sia colui che ha
materialmente eseguito I’operazione sia colui che I’ha richiesta.

11.2.2. NOTA_MANCANTE

Il processo di verifica restituisce questo messaggio di errore se non risultano valorizzati i campi note descrittivi
“Motivi del sospetto” e “Descrizione dell’operativita sospetta”, presenti nel riquadro di sinistra al di sotto della
struttura della segnalazione (entrambi i campi sono obbligatori):

© Errori riscontrati

& Errori di Integrita %

A NOTA_MANCANTE (3) %
Per le segnalazioni del tipo selezionato e’ obbligatorio specificare le note indicate
28 Segnalazione ¥
IS Aftributo
Tipo Segnalazione: O
28 Nota ¥
2 Attributo
Tipo di nota: 02
22 MNota
IS Aftributo

Tipo di nota: 01

Nell’immagine precedente non e stato valorizzato né il campo “Motivi del sospetto” (Tipo di nota = 01) né il
campo “Descrizione dell’operativita sospetta” (Tipo di nota = 02).

11.2.3. ALMENO_UNA_SOSPETTA

Questo errore indica che nella segnalazione non € stata inserita alcuna operazione sospetta. In una SOS occorre
infatti inserire almeno un’entita di tipo operazione avente il campo “Operazione ritenuta sospetta” valorizzato
con “SI”.
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© Errori riscontrati

@ Errori di Integrita ¥

A ALMENO_UNA_SOSPETTA (3) ¥

Allinterno della segnalazione deve esistere almeno un'operazione sospetta
B8 Segnalazione ¥

= Attributo
Anno: 2019
i= Attributo
Maodalita’ di inoltra: 01
= Aftributo

Progressivo della segnalazione: 165
28 Operazione ¥

= Attributo
Operazione ritenuta sospetta: MO
i= Attributo

Progressivo operazione: 1

Nella segnalazione di cui all’immagine precedente ¢ stata inserita una sola operazione, con progressivo 1, avente
il campo “Progressivo operazione” valorizzato con “NO”.

11.2.4. SPECIFICARE_PROVVEDIMENTO
Questo messaggio di errore viene restituito quando non vengono indicati gli estremi del Provvedimento pur

avendo valorizzato il campo “origine segnalazione” con uno dei seguenti valori:
— (004) RICHIESTE AUTORITA GIUDIZIARIA
— (005) RICHIESTE ORGANI INVESTIGATIVI
— (006) NOTIZIE PROVVEDIMENTI

© Errori riscontrati

& Errori di Integrita %

A SPECIFICARE_PROVVEDIMENTO (3) ¥
Se si comunica, nel campo ORIGINE DELLA SEGMNALAZIONE, un valore 004, 005 o 006 allora & necessario specificare almeno un prowedimento
8 Segnalazione ¥

2 Attributo

Origine segnalazione: 004
28 SOS_PROVVEDIMENTO #

= Aftributo

Progressivo del prowedimento:

In tali casistiche il sistema richiede obbligatoriamente di specificare il Provvedimento che ha dato origine alla
segnalazione, selezionando la riga “Provvedimenti”, presente in basso nella schermata relativa all’entita

Segnalazione:
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Partner. (503185) RAGIONE SOCIALE DI TEST
Struttura

=3

Segnalazions: 2019 01 165

i g Temer s
igam
bog rereosm
o 1038 AeEATIN

1028 NEMETER

Informazion| generali sulia sagnalazione

Identificativo della segnalazione

Aot Mhoebabts’ 1 olirg *

Progiessie 06la seghalazions ® Codice sejastaate *

Dati genarall d4its 528

Calegonia segnataricns *

Tigs Segualaricas *

Mot dalla nersbtu o

Operativiti sospetta

0 COMEANIF Gomaion bosgell © IMpoite Cergi s ST Gpeiatila NoNEa *

Vahriazions o rischeo dela cperatives’ segnatata® (00T MEDND

Segnalazion collegate

11.2.5. IMPCOMPLESSIVO_MIN_IMP_OPER_SOSPETTE

Questo errore indica che I'importo complessivo indicato nella sezione “Segnalazione” é inferiore alla somma degli
importi delle singole operazioni segnalate come sospette:

@ Errori riscontrati

@ Errori di Inteqrita

A IMPCOMPLESSIVO_MIN_IMP_DPER_SOSPETTE (3) ¥
Limporto complessivo dell'operativita’ sospetta non puo’ essere minore della somma degli importi delle singole operazioni sospette.
28 Segnalazione ¥

= attributo

Anno: 2019

= Attributo

Modalita® di inoltro: 01

= Attributo

Progressiva della segnalazione: 165

= Attributo

Importo complessivo dell'operativita’ sospetta: 250000

28 Operazione ¥

= Attributo
Importo dell'operazione: 300000.0

comuni In fase di Invio

12. Appendice 3 Errori

(Diagnostico/Consegna)
Dopo aver ricevuto una segnalazione in modalita Diagnostico o Consegna, la UIF effettua degli ulteriori
controlli sui dati ricevuti e restituisce al segnalante, dopo un primo messaggio di notifica di protocollo, un
secondo messaggio contenente I’esito dei controlli effettuati: esito positivo controlli oppure scarto.

piu

12.1. 1l formato del messaggio inviato non risulta compatibile con le specifiche

tecniche
Questo messaggio di errore viene restituito per le segnalazioni trasmesse utilizzando la modalita di trasmissione
upload (cfr. cap. 9):
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I UIF|

Seleziona il pariner. | RAGIONE SOCIALE D1 TEST (503185) Y @

)

Rilevazione

) segnaiazioni Operasioni Sospette per ia Raccolta e Anaiisi Dati per PAnEIRKc1aggio (RADAR)

DATA ENTRY: UPLOAD: N GESTIONE MESSAGGI: RICHIESTA INFORMAZIONI:
G Compila A importa [ ® Consegna (& Diagnostico ] -f\ggmngl Documenti @ visualizza © Consuita

& Stampa ufficiale SOS

P pette per la & Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)

Sepone dedicata alie segnalaziond di operanoni sospette inviate afUnita’ di Informamone Finanziania al sensi deffart 35 del d igs. 231/2007
LINK UTILI

R Manuale Utente

o UIF per e L al sospefte del 4 maggio 2011

(% Segnalazioni di Operazioni Sospefte. Sito LIF

o Istruponi per il cancamento da CSV per SOS nconducibil ad altivita di meney transfer

Tale modalita di trasmissione pud essere utilizzata per inviare segnalazioni contenute in un file in formato
XBRL, realizzato dai segnalanti utilizzando dei software sviluppati in autonomia, seguendo le specifiche
tecniche fornite dalla UIF.

Se il file trasmesso e in formato XBRL, occorre verificare che tale file sia conforme alle specifiche tecniche
fornite dalla UIF (cfr. Allegati 3a e 3b del Provvedimento per le Segnalazioni di Operazioni Sospette del 4
maggio 2011). In alcuni casi il problema potrebbe essere riconducibile alla presenza di un carattere non
conforme alle specifiche nei campi descrittivi (“descrizione dell'operazione” e “motivi del sospetto™). Talvolta
tale circostanza ricorre in seguito al trascinamento, con il “copia e incolla”, di caratteri anomali da applicativi
aziendali (per la tipologia di caratteri consentiti, si rimanda allo standard ASCII 1SO 8859-15).

Se il file trasmesso € in un formato diverso da XBRL, allora I’invio é stato effettuato utilizzando le funzionalita
non corrette (i due tasti evidenziati nella figura precedente accettano solo file in formato XBRL). Si ricorda che
per trasmettere segnalazioni inserite manualmente nelle maschere del portale, occorre utilizzare i tasti
“Diagnostico” e “Consegna” presenti all’interno della schermata di inserimento data entry, evidenziati
nell’immagine seguente; per maggiori dettagli in merito é possibile far riferimento al par. 3.10.

—

5 Segnalazioni Operazioni Sospetie per la Raccolta @ Analisi Dati per FAntiRiciclaggio (RADAR)

Partner: (505185) RAGIONE SOCIALE DI TEST
Struttura Segnalazione

Segnalazione: 2019 01 185

Intermazioni generali sulla segnalazions

o T
iogam

b g terzosm
& 150 1THTS

. 1008 (24T

O Agguing « Dvermea

@ Conveges & Dagnentcn

LR Z Fapona

identificativa della segnalatione

Anno*

Progressis 0ls segealarone *

Dati generali della 404

Mociatta’ di inoitrn

Cidica sgnatanti *

Calogonia segaalarions *
T
amarn proeColo (8683 segaalanons sostma)

Ulothen dolla soabiturions

Operativits sospetta

Origine segealarione *  (007) RILEVADONE SISTEMI AUTOMANICI X +

Fochiesia i sospensione

Data protoceso CADY

Prolocolia CAD

Huimedo COmpksiv opedazion soapetie *

\abitagione el ichio delia operatita’ segnalata

03) MEKO x v

Importo compls Sl Dperata soapetla ™ 300000
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12.2. Scarto degli allegati
Nel caso in cui la segnalazione contenga allegati, il messaggio di esito positivo controlli riportata anche una

tabella con I’esito dell’acquisizione di ciascun allegato:
ESITO DOCUMENTI ALLEGATI

Nome file JEsito

proval.pdf o

prova2 xls

prova3 txt

provad bmp

t IR RN A

prova5.jpg

Legenda: «” acceftato $§ scartato

L’esito “scartato” in corrispondenza di un allegato indica lo scarto del solo allegato: lo scarto di uno o piu file
allegati (o0 eventualmente di tutti) non inficia I’acquisizione della segnalazione che, in caso di ricezione del
“Messaggio di accettazione senza rilievi in consegna ufficiale”, viene comunque acquisita, eventualmente priva
di allegati. Per poter trasmettere alla UIF i file scartati & possibile utilizzare, dopo averli riportati in uno dei
formati accettati, la funzione di invio di documentazione integrativa (cfr. cap. 6).

12.3. Lasegnalazione risulta gia inviata
I rilievo € dovuto alla consegna di una segnalazione che il sistema ha riconosciuto come gia trasmessa. Esso puo
essere dovuto ai seguenti motivi:

— la segnalazione é stata gia trasmessa;

— la segnalazione & stata inserita effettuando I’import di un’altra segnalazione gia trasmessa e
modificandone il contenuto. La funzionalita di “import” non é utilizzabile per compilare una nuova
segnalazione;

— la segnalazione ¢ stata inviata con lo scopo di sostituire una inviata in precedenza. In tal caso dopo
aver effettuato I’import della segnalazione gia trasmessa, occorre valorizzare il “Tipo Segnalazione”
con I’opzione “SOSTITUTIVA (S)”, indicare il protocollo della SOS che si desidera sostituire e
selezionare il motivo della sostituzione.

12.4. La segnalazione collegata risulta errata
Il rilievo é dovuto allinvio di una SOS collegata a un’altra precedentemente inviata, il cui
protocollo/identificativo non é riconosciuto dal sistema. | motivi piu frequenti possono essere:

— il numero di protocollo é stato inserito con le lettere iniziali (UF) in minuscolo oppure senza tutti gli
zeri richiesti;

— il protocollo é riferito a una segnalazione di un altro segnalante. 1l collegamento pud essere fatto solo
fra segnalazioni trasmesse dallo stesso segnalante e non da segnalanti diversi, ancorché appartenenti a
un unico Gruppo societario. In quest'ultimo caso, il collegamento puo essere evidenziato richiamando
gli estremi della segnalazione collegata in uno dei due campi note descrittivi;

— il protocollo inserito si riferisce a una segnalazione non trasmessa; si sottolinea che & possibile
collegare una SOS solo a precedenti segnalazioni gia consegnate e di cui si € ricevuto il messaggio di
conferma acquisizione; pertanto, in caso di invio in sequenza di piu segnalazioni da collegare, €
necessario inviare la prima senza alcun collegamento e indicare nelle segnalazioni successive il
protocollo di tutte le segnalazioni gia inviate;

— il protocollo é riferito a segnalazioni trasmesse in modalita diagnostico;

— il protocollo é riferito a segnalazioni scartate;

— il protocollo indicato é il protocollo di un messaggio di risposta (notifica di protocollo, scarto, esito
positivo controlli);

— nel campo protocollo é stato inserito I'identificativo della segnalazione (composto dalla combinazione
Anno - Modalita inoltro - Numero progressivo) e non il numero di protocollo assegnato dal sistema al
momento della Consegna (caratterizzato dal prefisso UF).
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12.5. Il valore della variabile risulta errato

Il rilievo, previsto per le segnalazioni trasmesse in modalita upload, & generato dalla violazione delle specifiche
di formato previste per uno o piu campi (variabili), relativi a una determinata sezione informativa (entita). I
messaggio indica I'entita, il progressivo e il tipo di variabile sui quali é stato riscontrato I'errore. I motivi piu
frequenti possono essere:

— superamento del limite di caratteri consentiti nei campi testuali liberi:

= |a variabile “descrizione” presente nelle entita “legame” e “rapporto” puo contenere al massimo
50 caratteri (spazi inclusi);

= |a variabile “descrizione” presente nell’entita “provvedimento” pud contenere al massimo 160
caratteri (spazi inclusi);

= |a variabile “testo della nota” nelle entita “descrizione dell'operazione” e “motivi del sospetto”,
pud contenere al massimo 3.900 caratteri (spazi inclusi).

— utilizzo di caratteri “anomali” nei predetti campi testuali liberi. Tale errore potrebbe indicare la
presenza di un carattere non conforme alle specifiche (standard ASCII 1SO 8859-15). Talvolta tale
circostanza ricorre in seguito al trascinamento, con il “copia e incolla”, di caratteri anomali da
applicativi aziendali.
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