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1. Premessa 
Le segnalazioni di operazioni sospette possono essere inviate mediante upload di file predisposti tramite 
applicativi proprietari sviluppati in autonomia dal segnalante ovvero mediante il data entry disponibile sul portale 
INFOSTAT-UIF (https://infostat-uif.bancaditalia.it) della Banca dΩItalia. 

Per facilitare le operazioni di caricamento e di invio delle segnalazioni è data facoltà a ciascun referente1 di 
abilitare altri soggetti2 ad accedere ai servizi del portale INFOSTAT-UIF, nonché di revocarne ƭΩabilitazione 
allo scadere deƭƭΩƛncarico. Il referente potrà, a propria discrezione, conferire ai nuovi soggetti abilitati, il ruolo 
Řƛ άƻǇŜǊŀǘƻǊŜέ ƻǇǇǳǊŜ Řƛ άƎŜǎǘƻǊŜέ3. 

A tutela della massima riservatezza delle informazioni inserite, ciascun operatore/gestore è abilitato ad 
accedere esclusivamente ai dati personalmente caricati nelƭΩapplicativo. 

Tramite il portale INFOSTAT-UIF, il gestore/referente accede in consultazione a tutti i messaggi inviati alla UIF, 
personalmente e da parte degli operatori abilitati, nonché a quelli di notifica, accettazione e/o scarto delle SOS 
ǇǊƻǾŜƴƛŜƴǘƛ Řŀƭƭŀ ¦LCΣ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ǳŦŦƛŎƛŀƭŜ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ ŀƭƭŀ {h{Σ Ŏǳƛ ŦŀǊŜ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ 
in ogni eventuale futura comunicazione al riguardo in caso di rifiuto e degli eventuali errori rilevati in caso di 
scarto. 

Il data entry contiene tutt i gli elementi di dominio previsti per ciascun campo (attributo) della segnalazione e ne 
consente la selezione o tramite menù a tendina o con ricerca per codice o descrizione, nel rispetto dei vincoli 
di obbligatorietà previsti4. 

Le informazioni inserite sono disponibili al gestore/operatore solo neƭƭΩambito della giornata di inserimento, in 
quanto per ragioni di sicurezza, alla mezzanotte del giorno di lavorazione si avvia automaticamente un 
programma di cancellazione che svuota il data entry di ogni dato presente. 

Il gestore/operatore, qualora a fine giornata non abbia ultimato ƭΩƛnserimento della segnalazione ed 
effettuato la consegna, può avvalersi della prevista funzione di export, che consente di salvare su pc locale le 
informazioni fino a quel momento inserite e di ricaricarle nei giorni seguenti nel data entry, tramite la 
corrispondente funzione di import, senza perdita di dati. 

Il data entry prevede, infine, la possibilità di sottoporre la segnalazione, una volta debitamente compilata, a 
un programma di diagnostico che, grazie a un più sofisticato sistema di controlli sui vincoli di obbligatorietà e 
di compatibilità reciproca tra gli attributi inseriti, individua eventuali errori o incongruenze nella 
segnalazione. Esso decodifica gli eventuali errori e ne trasmette comunicazione al gestore/operatore, che dovrà 
apportare le necessarie correzioni alla segnalazione prima di inoltrarla alla UIF tramite il previsto programma di 
Consegna. 

Si consiglia di salvare sempre le segnalazioni, tramite il citato sistema di export, prima di sottoporle al 
processo di Consegna, che, per ragioni di sicurezza, provvede a cancellarle automaticamente ed 
immediatamente dal data entry, sia nel caso in cui esse superino con successo i controlli di obbligatorietà e 
coerenza interna, sia nel caso in cui esse siano respinte. 

Tale accortezza evita la perdita della SOS e, in caso di invio di messaggi di notifica di errore da parte della UIF 
in merito alla stessa, ne consente una rapida nuova immissione tramite funzione di import, con la possibilità, 
per il gestore/operatore, di modificare i soli att ributi per i quali siano state evidenziate omissioni o inesattezze. 

                                            

1
 Il referente coincide con il Delegato SOS (ex art. 42 del d.lgs. 231/2007). 

2
 Fino ad un massimo di 100. Tale soglia può essere ampliata su richiesta del segnalante per particolari esigenze. 

3 
Per maggiori informazioni sui due profili previsti e sulle modalità operative per concedere/revocare la delega si rimanda alle 
Istruzioni per l'accesso al portale Infostat-UIF pubblicate alla pagina http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-
uif/istruz_acc_portale.pdf. 

4
 Per le definizioni, i domini, i criteri di obbligatorietà degli attributi e i vincoli di compatibilità tra gli stessi si rimanda 
ŀƭƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ н ŘŜƭ Provvedimento per la trasmissione delle segnalazioni di operazioni sospette del 4 maggio 2011, 
pubblicato sul sito della UIF alla pagina http://www.bancaditalia.it/homepage/notizie/uif/revisione-sistema-gestione-
operazioni-sospette. 

https://infostat-uif.bancaditalia.it/
http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-uif/istruz_acc_portale.pdf
http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-uif/istruz_acc_portale.pdf
http://www.bancaditalia.it/homepage/notizie/uif/revisione-sistema-gestione-operazioni-sospette
http://www.bancaditalia.it/homepage/notizie/uif/revisione-sistema-gestione-operazioni-sospette
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LΩƛter della segnalazione prevede i seguenti passaggi: 

ï inserimento della segnalazione comprensiva di tutti i suoi elementi costitutivi (il sistema richiede 
ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ŜŘ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴ ƭŜƎŀƳŜ 
tra le due entità); 

ï sottomissione della stessa a Verifica; 

ï eventuale effettuazione del Diagnostico; 

ï consegna e stampa ufficiali della segnalazione; 

ï verifica della ricezione del messaggio di assegnazione del numero di protocollo e di quello di corretta 
acquisizione della segnalazione da parte della UIF. 

[ΩƛǘŜǊ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǇǳƼ ǊƛǘŜƴŜǊǎƛ ŎƻƴŎƭǳǎƻ ǎƻƭƻ ǉǳŀƴŘƻ ƛƭ ǎegnalante, dopo aver effettuato la consegna 
ufficiale, riceve il messaggio di corretta acquisizione della segnalazione. 

 

2. Autenticazione al portale e accesso alla procedura SOS 
Per accedere ai servizi disponibili sul portale INFOSTAT-UIF occorre preventivamente registrarsi seguendo le 
Istruzioni per l'accesso al portale Infostat-UIF pubblicato alla pagina http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-
uif/istruz_acc_portale.pdf ed inviare il relativo modulo di adesione, come indicato sempre nelle citate istruzioni. 

Ad ogni accesso, viene chiesto aƭƭΩutente di autenticarsi con le proprie Username e Password. 

 

 

Dopo aver cliccato sul tasto άAccediέ sarà visualizzata la seguente Home Page. 

http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-uif/istruz_acc_portale.pdf
http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-uif/istruz_acc_portale.pdf
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Selezionare la voce άRILEVAZIONI NON PERIODICHE DELLA UIFέ e ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ άSegnalazioni Operazioni 
Sospette per Raccolta e Analisi Dati di Antiriciclaggio (RADARύέΦ 

 

 

A questo punto sarà visualizzato il tasto άACCEDI AI SERVIZLέΤ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ǘŀƭŜ ǘŀǎǘƻ ǇŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ. 
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5ŀ ǘŀƭŜ ƳŀǎŎƘŜǊŀΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭŀ ǾƻŎŜ άSegnalazioni Operazioni Sospette per Raccolta e Analisi Dati di 
Antiriciclaggio (RADARύέΦ 

Prima di illustrare dettagliatamente la procedura, si fornisce una breve descrizione della schermata, della 
toolbar e delle modalità di navigazione nella pagina web. 

La finestra in alto a destra consente di scegliere la lingua (italiano o inglese) con cui navigare nel programma. Il 
sistema propone automaticamente ƭΩƛtaliano. 

Sulla toolbar sono presenti, sulla sinistra, le funzioni Rilevazioni, Consulta Messaggi, Gestione Autorizzazioni e 
Gestione Dati del Profilo5, a destra, la username ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀǳǘŜƴǘƛŎŀǘƻΦ 5ǳŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ Ǉǳƭǎŀnti Info e Esci 
ŎƻƴǎŜƴǘƻƴƻ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ Ŝ Řƛ ǳǎŎƛǊŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜΦ 

In alto a sinistra, subito sotto la toolbar, con ƭΩetichetta άSeleziona il Partnerέ compare la denominazione 
del segnalante (cognome e nome se persona fisica). Utenti abilitati alƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴƛ ǇŜǊ Ŏƻƴǘƻ Ři 
diversi segnalanti όŜǎΥ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǳƴ ƎǊǳǇǇƻ ōŀƴŎŀǊƛƻύ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǉǳŜƭƭƻ ǇŜǊ cui compilare la 
segnalazione. Ogni operatore visualizza ed è abilitato a modificare le sole SOS di propria pertinenza. 

Selezionando la voce άSegnalazioni Operazioni Sospette per Raccolta e Analisi Dati Antiriciclaggioέ si 
attivano una finestra laterale sulla destra dello schermo e quattro sezioni in basso.  

La finestra laterale contiene un link a questo Manuale Utente ed altri link utili. 

Delle quattro sezioni in basso, la prima a sinistra consente di redigere una segnalazione di operazioni sospette 
tramite Data Entry, la seconda permette di caricare tramite Upload una segnalazione compilata con un 
proprio applicativo e di sottoporla al programma di Diagnostico fornito dalla UIF ovvero di consegnarla 
ufficialmente. La terza sezione consente di inviare alla UIF dei documenti ad integrazione di una segnalazione 
già inviata ed acquisita in precedenza mentre la quarta sezione permette di visualizzare i messaggi scambiati 
Ŏƻƴ ƭŀ ¦LC ƛƴ ƳŜǊƛǘƻ ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ {ŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴƛ Řƛ hǇŜǊŀȊƛƻƴƛ {ƻǎǇŜǘǘŜΦ 

                                            

5
 Le funzioni Gestione Autorizzazioni e Gestione Dati del Profilo sono descritte nelle Istruzioni per l'accesso al portale 
Infostat-UIF, cui si rimanda (cfr. http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-uif/istruz_acc_portale.pdf). 

http://uif.bancaditalia.it/portale-infostat-uif/istruz_acc_portale.pdf


  Manuale di Istruzioni Data Entry SOS 

 

Pag. 8 di 79 

 

 

3. Compilazione e inoltro di una SOS tramite data entry 
Per poter inserire una segnalazione occorre selezionare il pulsante άCompilaέ presente nella sezione 
ά5!¢!9b¢w¸έ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ƛƴƛȊƛŀƭŜΦ {ƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΥ 

 

Tale schermata è divisa in due parti: la parte sinistra, άStruttu ra segnalazioneέ mostrerà, man mano che si 
procede neƭƭΩƛnserimento della segnalazione, una raffigurazione schematica delle informazioni inserite. Sotto di 
essa cΩè una consolle con i pulsanti di comando. La parte destra dello schermo ospiterà i dati di dettaglio delle 
singole sezioni della segnalazione. Il tasto in altro a destra άTorna al menù principaleέ rinvia alla schermata 
iniziale. 
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3.1. Inserimento di una segnalazione 

Per inserire una nuova segnalazione occorre cliccare suƭ ǘŀǎǘƻ άAggiungiέ e ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ SO{ όƭΩǳƴƛŎŀ 
disponibile): 

 

Sulla destra sarà visualizzato un pannello contenente Informazioni generali sulla Segnalazione; i campi 
contrassegnati con asterisco sono obbligatori. 
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I campi che formano lΩIdentificativo della Segnalazione - Anno, Modalità di inoltro e numero Progressivo della 
Segnalazione (assegnato su base nazionale) - e il Codice Segnalante sono attribuiti in automatico dal sistema. 

bŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ άDati generali della SOSέΣ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀ ǘǊŀ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛe 
proposte dal menù a tendina ǉǳŜƭƭŀ ŀ Ŏǳƛ ǊƛŎƻƴŘǳǊǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ŎƘŜ ǎƛ intende segnalare: 

ï (001) Riciclaggio 

ï (002) Terrorismo  

ï (003) Proliferazione armi distruzione di massa 

ï (004) Riciclaggio - Voluntary Disclosure.  

Il sistema propone 001 Riciclaggio. 

[ŀ ǾƻŎŜ άhǊƛƎƛƴŜ ŘŜƭƭŀ {ŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ ƻǎǇƛǘŀ ƛƭ ƳƻǘƛǾƻ ŎƘŜ Ƙŀ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƛƭ ǎƻǎǇŜǘǘƻ Ŝ ƛƴŘƻǘǘƻ ƭŀ {h{Φ 

Lƭ ά¢ƛǇƻ Řƛ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ άhǊƛƎƛƴŀǊƛŀέ ƻ ά{ƻǎǘƛǘǳǘƛǾŀέΣ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘƛŀ ǊŜŘƛƎŜƴŘƻ ƭŀ {h{ ǇŜǊ 
la prima volta o piuttosto stia correggendo una segnalazione già consegnata con successo alla UIF, ma in cui siano 
ǎǘŀǘƛ ǊƛǎŎƻƴǘǊŀǘƛ ŜǊǊƻǊƛΣ ƭŀŎǳƴŜ ƻ ƛƴŎƻƴƎǊǳŜƴȊŜ Řƛ ƎǊŀǾƛǘŁ ǘŀƭŜ Řŀ ǊŜƴŘŜǊŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ƭΩƛƴƻƭǘǊƻ Řƛ ǳƴΩaltra 
segnalazione correttiva della precedente Lƴ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ άSostitutivaέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǊƛŜƳǇƛre i campi 
άbǳƳŜǊƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ όŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘŀύέ Ŝ άaƻǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜέΣ ŎƘŜΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ƛƴ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ 
Originaria, sono disattivati (cfr. par. 10). 

[ŀ ǾƻŎŜ άwƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέ Ǿŀ Ǿalorizzata a ά{Lέ ǎŜ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ Ƙŀ ǎƻǘǘƻǇƻǎǘƻ ŀƭƭŀ ¦LC ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ Řƛ 
ǎƻǎǇŜƴŘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ǎŜƎƴŀƭŀǘŀΣ ŀƴŎƘŜ ǉǳŀƭƻǊŀ ƭŀ ¦LC ǎƛ ǎƛŀ ŜǎǇǊŜǎǎŀ ǎŦŀǾƻǊŜǾƻƭƳŜƴǘŜΦ Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ 
ŀŎŎƻǊŘŀǘŀΣ ǎƻƭƻ ǎŜ ƴŜ ŝ ŀ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴŜ ŘŜǾŜ ǊƛǇƻǊǘŀǊŜ Ǝƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ ƴŜƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ Řƛ 
ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέ Ŝ άbǳƳŜǊƻ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέΦ 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛ ŎŀƳǇƛ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ άbǳƳŜǊƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ǎƻǎǇŜǘǘŜέΣ άLƳǇƻǊǘƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ 
ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ǎƻǎǇŜǘǘŀέ Ŝ ά±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǊƛǎŎƘƛƻ ŘŜƭƭŀ ƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ǎŜƎƴŀƭŀǘŀέ ǎƛ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ 
tramite il pulsante άSalvaέ posto in basso a sinistra. 

In caso di operazioni di natura non finanziaria, per le quali non sia quantificabile un importo, neanche stimato, il 
ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƭΩŀttributo con il valore convenzionale 0, ma in nessun caso il numero riportato come 
LƳǇƻǊǘƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ǎƻǎǇŜǘǘŀ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭŀ ǎƻƳƳŀ ŘŜƎƭƛ ƛƳǇƻǊǘƛ ŘŜƭƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ 
valutate sospette, a prescindere dal loro segno. 

Convenzionalmente, ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ Ǿŀ ǎŜƳǇǊŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƻ ŎƻƳŜ ƴǳƳŜǊƻ ƛƴǘŜǊƻ, senza decimali, arrotondato a seconda 
dei casi per difetto o per eccesso. 

 

Selezionando il pulsante Pulisci si azzerano tutte le informazioni sin qui inserite. 
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Il tasto Salva consolida un primo nucleo di informazioni sulla segnalazione, immediatamente visualizzato nel 
riquadro a sinistra intitolato άStruttura segnalazionŜέ. 

 

5ƻǇƻ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻΣ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀƴŘƻǎƛ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƳǇŀǊǎŀ ƴŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭƻ 
schermo, è possibile richiamare a video e navigare le informazioni fin qui inserite. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ άtǳƭƛǎŎƛέ ŝ Řƛǎŀōƛƭƛǘŀǘƻ ǇŜǊ ƛƳǇŜŘƛǊŜ ƭŀ ǇŜǊŘƛǘŀ ŀŎŎƛŘŜƴǘŀƭŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ Ŝ ǎŀƭǾŀǘƛΦ Lƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƴƴǳƭƭŀέ ǊƛǇƻǊta 
ŀƭƭŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ ƛƳƳŜŘƛŀǘŀƳŜƴǘŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ŀƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŀǇǇƻǊǘŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŀǘǘƛǾŀΦ Lƭ ǘŀǎǘƻ 
ά9ƭƛƳƛƴŀέ ŎŀƴŎŜƭƭŀ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŜƭŜƳŜƴǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŀǘǘƛǾŀΦ 

 

 

3.1.1. Inserimento di una segnalazione collegata 

Qualora esistano Segnalazioni precedenti già trasmesse dal segnalante collegate alla segnalazione che si sta 
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compilando, occorre inserire i dati di tali segnalazioni collegate, cliccando sulla ƭƛƴƎǳŜǘǘŀ άSegnalazioni collegateέ 
posta sotto il riquadro principale. Si aprirà la seguente schermata: 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ ŎƻƭƭŜƎŀƳŜƴǘƻέ ǎƛ Ǉǳò creare un legame tra la segnalazione in corso di compilazione ed una 
o più segnalazioni di operazioni sospette redatte dal medesimo segnalante. 

 

In tale maschera occorre indicare il Numero di protocollo UIF della segnalazione da collegare oppure, in 
alternativa, Anno, Modalità di inoltro e numero Progressivo segnalazione. In entrambi i casi è obbligatorio 
scegliere dal menù a tendina il Tipo di collegamento che unisce le segnalazioni. 

9Ω ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǊƛŜƳǇƛǊŜ ǘŀƴǘŜ ƳŀǎŎƘŜǊŜ ǉǳŀƴǘŜ ǎƻƴƻ ƭŜ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴƛ Ŏƻƭƭegate alla segnalazione corrente. 
{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέΣ ǎƛ ŀǇǊŜ ǳƴŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƛ ό!ƴƴƻΣ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ƛƴƻƭǘǊƻ 
e Progressivo segnalazione) ovvero il numero di protocollo della segnalazione collegata e il tipo di collegamento 
instaurato. In caso di errore è possibile cancellare il legame immesso marcando il quadretto bianco accanto alla 
ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άwƛƳǳƻǾƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƛέΦ 
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3.1.2. Inserimento di un provvedimento  

Qualora esistano Provvedimenti a carico ŘŜƛ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ƻ ŀǘǘƛƴŜƴǘƛ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ Řŀ ǎŜƎƴŀƭŀǊŜ occorre inserire le 
ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŀ ƭƛƴƎǳŜǘǘŀ άProvvedimentoέ Ǉƻǎǘŀ ǎƻǘǘƻ ƛƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜΦ {ƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ 
seguente schermata: 

 

Selezionare dal menù i campi obbligatori:  

ï Tipo Autorità 

ï Autorità  

ï Codice del comune italiano oppure codice dello Stato estero di emissione del provvedimento (in 
alternativa tra loro) 

ï  Tipo di provvedimento.  

Qualora siano noti, è possibile inserire gli Estremi e la Data del provvedimento. Infine, se la voce Tipo 
provvedimento è stata valorizzata con άAltroέ è obbligatorio fornire una sintetica Descrizione del provvedimento 
(fino a 160 caratteri, spazi vuoti inclusi). 

Per inserire il Codice del comune o dello Stato estero di emissione del provvedimento occorre selezionare la lente 
ŘΩƛƴƎǊŀƴŘƛƳŜƴǘƻ Ŝ quindi digitare nei relativi campi ς interamente o in parte, racchiuso tra segni % il codice o il 
nome del comune/stato interessato (ad esempio è possibile indicare nel campo Codice: %03200% oppure nel 
campo Descrizione: %Rom%). 

Dopo aver confermato i dati inseriti selezionando il ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ sarà visualizzata una maschera di riepilogo 
Ŏƻƴ ƭŀ ƭƛǎǘŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ ŘŜƛ ǇǊƻǾǾŜŘƛƳŜƴǘƛΣ Ŝ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ǇŜǊ ŎƛŀǎŎǳƴƻ di essi, della tipologia di autorità e autorità di 
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emissione, oltre a data, tipo ed estremi del provvedimento. 

 

 

3.1.3. Inserimento di un fenomeno  

Qualora ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƛƴǘŜƴŘŀ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǳƴ CŜƴƻƳŜƴƻ Ŏǳƛ ǊƛŎƻƴŘǳǊǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛtà sospetta occorre attivare la 
relativa finestra cliccando sulla lƛƴƎǳŜǘǘŀ άFenomenoέ posta sotto il riquadro principale. Si aprirà la seguente 
schermata, da cui occorre selezionare il tasto άbǳƻǾƻ ŦŜƴƻƳŜƴƻέΦ {ǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ occorre scegliere dal menù a 
ǘŜƴŘƛƴŀ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŦŜƴƻƳŜƴƻ ŀ Ŏǳƛ ǎƛ ǊƛŎƻƴŘǳŎŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ segnalata. 

 

Appena si sarà cliccato su άAggiungƛέ, il riquadro principale si arricchirà con il fenomeno evidenziato. 
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{ƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ŘŜƛ ŦŜƴƻƳŜƴƛ ǎƻƭƻ ǇŜǊ {h{ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ άwƛŎƛŎƭŀƎƎƛƻέ. 

 

3.2. LƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ 

Dopo aver inserito un ogƎŜǘǘƻ Řƛ ǘƛǇƻ ά{ŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ ŜƴǘƛǘŁ 
(operazioni, soggetti, rapporti, legami) che la compongono. 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǎǳ άOperazioneέ όǳƴƛŎŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜύ ǎƛ ŀǇǊŜ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭƻ ǎŎƘŜrmo una 
ŦƛƴŜǎǘǊŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛ ŎŀƳǇƛ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ ±ŀƴƴƻ ŎƻƳǇƛƭŀǘŜ ǘŀƴǘŜ ƳŀǎŎƘŜǊŜ ǉǳŀƴǘŜ ǎƻƴƻ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ 
da censire. 

 

Nel primo campo occorre indicare ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ Ŏƛ ǎƛ ŀŎŎƛƴƎŜ ŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŝ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀǘŀ ǎƻǎǇŜǘǘŀ ƻ ƳŜƴƻΦ 
[ΩǳǘŜƴǘŜ Ƙa, infatti, la possibilità di riportare nella segnalazione anche operazioni non sospette, purché siano 
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ǇŜǊǘƛƴŜƴǘƛ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ŎƘŜ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ ǎŜƎƴŀƭŀǊŜ Ŝ ƛƴŘƛǎǇŜƴǎŀōƛƭƛ ŀƭƭŀ ǎǳŀ ǇƛŜƴŀ ŎƻƳǇǊŜƴǎƛƻƴŜΦ Non è 
possibile inviare una segnalazione priva di almenƻ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǉǳŀƭƛŦƛŎŀǘŀ ŎƻƳŜ ǎƻǎǇŜǘǘŀ. 

Dopo aver indicato lo άStato dellΩoperazionŜέ (eseguita/non eseguita) e se sia stata άEseguita adeguata verifica 
del clientŜέ, ƭΩutente dettaglia ƭΩoperazione indicandone άTipologiŀέ, άSegno monetariƻέ, άCodice Valutŀέ e 
άImportƻέ. 

Per le operazioni di natura finanziaria, lΩattribuzione del segno è coerente con quanto specificato nelle regole 
di compilazione stabilite dal Provvedimento della Banca dΩItalia per la tenuta dellΩAUI6. 

Per le operazioni di natura non finanziaria όŎƘŜ ǊƛŎƻƳǇǊŜƴŘƻƴƻ ƭŜ ǇǊŜǎǘŀȊƛƻƴƛ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŜ ǉǳŀƭƛ ŝ 
ǎǘŀǘŀ ǊƛƭŜǾŀǘŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎƻǎǇŜǘǘŀύΣ ƛ Ŏǳƛ ŎƻŘƛŎƛ ƛƴƛȊƛŀƴƻ Ŏƻƴ ƭŜ ƭŜǘǘŜǊŜ άwέ ƻ άCέΣ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ǎŜƎƴƻ 
ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŀƭŜ άb! ς bƻƴ !ǇǇƭƛŎŀōƛƭŜέΦ tŜǊ ǘŀƭƛ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛΣ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ 
ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŀƭŜ άлέΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƴƻƴ ǎƛŀ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǉǳŀƴǘƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻΦ 

{ƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ǎƛƴƎƻƭŜ ƻ ŎŜƴǎƛǊŜ ŎƻƳŜ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ŎǳƳǳƭŀǘŀΣ ǳƴ ƎǊǳǇǇƻ Řƛ ǘǊŀƴǎŀȊƛƻƴƛΣ 
necessariamente tutte accomunate da alcuni elementi distintivi: tipologia, segno monetario, luogo di richiesta e/o 
esecuzione, o la ricorrenza dello stesso soggetto controparte. In caso di operazione singola, al campo άNumero 
Operazioniέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƛƎƛǘŜǊŁ 1, in caso di operazione cumulata, indicherà il numero totale delle operazioni accorpate 
e alla voce άLƳǇƻǊǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜέ ǎŎǊƛǾŜǊŁ ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǎƻƳƳŀ ƳƻǾƛƳŜƴǘŀǘŀΦ : ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 
indicare un dato di stima. 

I campi άData richiesta operazioneέ e ά5ŀǘŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜέ ǎƻƴƻ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾƛ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎƛŀ ǎǘŀǘŀ 
ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘŀ ƻ ƴƻΦ {Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ǎƛƴƎƻƭŀΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƻǎŎǳǊŀ ƛ ŎŀƳǇƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŜ ŘŀǘŜ Řƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Ŝκƻ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ 
prima e ultima delle operazioni accorpate, se è cuƳǳƭŀǘŀΣ Řƛǎŀōƛƭƛǘŀ ƛ ǘŀǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ŘŀǘŀΦ 
Alternativi tra loro sono anche il Comune e lo Stato di richiesta/esecuzione della/e operazione/i. 

In caso di operazioni eseguite presso intermediari bancari, va inserito il codice ABICAB della filiale, composto nel 
seguente modo: codice ABI (senza carattere di controllo) su 5 posizioni (o su 4 se la prima cifra è uno zero), due zeri 

fissi e codice CAB (senza carattere di controllo ) su 5 posizioni7. 

Le voci successive sono facoltative e specifiche di: operazioni in titoli di credito, disposizione/ricezione di bonifici, 
trasferimento di denaro tramite agenti in attività di money transfer. 

                                            

6
 Cfr. Allegato n. 1: Causali analitiche del Provvedimento per la tenuta dŜƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ ǳƴƛŎƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƻ ŀƴǘƛǊƛŎƛŎƭŀƎƎƛƻ Ŝ ǇŜǊ ƭŜ 
modalità semplificate di registrazione pubblicato alla pagina http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/normativa/archivio-
norme/riciclaggio-terrorismo/decreto-leg-2312007/allegato_1.pdf. 

7
 Es.: (ABI su 5 posizioni) 10005 00 03200 CREDITO AGRICOLO & INDUSTRIALE: ROMA: VIA ZUCCHELLI, 16; (ABI su 4 posizioni) 
1005 00 01598 BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPA: GENOVA: PRESSO COMPAGNIA UNICA LAVORATORI MERCI VARIE DEL 
PORTO - VARCO PONTE 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/normativa/archivio-norme/riciclaggio-terrorismo/decreto-leg-2312007/allegato_1.pdf
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/normativa/archivio-norme/riciclaggio-terrorismo/decreto-leg-2312007/allegato_1.pdf
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Per la prima tipologia di operazione il sistema chiede il Tipo del Titolo e il Numero Titolo di credito e lΩLƳǇƻǊǘƻ 
όŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜύ ǊŜƎƻƭŀǘƻ ƛƴ ŎƻƴǘŀƴǘƛΤ ǇŜǊ ƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ ŎƘƛŜŘŜ ƭŀ /ŀǳǎŀƭŜ ŘŜƭ ōƻƴƛŦƛŎƻ Ŝ ƭΩLƳǇƻǊǘƻ 
(eventualmente) regolato in contanti; per la terza il Comune italiano o lo Stato estero implicato nel trasferimento di 
ŘŜƴŀǊƻΣ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ƻǇȊƛƻƴŀƭŜΣ ƛƴ Ŏŀǎƻ ƛƭ ŘŜƴŀǊƻ ǇǊƻǾŜƴƎŀ ƻ ǎƛŀ ŘƛǊŜǘǘƻ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΣ Ŝ ǉǳŀƭƻǊŀ ƭŀ ǎƛ ŎƻƴƻǎŎŀΣ ŘŜƭƭŀ 
specifica Descrizione della località estera interessata. 

Per le sole tipologie di segnalante che si avvalgano, nello svolgimento della propria attività, della figura di 
collaboratori, è prevista una sezione facoltativa, in cui inserire i dati del collaboratore. Tali dati NON devono essere 
inseriti se la segnalazione è effettuata su impulso del collaboratore (d.lgs. 231/2007 art. 42, comma 3). 

Dopo aver riempitƻ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇǊŜƳŜǊŜ {ŀƭǾŀΤ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭƻ ǎŎƘŜǊƳƻΣ 
immediatamente sotto il numero identificativo della segnalazione. 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ !ƎƎƛǳƴƎƛ ǎƛ ŀǇǊŜ ǳƴ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻne, o un soggetto 
persona fisica, o un soggetto persona non fisica, o un rapporto. 
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/ƻƳŜ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ƳŜǘƻŘƻƭƻƎƛŎŀΣ ǎƛ ǎǳƎƎŜǊƛǎŎŜ Řƛ ƛƳƳŜǘǘŜǊŜ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƛƴŜǊŜƴǘƛ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ƛƭ 
soggetto esecutore, il rapporto interessato, altri eveƴǘǳŀƭƛ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ŎƻƛƴǾƻƭǘƛ ƴŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ƻ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ ŀƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻΣ ƻ 
al rapporto, ǇǊƛƳŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

 

3.3. Inserimento di un soggetto 

tŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǎŜƎƴŀƭŀǘƻ Řƛ ǘƛǇƻ άtŜǊǎƻƴŀ CƛǎƛŎŀέ ƻŎŎƻǊǊŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ 
selezionare dal menù a tendina ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άSoggetto PFέΤ si aprirà una schermata suddivisa in 4 sezioni relative 
a άDati identificativƛέ, άLuogo di residenzŀέ, άDocumento di identificazionŜέ e άInformazioni di profilƻέ. 
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Nella sezione άDati identificativiέ ǎƻno obbligatori ƛ ŎŀƳǇƛ άCognomŜέ e άNomŜέ del soggetto segnalato e va 
indicato se è stata effettuata άIdentificazione formale da parte del segnalantŜέ. Le restanti voci dei primi 3 
riquadri sono tutte facoltative se lΩIdentificazione formale da parte del segnalante è stata valorizzata a No, 
obbligatorie se è stato valorizzato a Sì. 

Nella sezione relativa alle άInformazioni di profiloέ sono sempre obbligatorie le voci άProfilo di rischiƻέ, 
άConoscenza Procedure Pregiudizievolƛέ, άPresenza in ListŜέ e άPosizione contrattuale rispetto al segnalantŜέ. 

Dopo aver riempito i campi obbligatori, malgrado la presenza dei dati, il sistema impedisce di salvare. Ciò 
accade perché il soggetto non è stato collegato a unΩoperazione, né a un rapporto, né a un soggetto; il sistema 
non prevede, infatti, ƭΩeventuale inserimento di elementi privi di legami. 
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Prima di eseguire il salvataggio è necessario, pertanto, porsi sulla linguetta άLegamiέ e, cliccando su 
άNuovo legamŜέ, collegare il soggetto aƭƭΩoperazione inserita, indicandone il numero progressivo e il tipo 
di legame esistente tra essa e il soggetto. Se il legame vigente tra i due elementi non è presente nel menù a 
tendina, si indichi άAltrƻέ e se ne immetta una sintetica spiegazione nel campo άDescrizionŜέ όǘŀƭŜ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 
deve avere una lunghezza massima di 50 caratteri, spazi vuoti inclusi). 

 

Ora è possibile eseguire il salvataggio del soggetto e ƭΩƛcona dello stesso viene rappresentata nella sezione 
sinistra dello schermo, visivamente indentata con lΩoperazione eseguita. 
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tǊƻŎŜŘŜƴŘƻ ƛƴ ƳƻŘƻ ŀƴŀƭƻƎƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǎŜƎƴŀƭŀǘƻ Řƛ ǘƛǇƻ άtŜǊǎƻƴŀ DƛǳǊƛŘƛŎŀέΥ ƛƴ ǘŀƭ ŎŀǎƻΣ 
ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ ƻŎŎƻǊǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ dal menù a tendina ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άSoggetto NPFέΦ 

 

3.4. Inserimento di un rapporto 

tŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ǊŀǇǇƻǊǘƻ ƻŎŎƻǊǊŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ Řŀƭ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 
άwŀǇǇƻǊǘƻέΤ si aprirà la schermata relativa ai dati identificativi del rapporto. 
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È indispensabile specificare se il Rapporto è intrattenuto presso il segnalante. In caso affermativo si apre una 
maschera in cui occorre indicare obbligatoriamente Categoria, Numero e Stato del rapporto (att ivo o estinto). 

Se il rapporto è gestito presso un segnalante di tipo bancario, quando nota, ne va indicata la Filiale; inoltre, se il 
rapporto rientra nella categoria ά028 ς conto correntŜέ, vanno compilate le celle relative ai codici IBAN e BIC. 
Sono facoltative la Data di accensione e quella di estinzione e le eventuali Condizioni particolari del rapporto. Il 
campo Descrizione va riempito, con testo libero (fino a 50 caratteri, spazi inclusi), solo se il rapporto non rientri 
in una categoria prevista dal menù a tendina e sia perciò stato valorizzato con Altro. 

 

Se il rapporto non è gestito presso il segnalante e la rispettiva voce è avvalorata a no, si apre una maschera 
con informazioni relative, oltre che al rapporto stesso, aƭƭΩƛntermediario presso cui esso è incardinato. 
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I campi Categoria del Rapporto, Numero di Rapporto e Stato del Rapporto sono obbligatori; nel caso in cui 
non li si conosca è necessario valorizzarli rispettivamente come 999, 0 e NA (non applicabile). 

Tutt i gli altri campi sono facoltativi, ma vanno valorizzati ogni qualvolta siano conosciuti. La voce Descrizione 
va riempita, liberamente, quando nella Categoria del rapporto sia indicato Altro. Per un rapporto di categoria 
ά028 ς conto correntŜέ è possibile compilare anche le celle dei codici IBAN e BIC. 

Per salvare il rapporto occorre stabilire il tipo di legame che lo unisce aƭƭΩoperazione, al soggetto o a entrambi. 

 

 

La sezione dei legami va compilata tante volte quanti sono i legami esistenti. NeƭƭΩesempio il rapporto è legato 
una volta aƭƭΩoperazione che ƭΩha interessato e una volta al soggetto che ne è intestatario. 
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Qualora il segnalante intenda fornire informazioni dettagliate sulla movimentazione complessiva di un 
rapporto, clicchi sulla linguetta άDati storici collegatiέ e aggiunga altri dati su operazioni (rilevanti per frequenza 
o per importi) transitate sul rapporto nei 12 o 24 mesi precedenti la segnalazione. 

 

Selezionare il periodo cui si riferiscono i dati, la tipologia deƭƭΩoperazione ricorrente e il segno monetario. Le 
voci άVariabile rilevatŀέ e la άQuantità rilevatŀέ vanno avvalorate due volte, la prima con Importo e 
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ƭΩindicazione deƭƭΩƛntera cifra movimentata, la seconda con Operazioni e ƭΩƛndicazione del loro numero 
complessivo. 

Attenzione: questa sezione deve essere compilata al solo scopo di consentire la piena comprensione 
deƭƭΩoperazione sospetta segnalata e non deve essere sovraccaricata con informazioni fini a se stesse e slegate 
dal contesto generale del sospetto. 

 

Una volta salvato, il rapporto è visualizzato a sinistra dello schermo. Notare che esso compare 2 volte, una 
sotto ƭΩoperazione e ƭΩaltra sotto il soggetto, così da rendere intellegibili i legami esistenti tra il rapporto e tutti 
gli altri elementi della segnalazione. 
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3.5. Inserimento di ulteriori elementi 

Se si intende censire un altro soggetto, che, per esempio, ha presenziato aƭƭΩesecuzione dellΩoperazione 
segnalata, e di cui non si conoscano tutte le informazioni previste daƭƭΩƛdentificazione formale, si clicchi su 
Aggiungi e su Soggetto PF e si inseriscano i soli dati noti e obbligatori. 

 

Si stabilisca quindi il legame vigente tra soggetto e operazione: 

 

Il nuovo soggetto è inserito in coda, indentato con lΩoperazione. 
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Immaginando che sul rapporto segnalato sia delegato a operare un terzo soggetto, si procede analogamente 
cliccando su Aggiungi e Soggetto PF e stabilendo il Legame tra soggetto e rapporto: 

 

 

Il nuovo soggetto appare neƭƭΩalbero a sinistra legato al rapporto. Questa rappresentazione ha ƭΩunico scopo di 
mostrare con immediatezza i legami esistenti tra le varie entità della segnalazione. 
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Infine, immaginando che il primo soggetto sia amministratore unico di una società, priva di rapporti presso il 
segnalante, ma neƭƭΩƛnteresse della quale si sospett i che il segnalato stia effett ivamente operando, lΩutente può 
censire anche questΩultima (come persona non fisica) avendo cura di stabilire un legame tra i due soggetti: 
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Nella maschera relativa a una persona non fisica, nel riquadro Dati identificativi il solo campo obbligatorio è la 
voce Denominazione, tutt i gli altri, pur facoltativi, vanno comunque sempre riempiti quando noti al segnalante. 

Seguono tre riquadri, uno con informazioni suƭƭΩƛndirizzo della sede legale, uno con informazioni suƭƭΩƛndirizzo 
della sede amministrativa, e uno con informazioni di profilo, in cui, sono obbligatorie le voci Profilo di rischio, 
Conoscenza procedure pregiudizievoli, Presenza in liste e Posizione contrattuale rispetto al segnalante. 

Salvando, neƭƭΩalbero strutturale di sinistra si visualizza anche il soggetto persona non fisica, opportunamente 
indentato sotto il soggetto persona fisica con cui esiste un legame. 

 

In caso di esistenza di altre operazioni e/o rapporti e/o soggetti da segnalare si procede come illustrato, 
partendo in primo luogo daƭƭΩoperazione e poi legando a cascata tra loro soggetti e rapporti, avendo cura di 
non lasciare nessun elemento scollegato da qualsiasi altro. 
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Si passa quindi a redigere la parte testuale della segnalazione, ispirandosi ai principi di esaustività e sintesi. 
Essa è composta di 2 sezioni: Motivi del sospetto e Descrizione del sospetto, che si aprono come pagine 
bianche da compilare liberamente. 

 

 

4. Funzioni di import export di una segnalazione 
5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭΩŜƴǘƛǘŁ άǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ ƴŜƭƭŀ ŎƻƴǎƻƭƭŜ ǎƻǘǘƻ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άEsportaέΥ Řŀ 
questo momento, infatti, è possibile esportare i dati della segnalazione, ancorché parziali. Si suggerisce tuttavia, 
ǇǊƛƳŀ Řƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŀƭƳŜƴƻ ƭŜ ŜƴǘƛǘŁ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜ όŀƭƳŜƴƻ м ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ 
almeno 1 soggetto ed almeno 1 legame tra essi) e di effettuare la verifica (cfr. par. 6) dei dati immessi. 

 /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά9ǎǇƻǊǘŀέΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƎŜƴŜǊŀ ǳƴ ŦƛƭŜ Ŏƻƴ ƴƻƳŜ Export_sos_codice partner_anno_modalità di 
inoltro_numero progressivo.bkiuif, che contiene una copia dei dati inseriti nella segnalazione fino a quel momento. 
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vǳŜǎǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ƛƴǘŜǊǊƻƳǇŜǊŜ ƛƴ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ƳƻƳŜƴǘƻ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ {h{Σ ǎŀƭǾŀǊƭŀ ǎǳƭ 
proprio pc e ricaricarla a sistema successivamente e senza perdita di informazioni. 

Si suggeriscŜ Řƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǎŜƳǇǊŜ ƭΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǇǊƛƳŀ Řƛ ǎƻǘǘƻƳŜǘǘŜǊƭŀ ŀƛ ǇǊƻŎŜǎǎƛ Řƛ ŘƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻ Ŝ Řƛ 
consegna, in modo da poter conservare un file contenente i dati della segnalazione e poterla reimportare 
successivamente in caso di necessità. 

 

In un successivo accesso il segnalante vedrà abilitato, sulla pagina iniziale, anche il tasto άImportaέ: 
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{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άLƳǇƻǊǘŀέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎƘƛŜŘŜ Řƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řŀ Ŏǳƛ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜΣ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ Řƛ 
seguito: 

 

Cliccando sul tasto Importa, se la segnalazione è esportata e reimportata nello stesso giorno, compare una pop up di 
conferma di sovrascrittura dei dati della medesima SOS ancora presente nel data entry, da cui occorre selezionare 
ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά{ƜέΦ 
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[ΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǊŜŎǳǇŜǊŀ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀzioni registrate in precedenza e permette di continuare la compilazione della SOS 
riprendendola dal punto esatto in cui la si era interrotta. 

 

5. Stampa di una segnalazione 
Tramite il tasto Stampa, presente ƛƴ ōŀǎǎƻ ƴŜƭƭŀ ŎƻƴǎƻƭƭŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǎǘŀƳǇŀǊŜ ƭŀ ǎŜgnalazione su carta, o 
soltanto visualizzarla in formato pdf per verificare la corretta e completa immissione dei dati prima di 
inoltrarla alla UIF. 
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Dopo aver selezionato il tasto Stampa sarà visualizzata una pop up che richiede se si desidera aprire o salvare 
in locale il file in formato pdf contenente i dati inseriti nella segnalazione fino a quel momento. 

Per conservare copia cartacea della SOS è necessario stamparla prima di sottoporla al processo di Consegna 
ŎƘŜΣ ǇŜǊ ǊŀƎƛƻƴƛ Řƛ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀΣ ƴŜ Ŏŀǳǎŀ ƭΩimmediata scomparsa dal data entry. 

 

 

 

vǳŜǎǘŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǎǘŀƳǇŀΣ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƛǾŜǊǎŜ ǾƻƭǘŜ ŜŘ ƛƴ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ƳƻƳŜƴǘƻ 
durante la fase di inserimento della segnalazione, non ha carattere ufficiale: la stampa ufficiale della 
segnalazione viene generata in automatico dal sistema solo al momento della Consegna della segnalazione 
(cfr. par. 8). 

 

6. Verifica di una segnalazione 
5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ǎegnalazione è possibile verificarne la correttezza formale 
ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά±ŜǊƛŦƛŎŀέΥ 
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Se la SOS presenta errori o lacune, compare il messaggio Errori Formali8. 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŀ ŦǊŜŎŎŜǘǘŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ƭŀ ŘŜŎƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŜǊǊƻǊŜ ŎƻƳƳŜǎǎƻ.  

bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ǎƻǘǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛƭŜǾŀ ƭΩƛƴŎƻƴƎǊǳŜƴȊŀ ǘǊŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ όDм ς versamento di 
ŀǎǎŜƎƴƛ ǘǊŀǘǘƛ ǎǳ ŀƭǘǊƻ ƛƴǘŜǊƳŜŘƛŀǊƛƻύ Ŝ ƛƭ ǎŜƎƴƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ό5 5ŀǊŜύΦ {ƛ ŘƻǾǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƻ ƭΩǳƴŀ ƻ 
ƭΩŀƭǘǊƻΦ 

                                            

8
 Per gli eǊǊƻǊƛ ǇƛǴ ŎƻƳǳƴƛ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀ Řƛ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭΩ!ǇǇŜƴŘƛŎŜ нΦ 
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Apportate le dovute modifiche, il segnalante sottopone ancora la SOS al programma di Verifica. In assenza di 
errori, una maschera suggerisce di procedere con la fase di Diagnostico e/o di Consegna. 

 

Se la fase di verifica non rileva errori formali, nella consolle di sinistra si abilitŀƴƻ ƛ ǘŀǎǘƛ ά5ƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻέ Ŝ 
ά/ƻƴǎŜƎƴŀέ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǘƛΦ 

{ƛ ǎǳƎƎŜǊƛǎŎŜΣ ǎǳōƛǘƻ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ Řƛ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ Řƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊƴŜ ƭΩŜȄǇƻǊǘ 
(cfr. par. 4) in modo da poter salvare e conservare un file contenente i dati della segnalazione e poterla 
reimportare successivamente in caso di necessità. 
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7. Diagnostico di una segnalazione 
{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά5ƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻέ9 la segnalazione viene sottoposta ad un più sofisticato sistema di 
controlli sui vincoli di obbligatorietà e di compatibilità reciproca tra gli attributi inseriti, per individuare 
eventuali errori o incongruenze non rilevati in fase di verifica. Il processo di diagnostico decodifica gli errori 
rilevati e ne trasmette comunicazione al gestore/operatore, che dovrà apportare le necessarie correzioni alla 
segnalazione prima di inoltrarla alla UIF tramite il previsto programma di Consegna.  

Si precisa che il Diagnostico è uno strumento ad uso esclusivo del segnalante, utile per verificare la correttezza 
formale della segnalazione, prima di procedere alla Consegna ufficiale. La UIF non acquisisce i dati trasmessi in 
modalità Diagnostico, ma recepisce esclusivamente le segnalazioni trasmesse utilizzando la modalità 
ά/ƻƴǎŜƎƴŀέΦ tŜǊǘŀƴǘƻΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƭ ŘƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ŜŘ ŀǾŜǊ ǊƛŎŜǾǳǘƻ ƛƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ 
ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ Ŝǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻΣ ƻŎŎƻǊǊŜ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά/ƻƴǎŜƎƴŀέΣ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭŜ 
modalità descritte al par. 8. 

 

 

 

Dopo aver richiesto il processo di Diagnostico sui dati inseriti, viene visualizzata la seguente pop up: 

                                            

9
 Si precisa che il processo di Diagnostico è facoltativo: se il processo di Verifica non restituisce alcun errore, il segnalante può 
anche trasmettere direttamente la segnalazione in modalità Consegna. Il processo di Consegna, infatti, effettua i medesimi 
controlli previsti dal processo di 5ƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻ Ŝ ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀǊŜ ŀƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ ŜǊǊƻǊƛ ǊŜǎƛŘǳƛΦ 
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Cliccando su Esci il sistema rimanda alla pagina iniziale.  

Dopo aver richiesto il diagnostico, il sistema in automatico genera un file in formato pdf contenente i dati 
della segnalazione appena trasmessi. Sarà quindi visualizzata una seconda pop up per richiedere se si desidera 
aprire o salvare in locale il file con la stampa della segnalazione. Questa stampa riporta i dati che sono stati 
sottoposti al processo di diagnostico e non ha valore ufficiale: la stampa ufficiale viene generata in automatico 
Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǎƻƭƻ ŀ ŦǊƻƴǘŜ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ά/ƻƴǎŜƎƴŀέόŎŦǊΦ ǇŀǊΦ 8). 

Dopo aver richiesto il diagnostico su una segnalazione, il sistema restituisce due distinti messaggi: 

ï La notifica di protocolloΣ ŎƘŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀ ŀƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƛƭ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŀǘǘǊƛōǳƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻΦ 

ï [ΩŜǎƛǘƻ ŘŜƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ άesito positivo controlliέΣ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ 
ŀǎǎŜƴȊŀ Řƛ ŜǊǊƻǊƛ ŦƻǊƳŀƭƛ ƴŜƛ Řŀǘƛ ǘǊŀǎƳŜǎǎƛΣ ƻǇǇǳǊŜ άscartoέΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛŀƴƻ ǊƛƭŜǾŀǘƛ ŘŜƎƭƛ ŜǊǊƻǊƛΦ Lƴ 
ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ǎŎŀǊǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǊǊƻǊƛ da correggere. 
Attenzione: lŀ ǊƛŎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ Ŝǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩƛƴƻƭǘǊƻ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ŀƛ Ŧƛƴƛ Řƛ ŘƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻ ƴƻƴ 
ŜƭǳŘŜ ƭΩƻōōƭƛƎƻ Řƛ /ƻƴǎŜƎƴŀ ǳŦŦƛŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǎǘŜǎǎŀΣ Ŏǳƛ ǎƛ ŘŜǾŜ ŎƻƳǳƴǉǳŜ Ŝ ǎŜƳǇǊŜ 
procedere. 

 

Tali messaggi, oltre ad essŜǊŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ aŜǎǎŀƎƎƛέΣ ǎƻƴƻ ŀƴŎƘŜ ƛƴǾƛŀǘƛ Ǿƛŀ ŜƳŀƛƭ ŀƭƭŀ 
casella di posta elettronica associata alla username che ha richiesto il diagnostico della segnalazione ed a tutte 
ƭŜ ŀƭǘǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǳǘŜƴȊŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŜ Ŏƻƴ ǇǊƻŦƛƭƻ άƎŜǎǘƻǊŜέ ǇŜǊ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƛƴ ŜǎŀƳŜΦ tŜǊ ƳŀƎƎƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ƛƴ 
merito ai messaggi scambiati con la UIF si rimanda al par. 9. 

 

8. Consegna e Stampa Ufficiale di una segnalazione  
Per consegnare una segnalazione dopo aver effettuato con successo il processo di Verifica, occorre 
ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά/ƻƴǎŜƎƴŀέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ŎƻƴǎƻƭƭŜ όǘŀƭŜ ǘŀǎǘƻ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ 
ǎŜƴȊŀ ŜǊǊƻǊƛ ƛƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ά±ŜǊƛŦƛŎŀέ ŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ŀƭ ǇŀǊΦ 6):  
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{Ŝ ŝ ǎǘŀǘƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƭ 5ƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻΣ ǇŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ /ƻƴǎŜƎƴŀ ƻŎŎƻǊǊŜ ǇǊƛƳŀ ǊƛŎƘƛŀƳŀǊŜ ƭŀ 
segnalazione selezionando nuovamente il tasto Compila. A questo punto il sistema chiede se si desidera 
compilare una nuova SOS o ŎƻƴǘƛƴǳŀǊŜ ƭŀ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜ όŜŘƛǘύ Řƛ ǳƴŀ {h{ ƎƛŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀΦ {ƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴƛ ά/ƻƴǘƛƴǳŀ 
ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ŜŘƛǘέ Ŝ ǎƛ ǎŎŜƭƎŀ Řŀƭ ƳŜƴu la segnalazione da inoltrare10. 

 

                                            

10
 {Ŝ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά/ƻƳǇƛƭŀέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ ǎŜƴȊŀ 
visualizzare la pop up per proseguire con lΩŜŘƛǘ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀƴŘƻ 
ƭΩƛƳǇƻǊǘ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŜǎǇƻǊǘŀǘƻ όŎŦǊΦ ǇŀǊΦ 4). 
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Si dovranno ripetere i passi già descritti per la funzione di Diagnostico: si sottopone la segnalazione a processo 
di Verifica e, se la segnalazione non presenta errori, sarà visualizzata la seguente maschera. 

 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ /ƻƴǎŜƎƴŀ ŀǇǇŀǊŜ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ŘƛΥ 

ï salvare un file di testo (formato.bkiuif) contenente una copia dei dati inseriti nella SOS per poterli 
eventualmente ricaricare sul portale in un momento successivo (tasto Esporta, il cui funzionamento è 
analogo a quanto descritto al par. 4); 

ï aggiungere alla SOS uno o più file allegati prima di consegnarla ufficialmente alla UIF (tasto Aggiungi 
file); 

ï consegnare la SOS in modalità ufficiale (tasto Consegna): 
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Si ricorda che dopo aver sottoposto la segnalazione al processo di Consegna, per ragioni di sicurezza, i dati 
vengono immediatamente cancellati dal data entry. Per questa ragione è indispensabile esportare la 
segnalazione o su pc locale o su eventuali archivi esistenti presso il Partner, prima di sottoporla al vaglio del 
programma di Verifica, di Diagnostico e/o di Consegna (per maggiori dettagli in merito al processo di export ed 
import di una segnalazione si rimanda al par. 4). 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άAggiungi fileέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜΣ ƛƴ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ŀƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ ŀƭŎǳƴƛ ŦƛƭŜ Ǌƛǘenuti 
ǳǘƛƭƛ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǇǊŜƴǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ǎŜƎƴŀƭŀǘŀΦ 

Il sistema consente di allegare file in uno dei seguenti formati:  

ï word (.doc oppure.docx);  

ï excel (.xls oppure.xlsx);  

ï testo (.txt oppure.csv);  

ï acrobat (.pdf);  

ï archivio (.zip), purché composto da file appartenenti ai formati precedenti. L'invio di file nel formato 
archivio può essere utile per comprimere i tempi di trasmissione, specie nel caso di molteplici file dal 
contenuto omogeneo (esempio: estratti conto di un unico conto corrente).  

 Nel caso occorra inviare informazioni contenute in file di formati diversi dai precedenti, quali ad esempio 
immagini (.jpg,.bmp,.tif) o pagine internet (.html), occorre creare un nuovo file in uno dei formati accettati e 
riversarvi le informazioni, ad esempio utilizzando le funzionalità disponibili negli applicativi di "copia e incolla" 
ovvero di "stampa" su stampante virtuale (.pdf). 

Si fa presente che tra gli allegati alla segnalazione non devono essere inseriti: 

ï il file prodotto dalla funzione di esportazione disponibile sul portale (.bkiuif), funzionale a richiamare la 
segnalazione al fine di riprenderne la compilazione; 

ï il file prodotto da applicativi esterni per l'invio delle segnalazioni in modalità "upload" (.XBRL), 
funzionale alla compilazione e consegna della segnalazione con applicativi propri; 

ï il file di stampa della segnalazione (.pdf) prodotto dal sistema in fase di consegna ufficiale della stessa. 

Qualora allegati, i predetti file saranno scartati in automatico al momento della consegna. 

Dopƻ ŀǾŜǊ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŦƛƭŜ Ŝ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻ ƭŀ ǘǊŀǎƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ {h{ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά/ƻƴǎŜƎƴŀέ 
viene visualizzata una pop up riportante il numero complessivo dei file sottomessi al processo di consegna e 
ƭΩŜǎƛǘƻ Řƛ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻΦ 
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Immediatamente dopo si attiva in automatico la funzione che genera la Stampa Ufficiale della segnalazione 
trasmessa. Viene quindi visualizzata una maschera che chiede se si desidera aprire o salvare il file. 

 

 

Il tasto Apri lancia la stampa a video della segnalazione: 
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Si raccomanda di salvare la stampa ufficiale della segnalazione così da conservare presso gli archivi del 
segnalante una copia conforme al testo inviato alla UIF. 

Dopo aver trasmesso la segnalazione, il sistema restituisce due distinti messaggi, analoghi a quelli generati a 
ŦǊƻƴǘŜ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ƛƴ 5ƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻΥ 

ï La notifica di protocolloΣ ŎƘŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀ ŀƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƛƭ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŀǘǘǊƛōǳƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻΦ 

ï [ΩŜǎƛǘƻ ŘŜƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ άesito positivo controlliέΣ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ 
acquisizione della segnalazioneΣ ƻǇǇǳǊŜ άscartoέΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛŀƴƻ ǊƛƭŜǾŀǘƛ ŘŜƎƭƛ ŜǊǊƻǊƛ che ne 
ƛƳǇŜŘƛǎŎŀƴƻ ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜΦ Lƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ǎŎŀǊǘƻ ǊƛǇƻrta anche la descrizione 
degli errori da correggere. Nel caso in cui la SOS sia stata trasmessa comprensiva di allegati, il 
ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ άŜǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛέ ǊƛǇƻǊǘŀ anche una tabellina che riepiloga, per ogni allegato 
trasmesso, lo stato di acquisizione: i file acquisiti correttamente sono contrassegnati da una spunta 
verde, mentre quelli scartati (ad esempio perché in un formato non accettato) sono contrassegnati 
con una croce rossa. Si precisa che la croce rossa in corrispondenza di un allegato indica lo scarto del 
solo allegato: lo scarto di uno o più file allegati (o eventualmente Řƛ ǘǳǘǘƛύ ƴƻƴ ƛƴŦƛŎƛŀ ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ 
della segnalazione che, in caso di esito positivo dei controlli, viene comunque acquisita 
(eventualmente priva di allegati). Per poter trasmettere alla UIF i file scartati in fase di consegna è 
possibile utilizzare, dopo averli riportati in uno dei formati accettati, la funzione di invio di 
documentazione integrativa (cfr. par. 10). 

 

¢ŀƭƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛΣ ƻƭǘǊŜ ŀŘ ŜǎǎŜǊŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ aŜǎǎŀƎƎƛέΣ ǎƻƴƻ ŀƴŎƘŜ ƛƴǾƛati via email alla 
casella di posta elettronica associata alla username che ha ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭa segnalazione ed a tutte le 
ŀƭǘǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǳǘŜƴȊŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŜ Ŏƻƴ ǇǊƻŦƛƭƻ άƎŜǎǘƻǊŜέ ǇŜǊ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƛƴ ŜǎŀƳŜΦ tŜǊ ƳŀƎƎƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ƛƴ 
merito ai messaggi scambiati con la UIF si rimanda al par. 9).  



  Manuale di Istruzioni Data Entry SOS 

 

Pag. 44 di 79 

Attenzione: la ricezione del messaggio di esito positivo del processo di Consegna di una SOS attesta la 
correttezza formale della segnalazione da un punto di vista esclusivamente informatico. Il sistema non 
prevede, cioè, alcun controllo sui contenuti logici e testuali della segnalazione, che, benché acquisita, una 
volta letta dagli analisti della UIF, potrebbe essere giudicata incompleta o incoerente. In tal caso il segnalante 
sarà contattato e invitato a ritrasmettere una segnalazione sostitutiva. 

 

9. Consultazione dei messaggi 
! ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ ǎƛŀ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ŘƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻ ŎƘŜ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ŎƻƴǎŜƎƴŀΣ ƛƭ ǇƻǊǘŀƭŜ 
Infostat-Uif genera due distinti messaggi: 

ï La notifica di protocolloΣ ŎƘŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀ ŀƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƛƭ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŀǘǘǊƛōǳƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻΦ 

ï [ΩŜǎƛǘƻ ŘŜƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ άesito positivo controlliέΣ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ 
assenza di errori formali nei dati trasmessi, oppure άscartoέΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛŀƴƻ ǊƛƭŜǾŀǘƛ ŘŜƎƭƛ ŜǊǊƻǊƛΦ Lƴ 
ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ǎŎŀǊǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǊǊƻǊƛ Řŀ ŎƻǊǊŜƎƎŜǊŜΦ 

Questi messaggi vengono inviati via email alla casella di posta elettronica associata alla username che ha 
ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŜŘ ŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŀƭǘǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǳǘŜƴȊŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŜ Ŏƻƴ ǇǊƻŦƛƭƻ άƎŜǎǘƻǊŜέ ǇŜǊ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ƛƴ ŜǎŀƳŜΦ  

Tali messaggi sono inoltre disponibili anche sul portale stesso e possono essere consultati selezionando una 
delle due possibili opzioni: 

ï ǘŀǎǘƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ aŜǎǎŀƎƎƛέΤ  

ï ƻǇȊƛƻƴŜ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ aŜǎǎŀƎƎƛέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǘƻƻƭōŀǊΦ 

 

 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άGestione Messaggiέ ŝ ŎƻƳǇƻǎǘŀ Řŀ ŘǳŜ ǘŀōΥ 

ï Messaggi InviatiΣ ƛƴ Ŏǳƛ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴƛ ƛƴǾƛŀte dal segnalante alla UIF 

ï Messaggi RicevutiΣ ƛƴ Ŏǳƛ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛ όƴƻǘƛŦƛŎŀ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ƻǇǇǳǊŜ Ŝǎƛǘƻ 
ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻύ ƛƴǾƛŀǘƛ Řŀƭƭŀ ¦LC ŀƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ 
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bŜƭ ǘŀō άMessaggi Inviatiέ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǊƛƎŀ ǇŜǊ ƻƎƴƛ ƛƴǾƛƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ Řŀƭ ǎŜgnalante (sia in modalità 
diagnostico che in modalità consegna: se un stessa SOS viene trasmessa prima in Diagnostico e poi in 
Consegna, saranno visualizzate due righe). Per ogni invio sono riportate le seguenti informazioni: 

ï Data di produzione: data ed ora di invio SOS. 

ï N.ro Protocollo: numero di Protocollo della SOS. Questo protocollo iŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ƭΩƛƴǾƛƻ ƛƴ ƳŀƴƛŜǊŀ 
univoca: per eventuali comunicazioni alla UIF o successive integrazioni occorre far riferimento a 
questo numero di protocollo. 

ï Data protocollo: data in cui viene assegnato il protocollo alla SOS. 

ï Data di riferimento: data di riferimento della segnalazione. Per le segnalazioni non periodiche come le 
SOS coincide, per convenzione, con la data di invio della segnalazione. 

ï Modalità Inoltro: indica se ƭΩƛƴǾƛƻ ŝ ǎǘŀǘƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ 5ƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻ ƻǇǇǳǊŜ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ 
Consegna (invio ufficiale). 

ï Categoria MessaggioΥ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ǘŀō ǎƻƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ ǎƻƭƻ ƳŜǎǎŀƎƎƛ ŘŜƭƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ άƛƴǾƛƻέΦ 

ï Operatore: username ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩƛƴǾƛƻΦ 

ï Fonte Messaggio: indica la modalità utilizzata per la trasmissione della segnalazione. Può assume il 
ǾŀƭƻǊŜ ά5ŀǘŀ 9ƴǘǊȅέΣ ǇŜǊ ƭŜ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴŜƭƭŜ ƳŀǎŎƘŜǊŜ ŘŜƭ ǇƻǊǘŀƭŜΣ 
ƻǇǇǳǊŜ ά¦ǇƭƻŀŘέ ǇŜǊ ƭŜ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴƛ ǊŜŀƭƛȊȊŀǘŜ Řŀƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴte utilizzando software di propria 
implementazione (cfr. par. 13). 

ï Messaggio di rispostaΥ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀΣ ƛƴ ƻǊŘƛƴŜ Řƛ ǘŜƳǇƻΣ ƛƴǾƛŀǘƻ Řŀƭƭŀ 
¦LC ŀ ŦǊƻƴǘŜ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ƛƴ ŜǎŀƳŜΦ {ƛ ǊƛŎƻrda che per ogni invio di SOS la UIF restituisce 2 messaggi di 
ǊƛǎǇƻǎǘŀΥ ƭŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻΦ  

ï NoteΥ ǇŜǊ ƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛ ƛƴǾƛŀǘƛ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ά5ŀǘŀ 9ƴǘǊȅέ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ {h{Φ 
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Cliccando sul numero di protocollo della SOS (coƭƻƴƴŀ άbΦǊƻ tǊƻǘƻŎƻƭƭƻέύ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǳƴŀ ǇƻǇ ǳǇ Ŏƻƴ ƛ 
Řŀǘƛ Řƛ ǎƛƴǘŜǎƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻΥ 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ όŎƻƭƻƴƴŀ άaŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀέύ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǳƴŀ ǇƻǇ ǳǇ Řŀ Ŏǳƛ ŝ 
possibile scaricare il pdf con il messaggio di risposta, già trasmesso via email: 
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Selezionando la freccetta verde è possibile aprire o salvare il file in formato pdf: 

 

 

bŜƭ ǘŀō άMessaggi Ricevutiέ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǊƛƎŀ ǇŜǊ ƻƎƴƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴǾƛŀǘƻ Řŀƭƭŀ ¦LC ŀƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜΦ tƻƛŎƘŞ ǇŜǊ 
ogni invio di segnalaȊƛƻƴŜ ƭŀ ¦LC ǊŜǎǘƛǘǳƛǎŎŜ ŘǳŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛ όƭŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜύΣ 
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per ogni SOS trasmessa in questo tab saranno visualizzate due righe. Per ogni messaggio inviato dalla UIF sono 
riportate le seguenti informazioni: 

ï Data di produzione: data ed ora di invio del messaggio di risposta. 

ï N.ro Protocollo: numero di protocollo del messaggio di risposta inviato dalla UIF al segnalante. 
Attenzione: non è il protocollo della segnalazione. 

ï Data protocollo: data in cui viene inviato il messaggio di risposta. 

ï Data di riferimento: data di riferimento del messaggio di risposta. Per le segnalazioni non periodiche 
come le SOS coincide, per convenzione, con la data di invio del messaggio di risposta. 

ï Modalità InoltroΥ ƛƴŘƛŎŀ ǎŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŝ ǎǘŀǘƻ ŜŦŦŜǘǘuato in modalità Diagnostico oppure in modalità 
Consegna (invio ufficiale). 

ï Tipo Messaggio: indica la tipologia di risposta fornita dalla UIF. Può assumere tre possibili valori: 

Á Notifica di protocollo: si tratta del messaggio con cui la UIF comunica al segnalante il protocollo 
assegnato alla SOS appena trasmessa 

Á Esito positivo controlli: indica che la SOS appena trasmessa ha superato con successo i controlli 
ŦƻǊƳŀƭƛ ŜǎŜƎǳƛǘƛ ǎǳƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΥ ǎŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŝ ǎǘŀǘƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ŘƛŀƎƴƻǎǘƛŎƻΣ ŝ 
possibile procedere alla trasmissione della SOS in modalità Consegna; se invece la SOS è stata 
trasmessa in modalità Consegna, indica che la SOS è stata correttamente acquisita dalla UIF. 

Á Scarto: indica che la SOS non è stata acquisita dalla UIF perché sono stati rilevati degli errori nei 
dati trasmessi. Occorre procedere alla correzione degli errori segnalati e procedere ad un 
nuovo invio della segnalazione. 

ï Messaggio originale: Protocollo della SOS inviata 

ï NoteΥ ǇŜǊ ƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛ ƛƴǾƛŀǘƛ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ά5ŀǘŀ 9ƴǘǊȅέ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ {h{Φ 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ όŎƻƭƻƴƴŀ άbΦǊƻ tǊƻǘƻŎƻƭƭƻέύ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǳƴŀ ǇƻǇ ǳǇ Ŏƻƴ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ 
ǎƛƴǘŜǎƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ Ŝ ǎƛ ŀǇǊŜΣ ƛƴ ōŀǎǎƻ ǎǳƭƭŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ƛƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ άAllegati messaggioέ Řŀ Ŏǳƛ ŝ Ǉƻssibile 
scaricare il pdf con il messaggio di risposta, già trasmesso via email (occorre cliccare sulla freccetta verde). 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘŜƭƭŀ {h{ όŎƻƭƻƴƴŀ άaŜǎǎŀƎƎƛƻ ƻǊƛƎƛƴŀƭŜέύ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǳƴŀ ǇƻǇ ǳǇ Ŏƻƴ ƛ Řŀǘƛ Řƛ 
ǎƛƴǘŜǎƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƛƴǾio. 
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[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άConsulta messaggiέΣ ŀŎŎŜǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭΩƻƳƻƴƛƳŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǘƻƻƭōŀǊΣ ǇǊŜǎŜƴǘŀ 
ǳƴŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ŀƴŀƭƻƎŀ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛέ ǎƛƴ ǉǳƛ ƛƭƭǳǎǘǊŀǘŀΣ ŎƻƴΣ ƛƴ ŀƎƎƛǳƴǘŀΣ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ 
poter impostare dei filtri sui messaggi visualizzati e di poter scegliere di vedere in anteprima un elenco 
contenente tutti i messaggi, il più recente, o solo i messaggi ricevuti in un determinato arco temporale. 
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10. Invio di una segnalazione sostitutiva 
In alcuni casi può verificarsi la necessità di dover modificare alcune informazioni inserite in una SOS già 
trasmessa ed acquisita dalla UIF11. Tali correzioni possono trarre origine da esplicite richieste della UIF oppure 
ŘŀƭƭΩƛƴǘŜǊŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ Řƛ ŜǊǊƻǊƛ ƴŜƛ Řŀǘƛ ǘǊŀǎƳŜǎǎƛ ƻ ŘŀƭƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ŜƭŜƳŜƴǘƛ 
informativi da inserire nei campi strutturati o descrittivi della SOS.  

Lƴ ǘŀƭƛ ŎŀǎƛǎǘƛŎƘŜ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ǘǊŀǎƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ άSostitutivaέ ŎƘŜ ŀƴŘǊŁ 
ad annullare e a sostituire la segnalazione precedentemente trasmessa (pertanto la segnalazione sostitutiva 
ŘŜǾŜ ǊƛŎƻƳǇǊŜƴŘŜǊŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƎƛŁ ǘǊŀǎƳŜǎǎŜ ƴŜƭƭΩƻǊƛƎƛƴŀǊƛŀΣ ƻǇǇƻǊǘǳƴŀƳŜƴǘŜ ŎƻǊǊŜǘǘŜκƛƴǘŜƎǊŀǘŜύΦ 

{Ŝ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ Ƙŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ƻǊƛƎinaria già trasmessa ς come suggerito ς è possibile 
ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǳƴŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǎƻǎǘƛǘǳǘƛǾŀ ǇŀǊǘŜƴŘƻ ŘŀƭƭΩimport del file precedentemente esportato, effettuando i 
seguenti passi: 

ï ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘ ŘŜƭ ŦƛƭŜ Ŏƻƴ ŜǎǘŜƴǎƛƻƴŜ.bkiuif precedentemente esportato e salvato. A questo punto 
ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ƎƛŁ ǘǊŀǎƳŜǎǎŀ ǎŀǊŀƴƴƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŎŀǊƛŎŀǘƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛŜƴǘŜ Řƛ Řŀǘŀ ŜƴǘǊȅΦ 

ï ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻ {ŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳƭƭΩŜƴǘƛǘŁ ά{ŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ 
ά{h{¢L¢¦¢L±! ό{ύέΦ 

ï valorizzare il campƻ άbǳƳŜǊƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ όŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘŀύέ Ŏƻƴ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ 
della segnalazione già trasmessa, che si intende sostituire. 

ï ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άaƻǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜέ Ŏƻƴ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ǇƛǴ ŀŘŀǘǘŀ ǘǊŀ ǉǳŜƭƭŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜΦ 

ï effettuare le modifiche necessarie ai campi già valorizzati. 

ï procedere al salvataggio, alla verifica ed alla consegna della SOS secondo le consuete modalità. 

Si precisa che in questo caso la segnalazione sostituiva avrà lo stesso identificativo della segnalazione originaria ed 
un diverso protocollo. 

Nel caso in cui il segnalante non abbia a disposizione il file di export relativo alla segnalazione originaria, occorrerà 
inserire una nuova segnalazione ed immettere nuovamente tutti i dati già trasmessi, opportunamente corretti, 
avendo cura di valorizzare i seguenti campi: 

ï ά¢ƛǇƻ {ŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ Ґ ά{h{¢L¢¦¢L±! ό{ύέ 

ï άbǳƳŜǊƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ όŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘŀύέ Ґ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ƎƛŁ 
trasmessa, che si intende sostituire 

ï άaƻǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜέ Ґ ƭΩƻǇzione più adatta tra quelle proposte 

Successivamente di dovrà procedere al salvataggio, alla verifica ed alla consegna della SOS secondo le consuete 
modalità. Si precisa che in questo caso la segnalazione sostituiva avrà un identificativo diverso da quello 
attribuito alla segnalazione originaria ed un diverso protocollo. 

 

11. Invio di documentazione integrativa 
I segnalanti possono trasmettere documenti che integrano le informazioni contenute in una segnalazione di 
ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ǎƻǎǇŜǘǘŜ ƎƛŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ǎǳƭ ǇƻǊǘŀƭŜ όǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ 
5ƻŎǳƳŜƴǘƛέ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLb¢9Dw!½LhbLέύΦ 

                                            

11
 Si precisa che è possibile sostituire solo segnalazioni già trasmesse in modalità Consegna e per cui è stato ricevuto il messaggio 
di accettazione senza rilievi in consegna ufficiale 
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La maschera che si apre consente di inserire il numero di protocollo di una SOS inviata in precedenza e di 
caricare una lista di documenti (i documenti possono essere caricati solo dopo aver inserito il numero di 
protocollo). I tipi di file che possono essere inviati sono gli stessi previsti per gli allegati alle SOS (cfr. par. 8).  

 

 

 

Dopo aver indicato iƭ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ Ŝ ŀǾŜǊ ŎŀǊƛŎŀǘƻ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƛ 
ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά/ƻƴǎŜƎƴŀέΦ 
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5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭŀ ŎƻƴǎŜƎƴŀΣ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƛ 
documenti trasmessi. In primo luogo, riceverà una notifica di protocollo che attesta la corretta ricezione del 
Ŧƭǳǎǎƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƛ ǎƛǎǘŜƳƛ ŘŜƭƭŀ ¦LCΦ {ǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜΣ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩŜǎƛǘƻ 
ŘŜƭƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŦƭǳǎǎƻΥ ǎŎŀǊǘƻ ƻǇǇǳǊŜ ŎƻƴŦŜrma di accettazione.  

Il messaggio di scarto viene inviato qualora: 

ï Il protocollo indicato non corrisponda a una SOS inviata dallo stesso segnalante; 

ï Il protocollo corrisponda a una SOS che si trova in uno stato non idoneo a ricevere documenti 
integrativi; 

ï Nessuno dei documenti inviati sia stato accettato (perché salvati in un formato non previsto oppure 
perché il nome del file risulta troppo lungo); 

Nel caso in cui venga inviato un messaggio di scarto, nessun documento è disponibile in RADAR per gli analisti 
della UIF. Al contrario, nel caso di conferma di accettazione, viene inviata al segnalante anche una lista nella 
ǉǳŀƭŜ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ǎǳƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛΦ  

bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ǎƻǘǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǎƻƴƻ ǾŀƭƛŘƛ Ŝ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŀŎŎŜttati e saranno disponibili per gli 
analisti della UIF. 

 

 

 

! ŦǊƻƴǘŜ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ Řƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛΣ ŀƭŎǳƴƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǇƻǘǊŜōōŜǊƻ ǊƛǎǳƭǘŀǊŜΣ ŎƻƳǳƴǉǳŜΣ ǎŎŀǊǘŀǘƛ Řŀƛ 
controlli e quindi non disponibili per gli analisti della UIF. 
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I segnalanti sono chiaƳŀǘƛ ŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩŜǎƛǘƻ Řƛ ŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜκǎŎŀǊǘƻ ŘŜƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ 
accettazione e ad inviare nuovamente i documenti scartati dopo aver rimosso le cause dello scarto.  

 

12. Compilazione segnalazione tramite file csv per SOS di tipo money 
transfer o Terrorismo όŦǳƴȊƛƻƴŜ άLƳǇƻǊǘŀ a¢έύ 

bŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ Řŀǘŀ ŜƴǘǊȅ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ agevolare ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ di segnalazioni 
riconducibili a operatività di tipo money transfer, solitamente caratterizzate da un elevato numero di soggetti, 
operazioni e legami. Tale funzionalità richiede al segnalante di inserire tutti i dati richiesti in un file in formato 
csv12 avente un determinato tracciato record όŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ƛƴ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ƴŜƭƭΩAppendice 4) e poi di caricare 
automaticamente i dati presenti nel file direttamente nelle maschere del data entry. Dopo aver eseguito 
ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ŎǎǾ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ proseguire con i consueti step di verifica, diagnostico e 
consegna, sollevando cosƜ ƛƭ ǎŜƎƴŀƭŀƴǘŜ ŘŀƭƭΩƻƴŜǊŜ Řƛ ŘƛƎƛǘŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƴŜƭƭŜ ƳŀǎŎƘŜǊŜ ŘŜƭ 
portale. 

Tale funzionalità sarà visualizzata sul portale solo dopo aver inserito e salvato in ambiente di data entry una 
SOS con una delle seguenti caratteristiche (in alternativa): 

ï Categoria Segnalazione = άόллмύ wL/L/[!DDLhέ e Fenomeno = ά(E08): MONEY TRANSFER: 
TRASFERIMENTO ANOMALO  

ï /ŀǘŜƎƻǊƛŀ {ŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ Ґ ά(002) TERRORISMOέ 

Per poter utilizzare tale funzionalità occorre quindi: 

1. inserire una SOS secondo le consuete modalità (cfr. par. 3.1)  

2. attribuire alla SOS una delle caratteristiche (alternative) che consentono la visualizzazione della 
funzione di import da csv: 

a) ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άόллнύ ¢9wwhwL{ahέΥ 

                                            

12
 CSV: Comma Separated Values  
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b) se ƛƭ ŎŀƳǇƻ άŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜέ ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άόллм) RICICLAGGIOέ, associare la SOS 
al fenomeno E08 cliccando sulla relativa linguetta posta sotto il riquadro principale (i passi di 
dettaglio per inserire un fenomeno sono riportati nel par. 3.1.3): 

 

 

3. salvare i dati inseriti cliccando sul tasto SALVA posto in basso al centro nella schermata relativa alla 
segnalazione: 

 

 

Dopo aver effettuato il salvataggio della SOS sarà visualizzato, nella pulsantiera in basso a sinistra, un nuovo 
tasto: 

 

Il nuovo tasto mette a disposizione due funzioni; la prima (Importa MT) permette di importare un file CSV per 
il popolamento della segnalazione e la seconda (Esporta Report MT) consente di consultare il report che 
contiene gli esiti del caricamento del file. 
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Le istruzioni di dettaglio ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ǉǳŜǎǘe funzioni, Ŝ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŘƻƳƛƴƛ dei campi del tracciato e un file 
csv di esempio sono pubblicati sul sito web della UIF alla pagina http://uif.bancaditalia.it/adempimenti-
operatori/segnalazioni-sos/import-csv/index.html. 

Si ricorda che al termine del processo di import, ƴŜƭƭΩŀƭōŜǊƻ presente nella parte sinistra della schermata 
(Struttura segnalazione) saranno riportati tutti  gli oggetti caricati in modo corretto. Si consiglia, a valle di ogni 
caricamento, di consultare il file di report ƎŜƴŜǊŀǘƻ Řŀƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά9ǎǇƻǊǘŀ wŜǇƻǊǘ a¢έ per verificare che 
tutte le informazioni siano state imputate in maniera corretta. Si ricorda, inoltre, che per completare la 
segnalazione è indispensabile ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ άaƻǘƛǾƛ ŘŜƭ ǎƻǎǇŜǘǘƻέ Ŝ ŘŜƭƭŀ ά5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 
ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ǎƻǎǇŜǘǘŀέ. 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘŀ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜΣ ǎƛ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜΣ ŎƻƳŜ Řƛ ŎƻƴǎǳŜǘƻΣ ŀƭƭŀ 
verifica dei dati, ŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻǇŜŘŜǳǘƛŎŀ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ. Una volta che la verifica è andata a buon 
fine è possibile procedere ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ della segnalazione in diagnostico oppure come consegna ufficiale. 

 

13. Inserimento di una Segnalazione di operazioni sospette tramite Upload 
Per trasmettere alla UIF una segnalazione di operazioni sospette confezionata in formato XBRL, secondo 
le specifiche pubblicate dalla Banca dΩItalia (http://uif.bancaditalia.it/normativa/norm-antiricic/provv-2011-
05-04/index.html, cfr. Allegati 3a e 3b) occorre posizionarsi nella sezione UPLOAD posta in basso al centro e 
cliccare su Diagnostico. 

 

 

Si apre la seguente maschera. Cliccando Aggiungi file il sistema chiede di indicare il file da caricare. 

http://uif.bancaditalia.it/adempimenti-operatori/segnalazioni-sos/import-csv/index.html
http://uif.bancaditalia.it/adempimenti-operatori/segnalazioni-sos/import-csv/index.html
http://uif.bancaditalia.it/normativa/norm-antiricic/provv-2011-05-04/index.html
http://uif.bancaditalia.it/normativa/norm-antiricic/provv-2011-05-04/index.html
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Cliccando su Diagnostico, se questΩultimo non rileva errori, compare la seguente pop up. 

 

Dopo aver verificato ƭΩesito positivo del processo di Diagnostico, alla voce Consulta Messaggi della toolbar o 
alla sezione Gestione Messaggi, il cui funzionamento è stato illustrato nel precedente paragrafo, si avvia il 
processo di Consegna. 
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Cliccando Aggiungi file si indichino a sinistra il percorso per il caricamento della segnalazione in formato XBRL e 
a destra gli eventuali ulteriori file di accompagno alla SOS όƛ ŦƻǊƳŀǘƛ ŀŎŎŜǘǘŀǘƛ ǎƻƴƻ Ǝƭƛ ǎǘŜǎǎƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ƛƴ 
modalità data entry, cfr. par.8). 

 

Se anche il processo di Consegna dà esito positivo, compare la seguente pop up. 




































